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คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจา้หน้าที ่

1. วัตถุประสงค์

1) เพ่ือให้มีคู่มือการปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม
2) เพ่ือให้ผู้ปฏิบัติงานใช้ในการด าเนินงานอย่างถูกต้อง เป็นไปในทิศทางเดียวกัน

2. ขอบเขต

ขอบเขตของกระบวนการขั้นตอนการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ในคู่มือฉบับนี้เฉพาะในส่วนของ 
การบริหารจัดการทุนวิจัยและนวัตกรรมของส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) โดยครอบคลุมขั้นตอนต่างๆ ดังนี้ 

1) การจัดท าและประกาศกรอบการวิจัย
2) การพิจารณาข้อเสนอการวิจัย
3) การจัดท าสัญญารับทุนวิจัยและนวัตกรรม
4) ขั้นตอนการติดตามและประเมินผลการวิจัย
โดยคู่มือจะแสดงให้เห็นถึงกระบวนการบริหารจัดการทุนฯ ระหว่างส านักงานการวิจัยแห่งชาติ นักวิจัย 

และผู้ทรงคุณวุฒิ ตลอดจนหน่วยงานต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง ทั้งภายใน และภายนอก วช. รวมถึงมีการรวมรวม
แบบฟอร์มที่เกี่ยวข้องในการบริหารจัดการทุนฯ ในแต่ละขั้นตอนเพ่ือให้ผู้ใช้คู่มือสามารถปฏิบัติงานได้อย่าง
ถูกต้องและเป็นไปในทิศทางเดียวกัน  

3. หน้าที่ความรับผิดชอบ

 วช. ได้รับมอบหมายพันธกิจที่ส าคัญในการเป็นหน่วยงานให้ทุนวิจัยและนวัตกรรมหลักของประเทศ 
ท าหน้าที่ในการให้ทุนวิจัยและนวัตกรรมแก่หน่วยงานในระบบวิจัย และสถาบันศึกษา คลอบคลุมทั้งการวิจัย
พ้ืนฐาน วิจัยประยุกต์ ทั้งทางด้านวิทยาศาสตร์ สังคมศาสตร์ และมนุษยศาสตร์ รวมทั้ งสหสาขาวิชาการ ดังนั้น 
เพ่ือให้การบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรมของ วช. เป็นไปได้อย่างราบรื่น วช. จะเป็นผู้ด าเนินการบริหารจัดการทุน
วิจัยและนวัตกรรมอย่างครอบคลุมทั้งกระบวนการ ซึ่งประกอบไปด้วยการจัดท าและประกาศกรอบการวิจัย และ
ด าเนินการรับสมัครข้อเสนอการวิจัยในรูปแบบต่างๆ เช่น 1) การรับข้อเสนอโครงการแบบ การเปิดรับสมัครแบบ 
Open Call  ตามกรอบการวิจัยที่ระบุ หรือตามโจทย์ประเด็น Consortium  2) การคัดเลือกการรับข้อเสนอ
โครงการแบบ Commission 3) ข้อเสนอโครงการความร่วมมือ Joint project และ 4) การร่วมทุน Co-funding 
ตลอดจนตามกรอบการวิจัยที่ระบุ การพิจารณาข้อเสนอการวิจัย แจ้งอนุมัติทุน จัดท าสัญญารับทุนวิจัยและ
นวัตกรรม ท าหน้าที่ฝ่ายเลขานุการคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/คณะกรรมการฯ ในคณะกรรมการก ากับฯ 
พิจารณารายงานความก้าวหน้าตามที่ระบุในสัญญา ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานและด าเนินการเบิกจ่าย
งบประมาณแก่หน่วยงานผู้รับทุน รวมถึงการส่งเสริมและถ่ายทอดความรู้เพื่อสู่การใช้ประโยชน์ 
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5. แผนภูมิแสดงข้ันตอนการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม

ปรับแก้ไขเรียบร้อย 
กรอบการวิจัย 

ประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 
 
รูปแบบข้อเสนอการวิจัย 

- Open Call 
 - Commissioning 
 - Joint Project 
 - Co-Funding 

- ประชุม เพื่อเสนอหัวข้อ 
- ประชุมระดมสมอง เพื่อหาหัวข้อโครงการวิจัย 
- หัวข้อจากกลุ่ม เครือข่ายมหาวิทยาลัยวิจัย (RUN) 

• ตามแผนยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และแผน
แม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ ประเด็น การวิจัยและพัฒนานวัตกรรม

• ผ่านการวิพากษ์จาก ผู้ทรงคุณวุฒิ ภาครัฐและเอกชน รวมถึง ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย
และผู้ใช้ประโยชน์ 

ระยะเวลา 30-90 วัน 

พิจารณา/พัฒนาข้อเสนอการวิจัยโดย 
ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ 

พิจารณาโดยคณะกรรมการด าเนินงาน
สนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมประเด็น

เป้าหมาย(คณะที่2) 

พิจารณาโดยคณะกรรมการอ านวยการ
สนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม(คณะที่1) 

แจ้งนักวิจัย 

นักวิจยัปรับปรุง
ข้อเสนอการวิจยั 

คณะที่ 2 สามารถเห็นชอบโครงการที่
มีมูลค่าน้อยกว่า 20 ลา้นบาท 

คณะที่ 1 สามารถเห็นชอบโครงการที่
มีมูลค่าตั้งแต ่20 ล้านบาทขึ้นไป 

เห็นชอบแต่มีเงื่อนไขใหป้รับแก้ไข 

ไม่เห็นชอบ 

ระยะเวลา 60 วัน 

คณะกรรมการกลั่นกรองงบประมาณ
พิจารณางบประมาณการวิจัย 

กันเงินเข้า 903 

แจ้งอนุมัติทุน/จัดท าสัญญาและเบิก
เงินงวดที่ 1 

ระยะเวลา 30 วัน 

เผยแพร่ผลงาน 

รายงานความก้าวหน้าของโครงการต่อ
คณะกรรมการก ากับโครงการ 

(ตามที่ระบุในสัญญา) 

โครงการ: ประชาสัมพันธ์และการถ่ายทอดเทคโนโลยี

วช. : 1.เผยแพร่ผลงานวิจัยใหห้น่วยงานใช้ประโยชน ์
2. เผยแพร่ลงในฐานข้อมูลการวิจยัของศูนย์

สารสนเทศการวิจัย วช. 

-

ปรับปรุงรายงาน
การวิจัย 

ให้แก้ไข 

ปรับแก้ไข 

ระยะเวลา 15 - 30วัน/คร้ัง 

ระยะเวลา 30-60
วัน

เห็นชอบ 



4 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

6. ขั้นตอนการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม

1. การสรรหา และประกาศกรอบการวิจัย ระยะเวลา 30 – 90 วัน ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน ดังนี้

1.1 จัด Consortium เพ่ือระดมความคิดเห็นจากหน่วยงานที่มีบทบาทส าคัญ/ผู้ใช้ประโยชน์ และผู้มี
ส่วนได้ส่วนเสียที่เกี่ยวข้อง เพ่ือให้ได้มาซึ่งข้อสรุปโจทย์วิจัยที่เป็นประเด็นเร่งด่วน และตรงตาม
ความต้องการของประเทศ  

1.2 การจัดท ากรอบการวิจัย  โดยน าข้อสรุปโจทย์วิจัยที่ได้จากการวิพากษ์จากผู้ทรงคุณวุฒิ ภาครัฐ
และเอกชน ตลอดจนผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย รวมถึงการพิจารณากรอบการวิจัยให้สอดคล้องกับแผน
ยุทธศาสตร์ชาติ แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ และแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 
ประเด็นการวิจัยและพัฒนานวัตกรรม และนโยบายและยุทธศาสตร์การอุดมศึกษา วิทยาศาสตร์ 
วิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2563 – 2570  

1.3 การประกาศรับข้อเสนอการวิจัย 

 การรับข้อเสนอการวิจัย โดยมีรูปแบบการรับข้อเสนอการวิจัย จ าแนกได้ 4 ประเภท ดังนี้
1) Open Call  การเปิดรับสมัครข้อเสนอการวิจัยตามกรอบวิจัย/consortium ผ่าน

ระบบข้อมูลสารสนเทศวิจัยและนวัตกรรมแห่งชาติ (National Research and
Innovation Information System: NRIIS)

2) Commissionion คัดเลือกผู้ที่มีคุณสมบัติเหมาะสมในการด าเนินงานในแต่ละกลุ่ม
เรื่องเพ่ือด าเนินงานวิจัย

3) Joint Project ด าเนินการวิจัยตามความร่วมมือ
4) Co-Funding ด าเนินงานวิจัยโดยการร่วมทุนวิจัย

แบบฟอร์มในการจัดท าข้อเสนอการวิจัยท่ีเกี่ยวข้อง มีดังนี้ 
1) แบบเสนอโครงการวิจัย (Research Project)
2) แบบเสนอแผนงานวิจัย (Research Program)
3) แบบข้อเสนอการท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย

2. การพิจารณาข้อเสนอการวิจัย ระยะเวลา 60 วัน  ประกอบด้วย 3 ขั้นตอน ดังนี้
2.1 การพิจารณา/พัฒนาข้อเสนอการวิจัย โดยผู้ทรงคุณวุฒิ/ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ ท าหน้าที่ใน

การพิจารณาข้อเสนอการวิจัย และให้ข้อเสนอแนะในรายละเอียด ดังนี้ 
1) พิจารณาให้ความเห็นและข้อเสนอแนะทางวิชาการ และจัดล าดับกลุ่มเรื่อง รวมถึงการพัฒนา

ข้อเสนอการวิจัย
2) ให้ข้อเสนอแนะวงเงินงบประมาณรายโครงการ
3) ให้ค าปรึกษา ในการเชื่อมโยงผลผลิตและค่าเป้าหมายในกลุ่มเรื่อง
4) ติดตามและประเมินผลการด าเนินงานของโครงการ
5) ด าเนินการอ่ืน ๆ ตามท่ีได้รับมอบหมาย

แบบฟอร์ม 
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 แบบฟอร์มการพิจารณาข้อเสนอที่เก่ียวข้องดังนี้
1) แบบพิจารณาข้อเสนอการวิจัยและนวัตกรรม
2) แบบพิจารณาข้อเสนอกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย
3) แบบพิจารณาข้อเสนอการวิจัยและนวัตกรรม (ฉบับปรับปรุง)

2.2  การพิจารณาโดยคณะกรรมการด าเนินงานสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม ประเด็นเป้าหมาย 
(คณะที่ 2) ท าหน้าที่ให้ข้อเสนอแนะ ขับเคลื่อน ติดตามและประเมินผล รวมถึงพิจารณากรอบการ
วิจัยเป้าหมายได้รับมอบหมายจาก วช. รวมถึงการให้ความเห็นชอบในการสนับสนุนโครงการวิจัย
และนวัตกรรมที่มีมูลค่าโครงการไม่เกินกว่า 20 ล้านบาท   
 องค์ประกอบคณะกรรมการฯ (คณะที่ 2)

1) ผวช. เป็นที่ปรึกษา
2) ผวช. หรือผู้ทรงคุณวุฒิที่ ผวช. มอบหมาย เป็นประธาน
3) รอง ผวช. เป็นรองประธาน
4) ผู้ทรงคุณวุฒิ 10-15 ท่าน

 ล าดับขั้นตอนการพิจารณาคณะกรรมการฯ (คณะที่ 2)
1) วช. น าเสนอข้อเสนอการวิจัยที่ผ่านการพิจารณจากผู้ตรวจสอบทางวิชาการ ในที่

ประชุม
- กรณี คณะกรรมการฯ (คณะที่ 2) ไม่เห็นชอบ วช. จะเป็นผู้แจ้งผลการพิจารณา

ไปยังนักวิจัย 
- กรณี คณะกรรมการฯ (คณะที่ 2) เห็นชอบแต่มีเงื่อนไขให้ปรับแก้ไข วช. จะแจ้ง

ไปยังนักวิจัย และให้ปรับแก้ไขข้อเสนอการวิจัยตามข้อเสนอแนะจากคณะ
กรรมการฯ ภายหลังนักวิจัยแก้ไขข้อเสนอการวิจัยเสร็จสิ้น ข้อเสนอการวิจัยจะ
ถูกน าเสนอไปยังคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ และคณะกรรมการฯ (คณะที่ 2) 
ต่อไป   

- กรณี คณะกรรมการฯ (คณะที่ 2) เห็นชอบ วช. จะน าเสนอข้อเสนอการวิจัย
ดังกล่าวไปยังคณะกรรมการอ านวยการสนับสนุนการวิจัย และนวัตกรรม (คณะที่ 1) 
ต่อไป  

2) วช. น าเสนอข้อเสนอการวิจัยที่ได้รับความเห็นชอบจากคณะกรรมการฯ (คณะ ที่ 2)
เข้าท่ีประชุมคณะกรรมการอ านวยการสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม (คณะที่ 1)

2.3  การพิจารณาโดยคณะกรรมการอ านวยการสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม (คณะที่ 1) ท าหน้าที่
อ านวยการ สนับสนุน ให้ข้อเสนอแนะต่อแนวทางการด าเนินงานสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม
ตามยุทธศาสตร์ แผนแม่บท และนโยบายต่างๆ ที่เกี่ยวข้อง เช่น ยุทธศาสตร์ชาติ แผนแม่บท 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ รวมถึงการให้ความเห็นชอบในการสนับสนุนโครงการวิจัย
และนวัตกรรมที่มีมูลค่าโครงการตั้งแต ่20 ล้านบาท ขึ้นไป    
 องค์ประกอบคณะกรรมการฯ (คณะที่ 1)

1) ผวช. เป็นประธาน
2) รอง ผวช. เป็นรองประธาน
3) ประธานคณะกรรมการด าเนินงานสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม ประเด็นเป้าหมาย

แบบฟอร์ม 
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4) ผู้ทรงคุณวุฒิ 9-12 ท่าน
 ล าดับขั้นตอนการพิจารณาคณะกรรมการฯ (คณะที่ 1)

วช. น าเสนอข้อเสนอการวิจัยที่ผ่านการพิจารณจากคณะกรรมการฯ (คณะที่ 2)    ในที่
ประชุม

- กรณี โครงการวิจัยและนวัตกรรมที่มีมูลค่าโครงการไม่เกินกว่า 20 ล้านบาท  วช. 
จะน าเสนอรายชื่อโครงการแก่คณะกรรมการฯ (คณะที่ 1) เพ่ือทราบ และ
ด าเนินการอนุมัติโครงการต่อไป   

- กรณี โครงการวิจัยและนวัตกรรมที่มีมูลค่าโครงการตั้งแต่ 20 ล้านบาทขึ้นไป 
คณะกรรมการฯ (คณะที่ 1) จะมีหน้าที่โดยตรงในการพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
และไม่เห็นชอบ โครงการ  
o กรณี คณะกรรมการฯ (คณะที่ 1) ไม่เห็นชอบ วช. จะเป็นผู้แจ้งผลการ

พิจารณาไปยังนักวิจัย 
o กรณี คณะกรรมการฯ (คณะที่ 1) เห็นชอบ วช. จะแจ้งหน่วยงาน และ

นักวิจัยทราบ เพ่ือเข้าสู่กระบวนการจัดท าสัญญาต่อไป

3. การด าเนินการด้านงบประมาณ และจัดท าสัญญาฯ ระยะเวลา 30 วัน  ประกอบด้วย 4 ขั้นตอน ดังนี้

3.1. น าเสนอคณะท างานพิจารณากลั่นกรองงบประมาณค่าใช้จ่ายในการวิจัยและกิจกรรมส่งเสริมและ
สนับสนุนการวิจัยของ วช. เพื่อพิจารณาเห็นชอบโครงการและงบประมาณในภาพรวม 
 เอกสารประกอบการน าโครงการเข้าพิจารณาในคณะท างานกลั่นกรองฯ วช. มีดังนี้

1) บันทึกน าส่ง (กลั่นกรอง1)
2) checklist รายการตรวจสอบรายละเอียดโครงการ (กลั่นกรอง 2)
3) สรุปงบประมาณโครงการ/กิจกรรมที่เสนอขอ (กลั่นกรอง 3)
4) ปรับงบประมาณรายจ่าย (คู่เทียบ) (กลั่นกรอง 4)
5) เอกสารโครงการอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้องตามที่คณะท างานกลั่นกรองฯ ก าหนด เช่น ข้อเสนอ

โครงการวิจัย รายงานการประชุม และใบเสนอราคา เป็นต้น
3.2 กันเงินงบประมาณเข้าบัญชี 903  
3.3 การแจ้งอนุมัติทุน และการจัดท าสัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม 

 เอกสารที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าสัญญารับทุน  มีดังนี้
1) หนังสือแจ้งอนุมัติทุน
2) สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม หรือ สัญญาจ้างท าวิจัยและนวัตกรรม
3) งบประมาณการวิจัยที่ได้รับอนุมัติทุนฯ และการแบ่งจ่ายงวดเงิน
4) บันทึกแนบท้ายสัญญา
5) แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร

3.4 การเบิกจ่ายงบประมาณวิจัย การเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัย ผู้รับทุนจะต้องขอเบิกค่าใช้จ่าย
ตามแผนงานโครงการที่ได้รับทุนเป็นงวดๆ ตามก าหนดเวลาดังต่อไปนี้ 
 เงินวิจัยงวดที่ 1  วช. จะเบิกจ่ายเงินวิจัย จ านวน 30% ของงบประมาณการวิจัยที่ได้รับการ

อนุมัติทุนฯ เมื่อผู้รับทุนลงนามในสัญญารับทุนฯ

แบบฟอร์ม 

แบบฟอร์ม 



7 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

 เงินวิจัยงวดที่ 2 วช. จะเบิกจ่ายเงินวิจัย จ านวน 50 % ของงบประมาณการวิจัยที่ได้รับการ
อนุมัติ ภายหลังลงนามในสัญญาไปแล้ว 2 เดือน โดยจะเบิกจ่ายเมื่อผู้ รับทุนส่งรายงาน
ความก้าวหน้าการวิจัย ครั้งที่ 1 และได้รับความเห็นชอบจากคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ

 เงินวิจัยงวดที่ 3 วช. จะเบิกจ่ายเงินวิจัย จ านวน 20 % ของงบประมาณการวิจัยที่ได้รับการ
อนุมัติ ภายหลังลงนามในสัญญาไปแล้ว 6 เดือน โดยจะเบิกจ่ายเมื่อผู้รับทุนส่งรายงาน
ความก้าวหน้าการวิจัย ครั้งที่ 2 และได้รับความเห็นชอบจากคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการ

 เงินวิจัยงวดที่ 4 (เงินประกันผลงานวิจัยที่หักไว้)  วช. จะเบิกจ่ายเงินประกันผลงานวิจัยที่หักไว้
จ านวน 5 % (งวดที่ 1-3 แต่ละงวดจะหักเงินประกันผลการวิจัยฉบับสมบูรณ์ งวดละ 5%)
ภายหลังลงนามในสัญญาไปแล้ว 11 เดือน โดยจะเบิกจ่ายเมื่อผู้รับทุนได้ส่งรายงานการวิจัย
ฉบับสมบูรณ์ และและอ่ืนๆ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญาครบถ้วน

4. การติดตามและประเมินผลโครงการ ระยะเวลา 15 – 30 วันต่อครั้ง
4.1 นักวิจัยจะต้องรายงานผลการด าเนินการวิจัยแก่ผู้ให้ทุน และคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการตาม

ก าหนด และเงื่อนที่ระบุไว้ในสัญญาครบถ้วน 
 แบบฟอร์มการจัดท ารายงานการวิจัยที่เก่ียวข้อง มีดังนี้

1) แบบรายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report) (หลังจากลงนามใน
สัญญา 2 เดือน)

2) แบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัยและนวัตกรรม (รายงานทุก 6 เดือน)
3) แบบการเขียนรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์  
4) แบบฟอร์มสรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 1 หน้ากระดาษ A4 (ส าหรับประชาสัมพันธ์)
5) แบบฟอร์มสรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 5 บรรทัด(ส าหรับเผยแพร่ในระบบ EXPLORE

ผ่านทางเว็บไซต์ www.thai-explore.net)
6) แบบฟอร์มสรุปงานวิจัยในรูปแบบ info graphic (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)
7) แบบฟอร์มประเมินผลการวิจัยในการน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม

4.2 คณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการจะเป็นผู้ก ากับ และพิจารณารายงานความก้าวหน้าตามที่ระบุในสัญญา 
1) กรณีไม่ผ่าน ให้ปรับปรุงพิจารณาใหม่
2) กรณีผ่าน ให้ด าเนินการเบิกเงินต่อไป
 แบบฟอร์มการพิจารณารายงานที่เก่ียวข้องดังนี้

1) แบบพิจารณารายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report)
2) แบบพิจารณารายงานความก้าวหน้า (Progress Report)
3) แบบพิจารณา (ร่าง) รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์
4) แบบพิจารณารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ฉบับปรับปรุง)

4.3 การเผยแพร่ผลงาน ระยะเวลา 30 – 60 วัน 
1) นักวิจัยด าเนินการประชาสัมพันธ์และถ่ายทอดเทคโนโลยี  เช่น การจัดสัมมนา/เสวนา

การประชาสัมพันธ์ผ่านสื่อต่างๆ เช่น สื่อออนไลน์  Info graphic การตีพิมพ์บทความวิจัยทั้งใน
และต่างประเทศ

แบบฟอร์ม 

แบบฟอร์ม 
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2) วช. เผยแพร่ผลงานวิจัยให้หน่วยงานใช้ประโยชน์ และเผยแพร่ลงในฐานข้อมูลการวิจัยของศูนย์
สารสนเทศการวิจัย วช.

3) สนับสนุนการวิจัยต่อยอดขยายผล เช่น การส่งเสริมการวิจัยต่อเนื่อง การจับคู่การวิจัยกับ
หน่วยงานการวิจัยต่างประเทศ เป็นต้น

7. เอกสารและแบบฟอร์มที่เกี่ยวข้อง

5.1 ผนวก 1 แบบฟอร์มในการจัดท าข้อเสนอการวิจัย 
1) แบบเสนอโครงการวิจัย (Research Project)
2) แบบเสนอแผนงานวิจัย (Research Program)
3) แบบข้อเสนอการท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย

5.2 ผนวก 2 แบบฟอร์มการพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 
1) แบบพิจารณาข้อเสนอการวิจัยและนวัตกรรม
2) แบบพิจารณาข้อเสนอกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย
3) แบบพิจารณาข้อเสนอการวิจัยและนวัตกรรม (ฉบับปรับปรุง)

5.3 ผนวก 3 แบบฟอร์มที่เก่ียวข้องกับการจัดท าสัญญารับทุน 
1) หนังสือแจ้งอนุมัติทุน
2) สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม หรือ สัญญาจ้างท าวิจัยและนวัตกรรม
3) งบประมาณการวิจัยที่ได้รับอนุมัติทุนฯ และการแบ่งจ่ายงวดเงิน
4) บันทึกแนบท้ายสัญญา
5) แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร

5.4 ผนวก 4 แบบฟอร์มการจัดท ารายงานการวิจัย 
1) แบบรายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report)
2) แบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัยและนวัตกรรม
3) แบบการเขียนรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์  
4) แบบฟอร์มสรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 1 หน้ากระดาษ A4
5) แบบฟอร์มสรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 5 บรรทัด(ส าหรับเผยแพร่ในระบบ

EXPLORE ผ่านทางเว็บไซต์ www.thai-explore.net)
6) แบบฟอร์มสรุปงานวิจัยในรูปแบบ info graphic (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)
7) แบบฟอร์มประเมินผลการวิจัยในการน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม

5.5 ผนวก 5 แบบฟอร์มการพิจารณารายงาน 
1) แบบพิจารณารายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report)
2) แบบพิจารณารายงานความก้าวหน้า (Progress Report)
3) แบบพิจารณา (ร่าง) รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์
4) แบบพิจารณารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ฉบับปรับปรุง)

http://www.thai-explore.net/
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ผนวก 1 

  แบบฟอรม์ในการจัดท าข้อเสนอการวิจัย 
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การกรอกรายละเอียดในแบบฟอร์มนี้ ต้องด าเนินการให้ครบถ้วนตามความเป็นจริง หากตรวจสอบพบว่ามีการปกปิดหรือเป็นเท็จ 
วช. ขอสงวนสิทธ์ิท่ีจะไม่พิจารณาสนับสนุนและจะเป็นผู้ไม่มีสิทธ์ิรับทุน วช. เป็นเวลา 3 ปี 

แบบ วช. 1ย/1ด 
แบบเสนอโครงการวิจัย (Research Project) 

ประกอบการเสนอของบประมาณของส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 
ประจ าปีงบประมาณ ....... 

---------------------------------------------------------------------- 
แผนงานหลัก........................................................................................................................................................ 
แผนงานย่อย...................................................................................................................................... 
ชื่อแผนงานวิจัย (ภาษาไทย) .............................................................................................................. 

(ภาษาอังกฤษ) ......................................................................................................... 
(กรณีเป็นโครงการวิจัยย่อยภายใต้แผนงานวิจัย) 
ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย)................................................................................................................ 

(ภาษาอังกฤษ).......................................................................................................... 
ส่วน ก : องค์ประกอบของข้อเสนอโครงการวิจัย 

1. ผู้รับผิดชอบประกอบด้วย (กรณีเป็นทุนความร่วมมือกับต่างประเทศให้ระบุผู้รับผิดชอบทั้ง “ฝ่ายไทย” และ “ฝ่าย
ต่างประเทศ”) 

1.1 หัวหน้าโครงการ............................................................................................................ 
1.2 ผู้ร่วมงานวิจัย...................................................................................................................... 
1.3 หน่วยงานหลัก............................................................................................................. 
1.4 หน่วยงานสนับสนุน............................................................................................................. 

2. ประเภทการวิจัย................................................................................................................................
3. สาขาวิชาการและกลุ่มวิชาที่ท าการวิจัย..........................................................................................
4. มาตรฐานการวิจัย (ถ้ามี)..................................................................................................................
5. ค าส าคัญ (Keyword) ของการวิจัย..................................................................................................
6. ความส าคัญและที่มาของปัญหา.......................................................................................................
7. วัตถุประสงค์ของการวิจัย..................................................................................................................
8. การทบทวนวรรณกรรม/สารสนเทศ (Information) ที่เกี่ยวข้อง..................................................
9. ขอบเขตของการวิจัย.........................................................................................................................
10. ทฤษฎี สมมติฐาน และ/หรือกรอบแนวความคิดของการวิจัย..........................................................
11. เอกสารอ้างอิง....................................................................................................................................
12. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ................................................................................................................
13. แผนการถ่ายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเป้าหมายเมื่อสิ้นสุดการวิจัย..……………….…….
14. วิธีการด าเนินการวิจัย และสถานที่ท าการทดลอง/เก็บข้อมูล..........................................................
15. ระยะเวลาท าการวิจัย และแผนการด าเนินงานตลอดโครงการวิจัย….............................................
16. เป้าหมายของผลผลิต (Output) และตัวชี้วัด.................................................................................



11 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

17. เป้าหมายของผลลัพธ์ (Outcome) และตัวชี้วัด.............................................................................
18. ปัจจัยท่ีเอื้อต่อการวิจัยท่ีมีอยู.่...........................................................................................................
19. งบประมาณของโครงการวิจัย...........................................................................................................

19.1  แสดงรายละเอียดงบประมาณของโครงการวิจัยย่อย หรือโครงการวิจัยเดี่ยว เฉพาะปีที่เสนอขอ 
(ตามค าอธิบายใน แบบ วช. 2ค) 

19.2 แสด ง ร ายละ เ อี ย ดภ าพร วมของ งบประมา ณที่ เ ส นอขอ ในแต่ ล ะปี ต ลอด โ ค ร ง ก า ร 
(ตามค าอธิบายใน แบบ วช. 2ค) 

20. ระดับความส าเร็จของงาน.................................................................................................................
ผลส าเร็จและความคุ้มค่าของการวิจัยตามแผนการบริหารงานและแผนการด าเนินงานตลอด

โครงการวิจัย......................................................................................................................................................... 
21. ข้อเสนอการวิจัยหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของข้อเสนอการวิจัยนี้ (เลือกได้เพียง 1 ข้อ)

 ไม่ได้เสนอต่อแหล่งทุนอื่น
 เสนอต่อแหล่งทุนอื่น............................................................................................................. 

ชื่อโครงการที่เสนอ............................................................................... ................................. 
คาดว่าจะทราบผลการพิจารณา............................................................................................

22. ค าชี้แจงอ่ืน ๆ
23. ลงลายมือชื่อหัวหน้าโครงการและนักวิจัยร่วมโครงการเพื่อให้ค ารับรองในการจัดท าข้อเสนอการวิจัยและ

ด าเนินการวิจัยตามประกาศส านักงานการวิจัยแห่งชาติ เรื่องการรับข้อเสนอทุนวิจัยและนวัตกรรมในประเด็นส าคัญ
ของประเทศ ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๓ (ครั้งที่ ๑) ลงวันที่ ๔ กรกฎาคม ๒๕๖๒ 

(ลงชื่อ)..................................................................   
หัวหน้าโครงการวิจัย 

วันที่..........เดือน..................พ.ศ. ………… 

(ลงชื่อ).................................................................   
(................................................) 

ผู้ร่วมวิจัย 
วันที่..........เดือน..................พ.ศ. ………… 

(ลงชื่อ)..................................................................   
(................................................) 

ผู้ร่วมวิจัย 
วันที่..........เดือน..................พ.ศ. ………… 

24. ค าอนุมัติของผู้บังคับบัญชาระดับอธิบดี อธิการบดี หรือเทียบเท่าของภาครัฐ (หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ)
หรือกรรมการผู้จัดการใหญ่ หรือเทียบเท่าของภาคเอกชน (หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ) ในการยินยอม/อนุญาต ให้
ด าเนินการวิจัย รวมทั้งให้ใช้สถานที่ อุปกรณ์ และสาธารณูปโภคในการด าเนินการวิจัย 

(ลงชื่อ)..................................................................   
(................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่..........เดือน..................พ.ศ. .………… 

หมายเหตุ : ตัวเอียงในวงเล็บทุกหน้า หมายถึงค าอธิบายไม่จ าเป็นต้องระบุไว้ในข้อเสนอการวิจัย 
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ส่วน  ข : ประวัติคณะผู้วิจัยและท่ีปรึกษาโครงการวิจัย 
1. ชื่อ - นามสกุล (ภาษาไทย) นาย  นาง  นางสาว  ยศ

ชื่อ - นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr, Mrs, Miss, Rank
2. หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน
3. ต าแหน่งปัจจุบัน
4. หน่วยงานและสถานที่อยู่ที่ติดต่อได้สะดวก พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ โทรสาร และ E-mail
5. ประวัติการศึกษา ระบุสถาบันการศึกษา สาขาวิชาและปีท่ีจบการศึกษา
6. สาขาวิชาการท่ีมีความช านาญพิเศษ (แตกต่างจากวุฒิการศึกษา) ระบุสาขาวิชาการ
7. ประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานวิจัยทั้งในและต่างประเทศ ระบุสถานภาพในการท าการวิจัยว่า

เป็นผู้อ านวยการแผนงานวิจัย หัวหน้าโครงการวิจัย หรือผู้ร่วมวิจัยในแต่ละข้อเสนอการวิจัย 
7.1 หัวหน้าโครงการวิจัย : ชื่อโครงการวิจัย 
7.2 งานวิจัยที่เกี่ยวข้องและท าเสร็จแล้ว : (ชื่อผลงานวิจัย ปีที่พิมพ์ การเผยแพร่ และแหล่งทุนย้อนหลัง

ไม่เกิน 5 ปี) 
7.3 งานวิจัยที่ก าลังท า : ชื่อโครงการวิจัย แหล่งทุน และสถานภาพในการท าวิจัย (ผู้บริหารโครงการ 

หัวหน้าโครงการ และ/หรือผู้ร่วมวิจัย) ระบุเดือน และปีท่ีเริ่มต้นและสิ้นสุด) 

หมายเหตุ :  - ระบุข้อมูลโดยละเอียดในแต่ละหัวข้ออย่างถูกต้องและครบถ้วนสมบู รณ์ เพ่ือประโยชน์ใน 
การประเมินข้อเสนอการวิจัย 

- ส าหรับที่ปรึกษาแผนงานวิจัยให้ลงนามรับรองในแบบฟอร์ม แบบ วช. 3 
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แบบ วช. 2ค 
คู่มือ ประกอบการเขียน 

แบบเสนอโครงการวิจัย (Research Project)  (แบบ วช. 1ย/1ด) 
------------------------------------ 

ชื่อโครงการวิจัย (ภาษาไทย)................................................................................................................ 
(ภาษาอังกฤษ).......................................................................................................... 

(กรณีเป็นโครงการวิจัยเดี่ยวไม่ต้องระบุแผนงานวิจัย) 
ชื่อแผนงานวิจัย (ภาษาไทย) .............................................................................................................. 

(ภาษาอังกฤษ) ......................................................................................................... 
(กรณีเป็นโครงการวิจัยย่อยภายใต้แผนงานวิจัย) 
ส่วน  ก : องค์ประกอบของข้อเสนอการวิจัย 

1. ผู้รับผิดชอบประกอบด้วย
1.1 หัวหน้าโครงการ ระบุชื่อหัวหน้าโครงการ หน่วยงาน หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน สถานที่

ติดต่อหมายเลขโทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ โทรสาร และ E-mail *กรุณาระบุให้ชัดเจนเพื่อประโยชน์ของท่านในการ
ติดต่อกลับ* 

1.2 ผู้ ร่วมงานวิจัย ระบุชื่อผู้ ร่วมวิจัย หน่วยงาน พร้อมทั้งสถานที่ติดต่อหมายเล ขโทรศัพท์  
โทรศัพท์มือถือ โทรสาร และ E-mail และอธิบายถึงลักษณะและสัดส่วนของงานที่แต่ละคนรับผิดชอบ 

1.3 ที่ปรึกษาโครงการวิจัย ระบุชื่อที่ปรึกษาโครงการ หน่วยงาน สถานที่ติดต่อหมายเลขโทรศัพท์ 
โทรสาร และ E-mail 

1.4 หน่วยงานหลัก ระบุชื่อหน่วยงานหลักในระดับกลุ่ม/กอง/ส านัก/กรม/กระทรวง หรือภาควิชา/คณะ/
มหาวิทยาลัย/กระทรวง พร้อมสถานที่ตั้ง หมายเลขโทรศัพท์ และโทรสาร 

1.5 หน่วยงานสนับสนุน ระบุชื่อหน่วยงานสนับสนุน พร้อมรายละเอียดเช่นเดียวกับข้อ 1.4 
2. ประเภทการวิจัย ระบุประเภทการวิจัยเพียง 1 ประเภท ได้แก่ 1. การวิจัยพื้นฐาน (Basic Research) 2. การ

วิจัยประยุกต์ (Applied Research) 3. การวิจัยและพัฒนา (Research and Development) (ตามรายละเอียดแนบท้าย) 
3. สาขาวิชาการและกลุ่มวิชาที่ท าการวิจัย ระบุชื่อกลุ่ม สาขาวิชาการ และกลุ่มวิชาที่ท าการวิจัย (ตาม

รายละเอียดแนบท้าย) 
4. มาตรฐานการวิจัย (ถ้ามี) ระบุว่าการวิจัยมีการด าเนินการตามมาตรฐานการวิจัย เช่น การใช้สัตว์ทดลอง

การวิจัยในคน มาตรฐานความปลอดภัยทางชีวภาพด้านพันธุวิศวกรรม หรือการใช้ห้องปฏิบัติการที่เกี่ยวกับสารเคมี 
พร้อมเอกสารประกอบตามรายละเอียดข้อ 22 

5. ค าส าคัญ (Keyword) ของการวิจัย ระบุค าส าคัญที่มีความส าคัญต่อชื่อเรื่องหรือเนื้อหาของเรื่องที่ท าการ
วิจัยทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษให้ครบถ้วน ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์ในการน าไปใช้ในการเลือกหรือค้นหาเอกสารที่มีชื่อ
เรื่องประเภทเดียวกันกับเรื่องที่ท าการวิจัยได้ 

6. ความส าคัญและที่มาของปัญหา แสดงให้เห็นถึงปัญหา ความต้องการของพ้ืนที่ และความส าคัญที่
จ าเป็นต้องท าการวิจัยเรื่องนี้ และระบุผลผลิตที่สามารถน าส่งแผนงานวิจัยได้  

7. วัตถุประสงค์ของการวิจัย ระบุวัตถุประสงค์ของโครงการวิจัยอย่างชัดเจนและเรียงตามล าดับความส าคัญ
เป็นข้อ ๆ โดยมีความเชื่อมโยงกับความส าคัญและที่มาของปัญหา 
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8. การทบทวนวรรณกรรม/สารสนเทศ (Information) ที่เกี่ยวข้อง ให้ระบุเนื้อหาโดยสรุปของเอกสารที่
เกี่ยวข้อง พร้อมข้อมูลสถิติและเหตุผลที่เป็นไปได้จากทฤษฎี/สมมติฐานในสาขาวิชาการที่เกี่ยวข้องโดยบรรยายให้
เชื่อมโยงกับประเด็นที่จะท าการวิจัย 

9. ขอบเขตของการวิจัย ระบุขอบเขตของการวิจัยในเชิงปริมาณ/เชิงคุณภาพที่เชื่อมโยงกับปัญหาที่ท าการวิจัย แต่
ไม่สามารถก าหนดโดยตรงในชื่อโครงการวิจัยและวัตถุประสงค์ของโครงการวิจัยได้ 

10. ทฤษฎี สมมติฐาน และ/หรือกรอบแนวความคิดของการวิจัย แสดงทฤษฎี สมมติฐานและ/หรือกรอบ
แนวความคิดที่เกี่ยวข้อง โดยแสวงหาเหตุผลที่น่าจะเป็นไปได้จากทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ท าการวิจัยแล้ วน ามา
สังเคราะห์เป็นสมมติฐาน (ถ้ามี) และกรอบแนวความคิดของโครงการวิจัย 

11. เอกสารอ้างอิงของการวิจัย ระบุเอกสารที่ใช้อ้างอิง (Reference) ของการวิจัยตามระบบสากล
12. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ แสดงความคาดหมายศักยภาพและวิธีการหรือแนวทางที่จะน าผลการวิจัยไปใช้

ประโยชน์ ระบุได้มากกว่า 1 ข้อ พร้อมระบุกลุ่มเป้าหมายที่จะได้รับประโยชน์และผลกระทบจากผลงานวิจัยที่คาดว่าจะ
เกิดข้ึนกับกลุ่มเป้าหมายให้ชัดเจน หากมีผู้ประสงค์จะน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ เช่น ภาคเอกชน ชุมชน เป็นต้น ให้ท า
หนังสือรับรอง ดังแบบ วช. 4 แนบข้อเสนอการวิจัยด้วย 

13. แผนการถ่ายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเป้าหมายเม่ือสิ้นสุดการวิจัย ให้แสดงแผนการถ่ายทอด
เทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเป้าหมายหรือส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและพัฒนาขั้นต่อไปที่คาดว่าจะเกิดขึ้นเมื่อ
สิ้นสุดการวิจัย โดยระบุกลุ่มเป้าหมาย วิธีการถ่ายทอด ระยะเวลา สถานที่ ฯลฯ ให้ชัดเจน 

14. วิธีการด าเนินการวิจัย และสถานที่ท าการทดลอง/เก็บข้อมูล อธิบายขั้นตอนวิธีการท าการวิจัย อาทิ การ
เก็บข้อมูล การก าหนดพ้ืนที่ ประชากรตัวอย่าง การสุ่มตัวอย่าง ขั้นตอนและวิธีการในการวิเคราะห์ข้อมูล ฯลฯ รวมทั้ง
ระบุสถานที่ท่ีจะใช้เป็นที่ท าการวิจัย/เก็บข้อมูลให้ครบถ้วนและชัดเจนเพ่ือประโยชน์ในการเสนอของบประมาณ 

15. ระยะเวลาท าการวิจัย และแผนการด าเนินงานตลอดโครงการวิจัย ระบุระยะเวลาที่ใช้ในการท าการวิจัยไม่
ควรเกิน 1 ปี รวมทั้งระบุขั้นตอนและระยะเวลาของแผนการด าเนินงาน (Gantt Chart) โดยละเอียด ทั้งนี้กรณีขอ
งบประมาณเป็นโครงการต่อเนื่อง ระยะเวลาด าเนินการมากกว่า 1 ปี ให้จัดท าแยกเป็นรายปี และ วช. จะให้การสนับสนุน
งบประมาณเป็นรายปีโดยไม่มีความผูกพันกับปีถัดไป 

กิจกรรม 
เดือน 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

16. เป้าหมายของผลผลิต (Output) และตัวชี้วัด ระบุผลผลิตของงานวิจัยอย่างเป็นรูปธรรมที่สามารถประยุกต์
เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ได้ ทั้งนี้ต้องระบุตัวชี้วัดที่แสดงถึงการบรรลุเป้าหมายในระดับผลผลิตที่เกิดข้ึนในด้านความประหยัด 
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ทั้งเชิงปริมาณและคุณภาพ เวลา และต้นทุน โดยให้จัดท าข้อมูลในรูปแบบดังตารางที่ 1 กรณี
มีระยะเวลาด าเนินการวิจัยเกิน 1 ปี ให้ระบุแยกเป็นรายปี  

ตารางที่ 1 แสดงผลผลิตและตัวชี้วัดของโครงการวิจัย 

ผลผลิต 
ตัวช้ีวัด 

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ เวลา ต้นทุน 
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17. เป้าหมายของผลลัพธ์ (Outcome) และตัวชี้วัด ระบุปริมาณของผลที่เกิดขึ้นหรือผลต่อเนื่องจากผลผลิตที่
มีต่อผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและ/หรือผู้ใช้ อาทิ ชุมชน องค์กร ประเทศ สภาพแวดล้อม ในเชิงปริมาณและคุณภาพ ทั้งนี้ควร
จัดท าแผนการถ่ายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเป้าหมายดังกล่าว และต้องระบุตัวชี้วัดที่แสดงถึงการบรรลุ
เป้าหมายในระดับผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นในด้านความประหยัด ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ทั้งเชิงปริมาณ คุณภาพ เวลา และ
ต้นทุน โดยให้จัดท าข้อมูลในรูปแบบดังตารางที่ 2 กรณีมีระยะเวลาด าเนินการวิจัยเกิน 1 ปี ให้ระบุแยกเป็นรายปี  

ตารางที่ 2 แสดงผลลัพธ์และตัวชี้วัดของโครงการวิจัย 
ผลลัพธ์ ตัวช้ีวัด 

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ เวลา ต้นทุน 

18. ปัจจัยท่ีเอื้อต่อการวิจัยท่ีมีอยู ่(ระบุรายละเอียด)
19. งบประมาณของโครงการวิจัย

19.1 แสดงรายละเอียดงบประมาณของโครงการวิจัยย่อย หรือโครงการวิจัยเดี่ยว เฉพาะปีที่เสนอขอ
โดยแยกตามงบประ เภทต่ า ง  ๆ  ให้ ชั ด เจน  เป็ นหมวดดั งนี้  งบบุ คลากร  งบด า เนิ นการ  (ค่ าตอบแทน 
ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน ฯลฯ) งบลงทุน (ครุภัณฑ์ต้องชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นพร้อมใบเสนอ
ราคา) 

รายการ งบประมาณที่เสนอขอ (บาท) 
1. งบบุคลากร

1.1 ค่าจ้างชั่วคราว 
1.2 .... 

2. งบด าเนินการ
2.1 ค่าตอบแทน 
2.2 ค่าใช้สอย 
2.3 ... 

3. งบลงทุน
3.1 ค่าครุภัณฑ์ 
3.2 ... 

4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (ให้หมายรวมถึงค่าสาธารณูปโภคด้วย)
รวมงบประมาณ 
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การกรอกรายละเอียดในแบบฟอรม์นี้ ตอ้งด าเนินการให้ครบถ้วนตามความเป็นจริง หากตรวจสอบพบว่ามีการปกปิดหรือเป็นเท็จ 
วช. ขอสงวนสิทธ์ิท่ีจะไม่พิจารณาสนับสนุนและจะเป็นผู้ไม่มีสิทธ์ิรับทุน วช. เป็นเวลา 3 ปี 

แบบ วช. 1ช 
แบบเสนอแผนงานวิจัย (Research Program)  

ประกอบการเสนอของบประมาณของส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 
ประจ าปีงบประมาณ ..... 

---------------------------------------------------------------------- 
แผนงานหลัก........................................................................................................................................................ 
แผนงานย่อย...................................................................................................................................... 
ชื่อแผนงานวิจัย (ภาษาไทย)............................................................................................................................. .. 

(ภาษาอังกฤษ).......................................................................................................................... 
1. โครงการวิจัยย่อยที่ 1 (ภาษาไทย)..............................................................................................

(ภาษาอังกฤษ).........................................................................................  
2. โครงการวิจัยย่อยที่ 2 (ภาษาไทย)..............................................................................................

(ภาษาอังกฤษ).........................................................................................  
3. … 
(ให้จัดท าแบบเสนอโครงการวิจัย (แบบ วช. 1ย/1ด) ทุกโครงการแนบท้ายแบบเสนอแผนงานวิจัยด้วย) 
ส่วน ก : องค์ประกอบในการจัดท าแผนงานวิจัย 

1. ผู้รับผิดชอบและหน่วยงาน ประกอบด้วย
1.1 ผู้อ านวยการแผนงาน.......................................................................................................... 
1.2 ผู้ร่วมงานวิจัย...................................................................................................................... 
1.3 หน่วยงานหลัก..................................................................................................................... 
1.4 หน่วยงานสนับสนุน............................................................................................................. 

2. ประเภทการวิจัย........................................................................................ ........................................
3. สาขาวิชาการและกลุ่มวิชาที่ท าการวิจัย..........................................................................................
4. ค าส าคัญ (Keyword) ของแผนงานวิจัย.........................................................................................
5. ความส าคัญและที่มาของปัญหา.......................................................................................................
6. วัตถุประสงค์หลักของแผนงานวิจัย..................................................................................................
7. เป้าหมายของผลผลิต (Output) และตัวชี้วัด.................................................................................
8. เป้าหมายของผลลัพธ์ (Outcome) และตัวชี้วัด............................................................................
9. ทฤษฎี สมมติฐาน และ/หรือกรอบแนวความคิดของแผนงานวิจัย..................................................
10. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ................................................................................................................
11. แผนการบริหารแผนงานวิจัยและแผนการด าเนินงานพร้อมทั้งขั้นตอนตลอดแผนงานวิจัย และโปรดระบุ

การบริหารความเสี่ยง (ถ้ามี)............................................................................................. 
12. แผนการพัฒนาบุคลากรวิจัย.............................................................................................................
13. กลยุทธ์ของแผนงานวิจัย...................................................................................................................
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14. ระยะเวลา และสถานที่ท าการวิจัย....................................................................................................
15. แผนการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานวิจัย

15.1 แสดงรายละเอียดงบประมาณบริหารแผนงานวิจัย เฉพาะปีที่เสนอขอ (ตามค าอธิบายใน แบบ วช. 1ค)
15.2  แสดงภาพรวมของงบประมาณแผนงานวิจัยที่เสนอขอในแต่ละปีตลอดการวิจัย โดยแยกเป็นงบ

บริหารแผนงานวิจัย และโครงการวิจัยย่อย (ตามค าอธิบายใน แบบ วช. 1ค) 
15.3  แสดงรายละเอียดภาพรวมของงบประมาณแผนงานวิจัยที่เสนอขอ โดยแยกเป็นงบบริหารแผน

งานวิจัย และโครงการวิจัยย่อย ในปีที่เสนอขอ (ตามค าอธิบายใน แบบ วช. 1ค) 
16. ระดับความส าเร็จของงาน.................................................................................................................

ผลส าเร็จและความคุ้มค่าของการวิจัยตามแผนการบริหารงานและแผนการด าเนินงานตลอดแผน
งานวิจัย......................................................................................................................................................... 

17. ข้อเสนอการวิจัยหรือส่วนหนึ่งส่วนใดของข้อเสนอการวิจัยนี้  
 ไม่ได้เสนอต่อแหล่งทุนอ่ืน
 เสนอต่อแหล่งทุนอื่น........................................................................................... .................. 

ชื่อโครงการที่เสนอ............................................................................... ................................. 
คาดว่าจะทราบผลการพิจารณา............................................................................................

18. ค าชี้แจงอ่ืน ๆ
19. ลงลายมือชื่อผู้อ านวยการแผนงานวิจัย เพื่อให้ค ารับรองในการจัดท าข้อเสนอการวิจัยและด าเนินการ

วิจัยตามประกาศส านักงานการวิจัยแห่งชาติ เรื่องตามประกาศเรื่อง การรับข้อเสนอทุนวิจัยและนวัตกรรมในประเด็น
ส าคัญของประเทศ ประจ าปีงบประมาณ ……  

(ลงชื่อ)..................................................................   
ผู้อ านวยการแผนงานวิจัย 

วันที่..........เดือน..................พ.ศ. ………… 

20. ค าอนุมัติของผู้บังคับบัญชาระดับอธิบดีหรือเทียบเท่าของภาครัฐ (หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ) หรือกรรมการ
ผู้จัดการใหญ่หรือเทียบเท่าของภาคเอกชน (หรือผู้ได้รับมอบอ านาจ) ในการยินยอม/อนุญาต ให้ด าเนินการวิจัย
รวมทั้งให้ใช้สถานที่ อุปกรณ์และสาธารณูปโภคในการด าเนินการวิจัย 

(ลงชื่อ)..................................................................   
(...................................................) 

ต าแหน่ง............................................................... 
วันที่..........เดือน..................พ.ศ. ………… 

หมายเหตุ : ตัวเอียงในวงเล็บทุกหน้า หมายถึงค าอธิบายไม่จ าเป็นต้องระบุไว้ในข้อเสนอการวิจัย 
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ส่วน ข : ประวัติผู้รับผิดชอบแผนงานวิจัยและที่ปรึกษาแผนงานวิจัย 
1. ชื่อ-นามสกุล (ภาษาไทย) นาย  นาง  นางสาว  ยศ

ชื่อ-นามสกุล (ภาษาอังกฤษ) Mr., Mrs., Miss, Rank
2. เลขหมายบัตรประจ าตัวประชาชน
3. ต าแหน่งปัจจุบัน
4. หน่วยงานและสถานที่อยู่ที่ติดต่อได้สะดวก พร้อมหมายเลขโทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ โทรสาร และ E-mail
5. ประวัติการศึกษา ระบุสถาบันการศึกษา สาขาวิชา และปีที่จบการศึกษา
6. สาขาวิชาการท่ีมีความช านาญพิเศษ (แตกต่างจากวุฒิการศึกษา) ระบุสาขาวิชาการ
7. ประสบการณ์ที่เกี่ยวข้องกับการบริหารงานวิจัยทั้งในและต่างประเทศ ระบุสถานภาพในการท าการวิจัยว่า

เป็นผู้อ านวยการแผนงานวิจัย หัวหน้าโครงการวิจัย หรือผู้ร่วมวิจัยในแต่ละข้อเสนอการวิจัย 
7.1 ผู้อ านวยการแผนงานวิจัย : ชื่อแผนงานวิจัย 
7.2 หัวหน้าโครงการวิจัย : ชื่อโครงการวิจัย 
7.3 งานวิจัยที่เกี่ยวข้องและท าเสร็จแล้ว : (ชื่อผลงานวิจัย ปีที่พิมพ์ การเผยแพร่ และแหล่งทุนย้อนหลัง

ไม่เกิน 5 ปี) 
7.4 งานวิจัยที่ก าลังท า : ชื่อโครงการวิจัย แหล่งทุน และสถานภาพในการท าวิจัย (ผู้บริหารโครงการ 

หัวหน้าโครงการ และ/หรือผู้ร่วมวิจัย) ระบุเดือน และปีท่ีเริ่มต้นและสิ้นสุด 

หมายเหตุ :  - ระบุข้อมูลโดยละเอียดในแต่ละหัวข้ออย่างถูกต้องและครบถ้วนสมบูรณ์ เพ่ือประโยชน์ใน 
การประเมินข้อเสนอการวิจัย 

- ส าหรับที่ปรึกษาแผนงานวิจัยให้ลงนามรับรองในแบบฟอร์ม แบบ วช. 3 
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แบบ วช. 1ค 
คู่มือ ประกอบการเขียน 

แบบเสนอแผนงานวิจัย (Research Program) (แบบ วช. 1ช) 
---------------------------------------------------------------------- 

ชื่อแผนงานวิจัย ให้ใส่ทั้งชื่อแผนงานวิจัยทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
(ภาษาไทย) ........................................... ................................................................... ............... 
(ภาษาอังกฤษ) ........................................................................................................................ 

1. โครงการวิจัยย่อยที่ 1  (ภาษาไทย) .................................................................... .....................................
(ภาษาอังกฤษ) ...................................................................................... .............. 

2. โครงการวิจัยย่อยที่ 2  (ภาษาไทย) .........................................................................................................
(ภาษาอังกฤษ) ...................................................................................... .............. 

3. ...
(ชื่อโครงการวิจัยย่อยภายใต้แผนงานวิจัย ให้ใส่ทั้งชื่อโครงการวิจัยย่อยภายใต้แผนงานวิจัยทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษ 
และให้จัดท าแบบเสนอโครงการวิจัย (แบบ วช. 1ย/1ด) ทุกโครงการวิจัยย่อยแนบท้ายแบบเสนอแผนงานวิจัยด้วย) 
ส่วน ก : องค์ประกอบในการจัดท าแผนงานวิจัย 

1. ผู้รับผิดชอบและหน่วยงาน ประกอบด้วย
1.1 ผู้อ านวยการแผนงาน ระบุชื่อผู้อ านวยการแผนงาน หมายเลขบัตรประจ าตัวประชาชน หน่วยงาน 

และสถานที่ติดต่อ พร้อมทั้งหมายเลขโทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ โทรสาร และ E-mail *กรุณาระบุให้ชัดเจนเพ่ือประโยชน์
ของท่านในการติดต่อกลับ* 

1.2 ผู้ร่วมงานวิจัย ระบุชื่อหัวหน้าโครงการวิจัยย่อย หน่วยงาน และสถานที่ติดต่อ พร้อมทั้งหมายเลข
โทรศัพท์ โทรศัพท์มือถือ โทรสาร และ E-mail 

1.3 หน่วยงานหลัก ระบุชื่อหน่วยงานหลักในระดับกลุ่ม/กอง/ส านัก/กรม/กระทรวง หรือภาควิชา/
คณะ/มหาวิทยาลัย/กระทรวง พร้อมสถานที่ตั้ง หมายเลขโทรศัพท์ และโทรสาร 

1.4 หน่วยงานสนับสนุน ระบุชื่อหน่วยงานสนับสนุน พร้อมรายละเอียดเช่นเดียวกับข้อ 1.3 
2. ประเภทการวิจัย ระบุประเภทการวิจัยเพียง 1 ประเภท ได้แก่ 1. การวิจัยพื้นฐาน (Basic Research) 2. การ

วิจัยประยุกต์ (Applied Research) 3. การวิจัยและพัฒนา (Research and Development) (ตามรายละเอียดแนบท้าย) 
3. สาขาวิชาการและกลุ่มวิชาที่ท าการวิจัย ระบุชื่อกลุ่ม สาขาวิชาการ และกลุ่มวิชาที่ท าการวิจัย (ตาม

รายละเอียดแนบท้าย) 
4. ค าส าคัญ (Keyword) ของแผนงานวิจัย ระบุค าส าคัญที่มีความส าคัญต่อชื่อเรื่องหรือเนื้อหาของเรื่องที่ท า

การวิจัยทั้งภาษาไทยและภาษาอังกฤษให้ครบถ้วน ทั้งนี้เพ่ือประโยชน์ในการน าไปใช้ในการเลือกหรือค้นหาเอกสารที่มีชื่อ
เรื่องประเภทเดียวกันกับเรื่องที่ท าการวิจัยได้ 

5. ความส าคัญและที่มาของปัญหา แสดงให้ เห็นถึ งความส าคัญที่ จ า เป็นต้องท าการวิจัย เรื่องนี้
ในระดับแผนงานวิจัย โดยก าหนดปัญหาที่ต้องแก้ไขตามความต้องการของพ้ืนที่ให้ชัดเจนทั้งในระดับชุมชน จังหวัด และ
ระดับภูมิภาค ระบุข้อเท็จจริงและผลกระทบของปัญหาที่เกิดขึ้นโดยน าองค์ความรู้เดิมที่มีมาต่อยอด 

6. วัตถุประสงค์หลักของแผนงานวิจัย  ระบุวัตถุประสงค์หลักของแผนงานวิจัยอย่างชัดเจนเป็นข้อ ๆ 
เรียงล าดับตามความส าคัญ โดยมีความเชื่อมโยงสอดคล้องกับความส าคัญและที่มาของปัญหา ตลอดจนชื่อของแผน
งานวิจัย 
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7. เป้าหมายของผลผลิต (Output) และตัวชี้วัด ระบุผลผลิตของงานวิจัยอย่างเป็นรูปธรรมที่สามารถประยุกต์
เพ่ือน าไปใช้ประโยชน์ได้ ทั้งนี้ต้องระบุตัวชี้วัดที่แสดงถึงการบรรลุเป้าหมายในระดับผลผลิตที่เกิดข้ึนในด้านความประหยัด 
ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ทั้งเชิงปริมาณ คุณภาพ เวลา และต้นทุน โดยให้จัดท าข้อมูลในรูปแบบดั งตารางที่ 1 กรณีมี
ระยะเวลาด าเนินการวิจัยเกิน 1 ปี ให้ระบุแยกเป็นราย 

ตารางที่ 1 แสดงผลผลิตและตัวชี้วัดของแผนงานวิจัย 

ผลผลิต 
ตัวช้ีวัด 

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ เวลา ต้นทุน 

8. เป้าหมายของผลลัพธ์ (Outcome) และตัวชี้วัด ระบุปริมาณของผลที่เกิดขึ้นหรือผลต่อเนื่องจากผลผลิตที่
มีต่อผู้มีส่วนได้ส่วนเสียและ/หรือผู้ใช้ อาทิ ชุมชน องค์กร ประเทศ สภาพแวดล้อมในเชิงปริมาณและคุณภาพ ทั้งนี้ควร
จัดท าแผนการถ่ายทอดเทคโนโลยีหรือผลการวิจัยสู่กลุ่มเป้าหมายดังกล่าว และต้องระบุตัวชี้วัดที่แสดงถึ งการบรรลุ
เป้าหมายในระดับผลลัพธ์ที่เกิดขึ้นในด้านความประหยัด ประสิทธิภาพ ประสิทธิผล ทั้งเชิงปริมาณ คุณภาพ เวลา และ
ต้นทุน โดยให้จัดท าข้อมูลในรูปแบบดังตารางที่ 2 กรณีมีระยะเวลาด าเนินการวิจัยเกิน 1 ปี ให้ระบุแยกเป็นรายปี  

ตารางที่ 2 แสดงผลลัพธ์และตัวชี้วัดของแผนงานวิจัย 

ผลผลิต 
ตัวช้ีวัด 

เชิงปริมาณ เชิงคุณภาพ เวลา ต้นทุน 

9. ทฤษฎี สมมติฐาน และ/หรือกรอบแนวความคิดของแผนงานวิจัย แสดงทฤษฎีที่เกี่ยวข้องสมมติฐานและ/
หรือกรอบแนวความคิดโดยแสวงหาเหตุผลที่น่าจะเป็นไปได้จากทฤษฎีที่เกี่ยวข้องกับเรื่องที่ท าการวิจัยแล้วน ามา
สังเคราะห์เป็นสมมติฐาน (ถ้ามี) และกรอบแนวความคิดของแผนงานวิจัย พร้อมแสดงแผนผังความเชื่อมโยงหรือ
ความสัมพันธ์ระหว่างโครงการวิจัยย่อยภายใต้แผนงานวิจัย 

10. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ แสดงความคาดหมายศักยภาพและวิธีการหรือแนวทางที่จะน าผลการวิจัยไปใช้
ประโยชน์ พร้อมระบุกลุ่มเป้าหมายที่จะได้รับประโยชน์และผลกระทบจากผลงานวิจัยที่คาดว่าจะเกิดข้ึนกับกลุ่มเป้าหมาย
ให้ชัดเจน หากมีผู้ประสงค์จะน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ เช่น ภาคเอกชน ชุมชน เป็นต้น ให้ท าหนังสือรับรอง ดังแบบ 
วช. 4 แนบข้อเสนอการวิจัยด้วย 

11. แผนการบริหารแผนงานวิจัยและแผนการด าเนินงาน พร้อมทั้งขั้นตอนการด าเนินงานตลอดแผนงานวิจัย
และโปรดระบุการบริหารความเสี่ยง (ถ้ามี) แสดงวิธีการบริหารแผนงานวิจัยในภาพรวมตลอดการวิจัยเพ่ือประโยชน์ใน
การติดตามและประเมินผลแผนงานวิจัยโดยระบุขั้นตอนและระยะเวลาในการด าเนินการวิจัยของแผนงานวิจัยโดย
ละเอียดและแสดงแผนการด าเนินงาน (Gantt Chart) แต่ละขั้นตอนจนสิ้นสุดการวิจัย ควรแสดงการบริหารจัดการแผน
งานวิจัยที่คาดว่าจะเกิดความเสี่ยงที่จะท าให้การวิจัยไม่บรรลุวัตถุประสงค์และระบุแนวทางการแก้ไขหากเกิดความ
ผิดพลาด 

12. แผนการพัฒนาบุคลากรวิจัย ระบุแนวทางหรือแผนการด าเนินงานในการพัฒนาบุคลากรวิจัย เปิดโอกาส
หรือสร้างนักวิจัยรุ่นใหม่จากการท าการวิจัยตามแผนงานวิจัย 
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13. กลยุทธ์ของแผนงานวิจัย ระบุวิธีการด าเนินงานของแผนงานวิจัย โดยเชื่อมโยงขั้นตอนการท าการวิจัยทั้งใน
ระดับแผนงานวิจัยย่อย (ถ้ามี) และโครงการวิจัยย่อยภายใต้แผนงานวิจัยอย่างสมบูรณ์ถูกต้อง และชัดเจนถึงการมี
เป้าหมายและวัตถุประสงค์หลักเดียวกันเพ่ือน าไปสู่ผลส าเร็จของแผนงานวิจัยนี้อย่างเป็นรูปธรรม 

14. ระยะเวลา และสถานที่ท าการวิจัย ระบุระยะเวลาที่ใช้ในการท าการวิจัยไม่ควรเกิน 1 ปี รวมทั้งระบุข้ันตอน
และระยะเวลาของแผนการด าเนินงาน (Gantt Chart) โดยละเอียด ทั้งนี้กรณีของบประมาณเป็นโครงการต่อเนื่อง 
ระยะเวลาด าเนินการมากกว่า 1 ปี ให้จัดท าแยกเป็นรายปี และ วช. จะให้การสนับสนุนงบประมาณเป็นรายปีโดยไม่มี
ความผูกพันกับปีถัดไป (กรณีเป็นแผนงานวิจัยต่อเนื่อง 2 ปี ขึ้นไป ให้ระบุปีและจ านวนปีด้วย) 

กิจกรรม 
เดือน 

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

15. แผนการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานวิจัย (แสดงแผนการใช้จ่ายงบประมาณของแผนงานวิจัย)
15.1 แสดงรายละเอียดงบประมาณบริหารแผนงานวิจัย เฉพาะปีที่เสนอขอ โดยแยกตามงบประเภท

ต่าง ๆ ให้ชัดเจน เป็นหมวดดังนี้ งบบุคลากร งบด าเนินการ (ค่าตอบแทน ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน 
ฯลฯ) งบลงทุน (ครุภัณฑ์ต้องชี้แจงเหตุผลความจ าเป็นพร้อมใบเสนอราคา)  

รายการ งบประมาณที่เสนอขอ (บาท) 
1. งบบุคลากร

1.1 ค่าจ้างชั่วคราว 
1.2 .... 

2. งบด าเนินการ
2.1 ค่าตอบแทน 
2.2 ค่าใช้สอย 
2.3 ... 

3. งบลงทุน
3.1 ค่าครุภัณฑ์ 
3.2 ... 

4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน (ให้หมายรวมถึงค่าสาธารณูปโภคด้วย)
รวมงบประมาณ 
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ข้อเสนอการท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย 
ส านักประสานงานชุดโครงการ....................................................................... 

เสนอต่อ ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 
---------------------------------------- 

ชื่อชุดโครงการ            . 
องค์ประกอบของข้อเสนอการท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย 
1. ผู้รับผิดชอบ

1.1 ผู้บริหารจัดการโครงการวิจัย (Director)
1.2 หน่วยงานต้นสังกัด
1.3 สถานที่ติดต่อ

2. ความส าคัญ และท่ีมาของปัญหา
3. วัตถุประสงค์ของการท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย
4. แนวทางการด าเนินงานและวิธีการบริหารแผนงานตามขอบเขตการด าเนินงาน
5. ขอบเขตของการท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย
6. กรอบการวิจัย
7. แผนการบริหารจัดการ การท ากิจกรรมบริหารจัดการโครงการวิจัย

ระยะเวลา (เดือน) แผนกิจกรรม ผลที่คาดว่าจะได้รับ 

8. ระยะเวลาในการด าเนินงานของแผนงานแต่ละขั้นตอนที่ต้องใช้ในการด าเนินการ ( Time Schedule)
ในลักษณะเป็นตารางเวลากับงานให้มีความสัมพันธ์กันเป็นช่วง ๆ ตามล าดับความส าคัญของงานพร้อม
ค าอธิบายประกอบทุกงานตามหลักวิชาการ

9. งบประมาณในการด าเนินกิจกรรม
รายการ อัตรา หน่วยนับ งบประมาณ (บาท) 

1. งบบุคลากร
2. งบด าเนินการ

2.1 ค่าตอบเเทน 
2.2 ค่าใช้สอย 
2.3 ค่าวัสดุ 

3. งบทุน (ค่าที่ดิน ค่าครุภัณฑ์)
4. ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน ไม่เกิน 10%

รวมงบประมาณท่ีเสนอขอ (บาท) 
งบประมาณรวมทั้งหมด (บาท) 
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10. เป้าหมายของผลผลิต (output) และตัวชี้วัด
11. เป้าหมายของผลลัพธ์ (Outcome) และตัวชี้วัด
12. ผลกระทบ (Impact)
13. ผลส าเร็จและความคุ้มค่าของงาน

ผลงานวิจัยและ
นวัตกรรม 

การน าไปใช้ประโยชน์ มูลค่าผลกระทบจากผลงานวิจัยและนวัตกรรม 
ของแผนงาน/โครงการ (บาท) 

ด้านเศรษฐกิจ ด้านสังคม ด้านคุณภาพชีวิต
และสิ่งแวดล้อม 

14. แผนบริหารความเสี่ยง
แผนบริหารความเสี่ยง แนวทางการบริหารเพื่อให้บรรลุตามเป้าหมาย 

การวิเคราะห์ถึงปัญหา/อุปสรรคต่าง ๆ ที่เป็นความ
เสี่ยงหรือมีผลกระทบต่อการด าเนินงานวิจัย เช่น 
- ด้านกลยุทธ์ (Strategic Risk) 
- ด้านการด าเนินงาน/ปฏิบัติการ 

(Operational Risk) 
- ด้านการเงิน (Financial Risk) 
- ด้านกฎหมาย กฎเกณฑ์ต่าง ๆ 

(Compliance Risk) 
- ด้านอื่น ๆ (ถ้ามี) 

เสนอแนวทางการแก้ไขหรือควบคุมความเสี่ยง 

15. ประวัติผู้บริหารจัดการโครงการวิจัย (Director)
15.1 ประวัติการท างานโดยละเอียด
15.2 หลักฐานความเป็นผู้มีความรู้ความสามารถและเชี่ยวชาญในกลุ่มเรื่องที่ก าหนด
15.3 หลักฐานแสดงด้านศักยภาพและประสบการณ์ ในการบริหารจัดการโครงการ

16. หนังสือรับรองจากหน่วยงานต้นสังกัด (กรณีรับผู้บริหารจัดการโครงการวิจัยบริหารจัดการโครงการวิจัย
ในนามหน่วยงานต้นสังกัด)

17. ลงลายมือชื่อผู้บริหารจัดการโครงการวิจัย (Director)
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ผนวก 2 

  แบบฟอรม์การพิจารณาข้อเสนอการวิจัย 



25 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

   รหัส .......................... 
แบบพิจารณาข้อเสนอการวิจัยและนวัตกรรม 

--------------------------------------------------- 
1. ข้อมูลทั่วไป

กลุ่มเรื่อง
ชื่อแผนงาน/โครงการวิจัย
ผู้อ านวยการแผนงาน/หัวหน้าโครงการวิจัย
หน่วยงานที่สังกัด
งบประมาณ บาท 
ระยะเวลาท าการวิจัย ปี 

2. ข้อมูลที่ต้องพิจารณา
ประเด็นในการพิจารณา คะแนนเต็ม คะแนนที่ได้รับ 

1. ความสอดคล้องกับ OKR 20 
2. แนวคิดใหม่/ความคิดสร้างสรรค์ 10 
3. คุณภาพของข้อเสนอการวิจัย ความเป็นไปได้ทางวิชาการ มีโอกาส

ในความส าเร็จ (ความครอบคลุม, เหตุผลความจ าเป็น,
วัตถุประสงค์, วิธีการวิจัย, การทบทวนเอกสาร, โอกาส
ความส าเร็จ)

30 

4. Output / Outcome ชัดเจนสามารถน าไปใช้ประโยชน์ได้ และมี
ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติ (แผนปฏิรูปประเทศ/
แผนพัฒนาเศรษฐกิจ/นโยบายที่เก่ียวข้อง)

30 

5. ศักยภาพนักวิจัยและคณะ (ประสบการณ์, ผลงานวิจัย และความ
ครอบคลุม)

10 

รวมคะแนน (100) 

3. สรุปผลการประเมิน (ผ่านการพิจารณาเบื้องต้น เมื่อได้คะแนนตั้งแต่ 70 ขึ้นไป)
 ผ่าน (โปรดระบุเหตุผล)

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

....................................................................................... .................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

.................................................................................................................................. ...................................... 

............................................................................................ ............................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 
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 ผ่าน โดยให้แก้ไข/เพ่ิมเติมรายละเอียด 
............................................................................................................................. ........................................... 
........................................................ ................................................................................................................  
............................................................................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................. ........................................... 
............................................................................................................................. ........................................... 
....................................................................................... .................................................................................  
............................................................................................................................. ........................................... 
.................................................................................................................................. ...................................... 
 ไม่ผ่าน (โปรดระบุเหตุผล) 

................................................................. .......................................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

...................................................................... ..................................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

........................................................................... .............................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

....................................................................................... .................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 
ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงหรือเพิ่มเติม 

............................................................................................................................. ........................................... 

........................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

............................................................................................................................. ........................................... 

........................................................................................................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

....................................................................................... .................................................................................  

............................................................................................................................. ........................................... 

.................................................................................................................................. ...................................... 

............................................................................................ ............................................................................  

 (ลงชื่อ)          . 
  (    ) 

  ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
วันที่           เดือน                  พ.ศ.          . 
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แบบพิจารณาข้อเสนอกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย 
--------------------------------------------------- 

1. รายละเอียดข้อมูลทั่วไป
แผนงาน/โครงการ  . 
นักวิจัย/นักประดิษฐ์  . 
หน่วยงานที่สังกัด      . 
งบประมาณ   บาท ระยะเวลาท าการวิจัย          ปี 

2. ข้อมูลที่ต้องพิจารณา
ประเด็นในการพิจารณา เหตุผล ข้อเสนอแนะ 

1) ความเหมาะสมของ
นวัตกรรม/เทคโนโลยี
 เหมาะสม
 ไม่เหมาะสม

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 
2) ความเหมาะสมของ

คณะนักวิจัย/นัก
ประดิษฐ์
 เหมาะสม
 ไม่เหมาะสม

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 
3) ความเหมาะสมของ

ระยะเวลาด าเนินการ
 เหมาะสม
 ไม่เหมาะสม

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 
4) ความเหมาะสมของ

วิธีด าเนินการ
 เหมาะสม
 ไม่เหมาะสม

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 
5) ความเหมาะสมของ

งบประมาณ
 เหมาะสม
 ไม่เหมาะสม

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 

............................................................... 
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3. สรุปผลการประเมิน
 ผ่าน (โปรดระบุเหตุผล)
............................................................................................................................. ......................................................... 
......................................................................... .............................................................................................................  
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
......................................................................... .............................................................................................................  
............................................................................................................................. ......................................................... 
 ผ่าน โดยให้แก้ไข/เพ่ิมเติมรายละเอียด 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
...................................................................... ................................................................................................................  
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
.............................................................................................................................................................. ........................ 
.......................................................................................................... ............................................................................  
 ไม่ผ่าน (โปรดระบุเหตุผล) 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
....................................................................................................................................................................... ............... 
................................................................................................................... ................................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
......................................................................... .............................................................................................................  
ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงหรือเพิ่มเติม 
............................................................................................................. ......................................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 
........................................................................ ..............................................................................................................  
............................................................................................................................. ......................................................... 
............................................................................................................................. ......................................................... 

   (ลงช่ือ)             . 
  (    ) 
     ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
 วันที่           เดือน                  พ.ศ.          . 
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แบบพิจารณาข้อเสนอการวิจัยและนวัตกรรม (ฉบับปรับปรุง) 
ที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 

---------------------------------------------- 
1. รายละเอียดข้อมูลทั่วไป

กลุ่มเรื่อง  . 
แผนงาน/โครงการ  . 
ผู้อ านวยการแผนงาน/หัวหน้าโครงการ   . 
หน่วยงานที่สังกัด  . 
ประจ าปี       งบประมาณ                บาท 
ระยะเวลาท าการวิจัย   ปี 

2. ความเห็นที่มีต่อการแก้ไขข้อเสนอการวิจัย (โปรดใส่เครื่องหมาย )
 ได้แก้ไขตามค าแนะน าครบถ้วนแล้ว
 การแก้ไขยังไม่ครบถ้วน ให้น าเสนอในรายงานความก้าวหน้า ครั้งท่ี 1

โดยมีข้อเสนอแนะ ดังนี้           . 
         . 
         . 
         . 
         . 

3. สนับสนุน/ไม่สนับสนุนข้อเสนอการวิจัย
 สนับสนุน
 สนับสนุน โดยมีเงื่อนไข          . 

         . 
         . 
         . 
         . 

 ไม่สนับสนุน เนื่องจาก          . 
         . 
         . 
         . 
         . 

     (ลงชื่อ) 
 (    ) 

       ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
วันที่        เดือน                 พ.ศ.         . 
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ผนวก 3 

  แบบฟอรม์ที่เกี่ยวข้องกับการจัดท าสัญญารับทนุ  
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    หนังสือแจ้งอนุมัติทุน 

ที่ อว ๐๔....../   ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 
       ๑๙๖ ถ.พหลโยธิน จตจุักร กทม.๑๐๙๐๐  

       วัน/เดือน/ปี 

เรื่อง แจ้งอนุมัติทุนอุดหนุน................................................................ 

เรียน หัวหน้าหน่วยงานของรัฐและเอกชน (แล้วแต่กรณี) 

สิ่งที่ส่งมาด้วย ๑. หนังสือยืนยันการรับทุนอุดหนุน...................... 
๒. ร่างสัญญารับทุนอุดหนุน................. 
๓. เอกสารประกอบการลงนามในสัญญารับทุนอุดหนุน.................. 
๔. ฯลฯ (แล้วแต่กอง/ภารกิจ) 

ตามที่ ............................. ได้ส่งข้อเสนอเพ่ือรับการสนับสนุนทุนอุดหนุน………………………….. ประจ าปี
งบประมาณ.................... โครงการ...............................................โดยมี ............................................ เป็นหัวหน้าโครงการ 
งบประมาณจ านวน............................................บาท (.........................) นั้น 

ในการนี้ ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) ได้เห็นชอบอนุมัติทุนอุดหนุน................................. ประจ าปี
งบประมาณ......................... เพ่ือด าเนินการวิจัยเรื่องดังกล่าว จ านวนเงิน.......................  บาท (....................) ทั้งนี้ หาก
ท่านประสงค์จะรับทุนอุดหนุน.........................ดังกล่าว ภายในวงเงินที่ได้รับการพิจารณาตามเงื่อนไขข้างต้น โปรดด าเนินการ
แจ้งยืนยันการรับทุน ภายใน ๓๐ วัน นับตั้งแต่ได้รับหนังสือฉบับนี้ หากท่านไม่แจ้งยืนยันการรับทุนอุดหนุน............... 
ภายในก าหนดระยะเวลาดังกล่าวถือว่าท่านสละสิทธิ์ และโปรดด าเนินการจัดเตรียมเอกสารเพ่ือประกอบการลงนามใน
สัญญารับทุนอุดหนุน...................ปรากฏตามสิ่งที่ส่งมาด้วย..................... มายัง............................................. ส านักงานการวิจัย
แห่งชาติ (วช.) เพ่ือ วช. จะได้ด าเนินการนัดหมายลงนามในสัญญาต่อไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบและด าเนินการต่อไป 

ขอแสดงความนับถือ 

(...........................................) 
ต าแหน่ง................................ 

กอง/ภารกิจ.......................................... 
โทร. ..................................... 
โทรสาร  ..................................... 
E-mail : «email»@nrct.go.th 
ส าเนาส่ง ..................... หัวหน้าโครงการ 
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แบบ วช. สญ ๓ 

สัญญาเลขที ่

สัญญาจ้างท าวิจัยและนวัตกรรม 

สัญญานี้ท าขึ้น  ณ  ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ เลขที่     ๑๙๖      ถนน     พหลโยธิน  . 
แขวง  ลาดยาว  เขต  จตุจักร  จังหวัด  กรุงเทพมหานคร  เมื่อวันที่            เดือน              พ.ศ.         . 
ระหว่างส านักงานการวิจัยแห่งชาติ โดย         .
ต าแหน่ง   . 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้ว่าจ้าง” ฝ่ายหนึ่ง กับ  . 
ซึ่งจดทะเบียนนิติบุคคล ณ                   มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขท่ี     . 
ถนน                     แขวง/ต าบล                 เขต/อ าเภอ             จังหวัด  .
โดย      ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฎ
ตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  .
ลงวันที่  แนบท้ายสัญญานี้ ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้วิจัย” อีกฝ่ายหนึ่ง 

โดยที่ผู้ว่าจ้างมีวัตถุประสงค์จะส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือน าผลการวิจัยไปใช้ประโยชน์ใน
การแก้ปัญหาส าคัญของประเทศหรือน าไปใช้ในการพัฒนาประเทศจึงได้จัดสรรเงินอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมโดย
หน่วยงานภาครัฐหรือเอกชน และ/หรือบุคคลธรรมดา เป็นผู้รับจ้างเพ่ือด าเนินการวิจัยและนวัตกรรมให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์แห่งสัญญานี้  

ข้อ ๑  ผู้ว่าจ้างตกลงจ้างและผู้วิจัยตกลงรับจ้างท าวิจัยและนวัตกรรม เรื่อง    . 
......................................................ตามขอบเขตงานซึ่งก าหนดโดยผู้ว่าจ้างและโครงการวิจัยของผู้วิจัยแนบท้ายสัญญานี้ใน
ผนวก   ๑   ที่ได้รับอนุมัติจากผู้ว่าจ้างแล้ว ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “โครงการ” โดยคณะผู้วิจัยตามรายชื่อปรากฏใน
ผนวก    ๑      รายละเอียดปรากฏตามหนังสือแจ้งอนุมัติจ้างวิจัย และนวัตกรรมแนบท้ายสัญญานี้ในผนวก    ๒          . 

ผู้วิจัยจะต้องท าวิจัยและนวัตกรรมให้เสร็จสมบูรณ์ภายในเวลา   ๑  ( หนึ่ง ) ปี  ๖  ( หก ) เดือน 
นับแต่วันลงนามในสัญญานี้   

ในการจ้างท าวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือการด าเนินโครงการตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างทรงไว้ซึ่งสิทธิในการปรับ
ลดหรือยกเลิกการวิจัยและนวัตกรรมที่จัดสรรให้แก่ผู้วิจัยตามความเหมาะสมของวงเงินงบประมาณที่ผู้ว่าจ้างได้รับจาก
รัฐบาลในแต่ละปี 

ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างเห็นว่าในระหว่างการด าเนินโครงการตามวรรคหนึ่งนั้น โครงการอาจด าเนินการพัฒนา
อย่างใดอย่างหนึ่งต่อไปเพ่ิมเติมแตกต่างจากโครงการเดิมซึ่งการด าเนินโครงการดังกล่าวนี้จะก่อประโยชน์สูงสุด ผู้ว่าจ้างมี
สิทธิยื่นข้อเสนอเพ่ิมเติมให้แก่ผู้วิจัยหรือผู้รับทุนรายอื่นเพ่ือด าเนินโครงการต่อไปตามที่ท้ังสองฝ่ายจะได้ตกลงกัน 

ผู้วิจัยตกลงที่จะจัดหาวัสดุ เครื่องมือ เครื่องใช้ตลอดจนอุปกรณ์ต่างๆ เกี่ยวกับการวิจัยและนวัตกรรม
เพ่ือใช้ในงานวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ 
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ข้อ ๒  เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 

๒.๑  ผนวก ๑  ข้อเสนอโครงการวิจัยเรื่อง  “                                                       ” 
จ านวน       (          ) หน้า 

๒.๒  ผนวก ๒  หนังสือแจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย  จ านวน      (         ) หน้า 
๒.๓  ผนวก ๓  งบประมาณแผนงาน/โครงการวิจัย ที่ได้รับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม 

และการแบ่งจ่ายงวดเงิน  จ านวน        (             ) หน้า 
๒.๔  ผนวก ๔  แบบฟอร์มการจัดท ารายงานการวิจัยและนวัตกรรม จ านวน       (        ) หน้า 
๒.๕  ผนวก ๕  บันทึกข้อตกลงเรื่อง การให้ความยินยอมเปลี่ยนแปลงอัตราการใช้จ่ายเงิน      . 

จ านวน      (          ) หน้า 
ข้อความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ 

และในกรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเองหรือมิได้กล่าวไว้ ผู้วิจัยจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ว่าจ้าง   

ข้อ ๓  ผู้ว่าจ้างตกลงจ่ายและผู้วิจัยตกลงรับเงินอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมเป็นค่าจ้างท าวิจัยและนวัตกรรม
เป็นจ านวนเงิน                            บาท (                                            ) ซึ่งได้รวมภาษีมูลค่าเพ่ิมตลอดจน
ภาษีอากรอ่ืนๆ และค่าใช้จ่ายทั้งปวงด้วยแล้ว 

การเบิกจ่ายเงินค่าจ้างท าวิจัยและนวัตกรรมจากผู้ว่าจ้าง ผู้วิจัยมีสิทธิเบิกเงินค่าจ้างท าวิจัยและ
นวัตกรรมเป็นงวดๆ ตามงบประมาณโครงการที่ได้รับจากผู้ว่าจ้าง ดังนี้ 

งวดที่ ๑  ในอัตราร้อยละยี่สิบ (๒๐) ของจ านวนเงินค่าจ้างทั้งหมดเป็นจ านวนเงิน  บาท 
( ) เมื่อผู้วิจัยท าสัญญาจ้างกับให้ผู้ว่าจ้าง 

งวดที่ ๒  ในอัตราร้อยละห้าสิบ (๕๐) ของจ านวนเงินค่าจ้างทั้งหมดเป็นจ านวนเงิน.                 บาท 
(                                         ) เมื่อผู้วิจัยส่งรายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report) และ
รายงานความก้าวหน้าการวิจัยและนวัตกรรม และผู้ว่าจ้างให้ความเห็นชอบแล้ว ตามข้อ ๖.๑ และ ๖.๒ 

งวดที่ ๓ ในอัตราร้อยละสามสิบ (๓๐) ของจ านวนเงินค่าจ้างทั้งหมดเป็นจ านวนเงิน        บาท        (  
) เมื่อผู้วิจัยส่งร่างรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ และผู้ว่าจ้างให้ความเห็นชอบแล้ว ตามข้อ ๖.๓ 

งวดสุดท้ายเป็นจ านวนเงิน   บาท (   ) เมื่อผู้วิจัยได้ท าวิจัยเสร็จ
ตามสัญญาข้อ ๖.๔  

ผู้ว่าจ้างจะจ่ายเงินค่าจ้างท าวิจัยและนวัตกรรมในแต่ละงวดดังกล่าวโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝาก
ซึ่งผู้วิจัยเปิดบัญชีไว้แยกต่างหากจากบัญชีอ่ืน ณ ธนาคาร.......................................................... .................... โดยระบุชื่อ
ผู้วิจัยเป็นผู้มีอ านาจในการถอนเงินจากบัญชีดังกล่าวเพ่ือด าเนินงานการวิจัยและนวัตกรรมโครงการตามสัญญานี้ โดย
ผู้วิจัยจะต้องแสดงเจตนาขอรับเงินผ่านธนาคารตามแบบค าขอรับเงินผ่านธนาคารที่ผู้ว่าจ้างก าหนด 
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ในการจ่ายเงินค่าจ้างท าวิจัยและนวัตกรรมให้แก่ผู้วิจัยแต่ละงวด ผู้ว่าจ้างจะหักเงินจ านวนร้อยละ ๕ 
( ห้า ) ของเงินที่ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญา ผู้วิจัยมีสิทธิจะขอเงินประกันดังกล่าวคืน  โดย
ผู้ วิจัยจะต้องน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารซึ่ งออกโดยธนาคารภายในประเทศเต็มจ านวนเงินที่ขอคืน 
มาวางไว้ต่อผู้ว่าจ้างเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ ผู้ว่าจ้างจะคืนเงินประกันการปฏิบัติตามสัญญา และ/หรือหนังสือค้ า
ประกันของธนาคารให้แก่ผู้วิจัย เมื่อผู้วิจัยพ้นจากพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้แล้ว 

ข้อ ๔  ผู้วิจัยจะท าวิจัยและนวัตกรรมหรือจัดให้มีการท าวิจัยและนวัตกรรมด้วยความวิริยะอุตสาหะ 
ให้ส าเร็จได้ผลสมความมุ่งหมายของผู้ว่าจ้าง หากมีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงหรือปรับปรุงผู้ร่วมวิจัยหรือรายละเอียด
ส าคัญอย่างใดในแผนงานหรือโครงการที่ได้แจ้งไว้ในสัญญาตามที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ว่าจ้าง ผู้วิจัยจะรายงานให้ผู้ว่า
จ้างทราบทันที และปฏิบัติตามค าสั่งหรือค าแนะน าของผู้ว่าจ้าง 

ผู้วิจัยต้องไม่เอางานวิจัยและนวัตกรรมทั้งหมดหรือบางส่วนแห่งสัญญานี้ไปจ้างช่วงอีกต่อหนึ่ง 
โดยไม่ได้รับความยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้างก่อน ทั้งนี้  นอกจากกรณีที่สัญญานี้จะได้ระบุไว้เป็นอย่างอ่ืน 
ความยินยอมดังกล่าวไม่เป็นเหตุให้ผู้วิจัยหลุดพ้นจากความรับผิดหรือพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้ และผู้วิจัยยังคงต้องรับผิด
และความประมาทเลินเล่อของผู้รับจ้างช่วง หรือของตัวแทนหรือลูกจ้างของผู้รับจ้างช่วงนั้นทุกประการ 

ค่าจ้างซึ่งผู้ว่าจ้างจะช าระให้แก่ผู้วิจัยนั้นเป็นค่าจ้างซึ่งผู้วิจัยได้รับเกี่ยวกับการปฏิบัติตามสัญญานี้ ผู้วิจัย
จะต้องไม่รับค่านายหน้าทางการค้า ส่วนลด เบี้ยเลี้ยง เงินช่วยเหลือใดๆ โดยตรงหรือโดยอ้อมหรือส่งตอบแทนใดๆ ใน
ส่วนที่เกี่ยวข้องกับสัญญานี้ หรือเก่ียวกับการปฏิบัติหน้าที่ตามสัญญานี้ 

รายงานผลการวิจัยและนวัตกรรมและผลงานการวิจัยและนวัตกรรมกับทั้งข้อมูลต่างๆ ที่ได้จากการ
ท างานวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ตกเป็นกรรมสิทธิและลิขสิทธิ์ของผู้ว่าจ้าง ผู้วิจัยไม่มีสิทธิที่จะน าไปตีพิมพ์หรือ
เผยแพร่ ท าซ้ า ดัดแปลงหรือส าเนารายงานผลการวิจัยและนวัตกรรมและผลงานการวิจัยและนวัตกรรมนี้ก่อนที่จะได้รับ
อนุมัติเป็นหนังสือจากผู้ว่าจ้าง ทั้งนี้ บรรดาเอกสารที่ผู้วิจัยได้จัดท าขึ้นเกี่ยวกับสัญญานี้ให้ถือเป็นความลับ ผู้วิจัยต้องส่ง
มอบบรรดาเอกสารดังกล่าวให้แก่ผู้ว่าจ้างเมื่อสิ้นสุดสัญญานี้ ทั้งนี้ ผู้วิจัยอาจเก็บส าเนาเอกสารไว้กับตนได้ แต่ต้องไม่น า
ข้อความในเอกสารนั้นไปใช้ในกิจการอ่ืนที่ไม่เกี่ยวกับงานโดยไม่ได้รับความยินยอมล่วงหน้าจากผู้ว่าจ้างก่อน 

ข้อ ๕  ในระหว่างด าเนินโครงการตามสัญญานี้ หากมีปัญหาใด ๆ อันอาจเป็นอุปสรรคที่เก่ียวข้องกับเนื้อหาทาง
วิชาการในการด าเนินงานตามโครงการให้ส าเร็จลุล่วงไปเกิดขึ้น โดยมิใช่ความผิดของผู้วิจัย ผู้วิจัยจะต้องแจ้งเป็นหนังสือ
ให้ผู้ว่าจ้างได้ทราบภายใน  ๓๐  (  สามสิบ  ) วัน นับแต่วันที่ปัญหาดังกล่าวเกิดขึ้นเพ่ือร่วมกันหาแนวทางแก้ปัญหา
ต่อไป 

ในกรณีที่ปัญหาดังกล่าวในวรรคหนึ่งเป็นปัญหาที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหาวิชาการ (Technical Problem) 
และไม่สามารถท่ีจะแก้ไขได้ ท าให้ไม่อาจด าเนินโครงการต่อไปหรือเกิดอุปสรรคอ่ืนใดท าให้ไม่อาจด าเนินโครงการต่อไปได้
โดยมิใช่ความผิดของผู้วิจัย ผู้วิจัยจะต้องคืนเงินเฉพาะส่วนที่เหลือจากการด าเนินโครงการที่ได้รับไปในแต่ละงวดนั้น ๆ 
ให้แก่ผู้ว่าจ้างภายใน ๖๐ ( หกสิบ ) วัน นับแต่วันที่ผู้ว่าจ้างได้แจ้งหนังสือให้ผู้วิจัยทราบ 

การวินิจฉัยว่าปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินโครงการดังกล่าวในวรรคสองเกิดจากความผิดของผู้วิจัย
หรือไม่นั้น ให้เป็นสิทธิของผู้ว่าจ้างเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 
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ผู้ว่าจ้างจะแต่งตั้งคณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการเพ่ือตรวจสอบข้อเท็จจริง ติดตามความก้ าวหน้าและ
ประเมินผลของการด าเนินโครงการตามสัญญานี้ และหากพบว่ามีการด าเนินการใดที่แตกต่างไปจากข้อตกลงของสัญญานี้ 
ผู้ว่าจ้างทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ 

ข้อ ๖.  ผู้วิจัยมีหน้าที่ส่งรายงานการวิจัยและนวัตกรรมแก่ผู้ว่าจ้างตามรายการดังต่อไปนี้ 

๖.๑  รายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้ องต้น ตามแบบและระยะเวลาที่ ผู้ ว่ าจ้ างก าหนด 
เป็นจ านวน ๕ ( ห้า ) ชุด ภายใน  ๒  (  สอง  ) เดือน นับแต่วันลงนามในสัญญา เพ่ือให้ผู้ว่าจ้างให้ความเห็นชอบ เมื่อ
ได้รับความเห็นชอบแล้วผู้ว่าจ้างจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบเพื่อเป็นหลักฐานประกอบการรับเงินค่าจ้าง 

๖.๒  ร ายงานความก้ า วหน้ าของการวิ จั ย และนวั ตกร รม  ตามแบบและระยะ เ วล าที่  
ผู้ว่าจ้างก าหนด เป็นจ านวน  ๕  (  ห้า  )  ชุด ภายใน  ๖  (  หก  ) เดือน นับแต่วันลงนามในสัญญา เพ่ือให้ผู้ว่าจ้างให้
ความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วผู้ว่าจ้างจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการรับเงิน
ค่าจ้าง 

๖.๓  ร่างรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ จ านวน  ๕  (  ห้า  )  ชุด พร้อมทั้งบทคัดย่อ
ภาษาไทยและภาษาอังกฤษ จ านวนอย่างละ  ๕  (  ห้า  )  ชุด และสรุปผลการวิจัยและนวัตกรรมภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษตามแบบที่ผู้ว่าจ้างก าหนด จ านวนอย่างละ  ๕  ( ห้า )  ชุด ภายใน  ๑๒  (  สิบสอง  ) เดือน นับแต่วันลง
นามในสัญญา เพ่ือให้ผู้ว่าจ้าง เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วผู้ว่าจ้างจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบเพ่ือเป็นหลักฐาน
ประกอบการรับเงินค่าจ้าง 

๖.๔  รายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ หลังจากรายงานฉบับร่างได้รับความเห็นชอบจากผู้
ว่าจ้างแล้ว โดยระบุข้อความที่หน้าปกว่า “ผลงานวิจัยและนวัตกรรมของส านักงานการวิจัยแห่งชาติ” ให้มีตราของผู้
ว่าจ้างปรากฏอยู่บนหน้าปกด้วย จ านวน  ๕  (  ห้า  )  ชุด พร้อมทั้งบทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษจ านวนอย่างละ  
๕  (  ห้า  )  ชุด และสรุปผลการวิจัยและนวัตกรรมภาษาไทยและภาษาอังกฤษตามแบบที่ผู้ ว่าจ้างก าหนด จ านวนอย่าง
ละ  ๕  (  ห้า  )  ชุด ภายใน  ๑๘  ( สิบแปด  )  เดือน นับแต่วันลงนามในสัญญาเพ่ือให้ผู้ว่าจ้างเห็นชอบ เมื่อได้รับ
ความเห็นชอบแล้วผู้ว่าจ้างจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบเพื่อเป็นหลักฐานประกอบการรับเงินค่าจ้างงวดสุดท้าย 

ผู้วิจัยจะให้ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกแก่ผู้ว่าจ้างและผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ว่าจ้างในการ
ติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการวิจัยและนวัตกรรม  ในกรณีที่ผู้ว่าจ้างหรือผู้ ได้รับมอบหมายจาก 
ผู้ว่าจ้างพิจารณาเห็นสมควรให้ผู้วิจัยแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือด าเนินการอ่ืนใดเพ่ิมเติมในส่วนที่เกี่ยวกับรายงานการวิจัย
และนวัตกรรมฉบับใด ผู้วิจัยจะต้องด าเนินการตามที่ผู้ว่าจ้างก าหนดทั้งสิ้น โดยผู้วิจัยจะต้องด าเนินการดั งกล่าวให้แล้ว
เสร็จก่อนการอนุมัติเงินค่าจ้างงวดนั้นๆ 

ข้อ ๗  ผู้วิจัยจะต้องชดใช้ค่าเสียหายให้แก่ผู้ว่าจ้างและป้องกันมิให้ผู้ว่าจ้างต้องรับผิดชอบในบรรดาสิทธิ
เรียกร้องค่าเสียหาย ค่าใช้จ่าย หรือราคา รวมตลอดถึงการเรียกร้องโดยบุคคลที่สามอันเกิดจากความผิดพลาดหรือการละ
เว้นไม่กระท าการของผู้วิจัยหรือคณะผู้วิจัย 

ผู้วิจัยจะต้องรับผิดชอบต่อการละเมิดบทบัญญัติแห่งกฎหมาย หรือสิทธิใดๆในสิทธิบัตรหรือลิขสิทธิ์ของ
บุคคลที่สามซึ่งผู้วิจัยน ามาใช้ในการปฏิบัติงานตามสัญญานี้ 
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ข้อ ๘  ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใด ๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของผู้ว่าจ้าง หรือเหตุ
จากพฤติการณ์อันใดอันหนึ่งที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายท าให้ผู้วิจัยไม่สามารถท าวิจัยและนวัตกรรม 
ให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้วิจัยจะต้องแจ้งเหตุและพฤติการณ์ดังกล่าวพร้อมหลักฐานเป็นหนังสือให้
ผู้ ว่ าจ้างทราบเ พ่ือขอขยายระยะเวลาท างานออกไปภายใน     ๓๐     (   สามสิบ   )  วัน นับถัดจากวันที่ 
เหตุนั้นสิ้นสุดลง 

ถ้าผู้วิจัยไม่ปฏิบัติให้เป็นไปตามความในวรรคหนึ่งให้ถือว่าผู้วิจัยได้สละสิทธิ์เรียกร้องในการที่จะขอขยาย
เวลาการท างานออกไปโดยไม่มีเงื่อนไขใดๆ ทั้งสิ้น เว้นแต่กรณีเหตุเกิดจากความผิดหรือความบกพร่องของฝ่ายผู้ว่าจ้างซึ่ง
มีหลักฐานชัดแจ้งหรือผู้ว่าจ้างทราบดีอยู่แล้วตั้งแต่ต้น 

การขยายก าหนดเวลาท างานตามวรรคหนึ่งให้อยู่ในดุลพินิจของผู้ว่าจ้างที่จะพิจารณาตามท่ีเห็นสมควร 

ข้อ ๙  ในกรณีที่ผู้วิจัยละทิ้งงานวิจัยและนวัตกรรมหรือไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลา หรือมี
เหตุให้เชื่อได้ว่าผู้วิจัยไม่สามารถท างานให้แล้วเสร็จภายในก าหนดเวลาหรือมีเหตุให้เชื่อได้ว่าผู้วิจัยไม่สามารถท างานให้
แล้ ว เสร็จภายในก าหนดเวลาหรือผู้ วิ จั ยท าผิดสัญญาข้อใด ข้อหนึ่ ง  หรือเ พิกเฉยไม่ปฏิบัติตามค าสั่ งของ 
ผู้ว่าจ้างในการประเมินผลการด าเนินงาน ผู้ว่าจ้างมีสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้ได้ทันที และมีสิทธิจ้างผู้วิจัยรายใหม่เข้า
ท างานวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ให้ลุล่วงไปด้วย 

การที่ผู้ ว่าจ้างไม่ใช้สิทธิบอกเลิกสัญญาดังกล่าวข้ างต้นไม่ เป็นเหตุ ให้ผู้ วิจัยพ้นจากความรับผิด 
ตามสัญญา 

ในกรณีผู้ว่าจ้างพิจารณาเห็นว่าการท าวิจัยของผู้วิจัยจะล่าช้าเกินกว่าระยะเวลาที่ก าหนดตามสัญญานี้ เป็น
เหตุให้โครงการของผู้วิจัยจะไม่เป็นประโยชน์อีกต่อไป ผู้ว่าจ้างมีสิทธิจะระงับการจ่ายเงินค่าจ้างและบอกเลิกสัญญาได ้

ข้อ ๑๐  เมื่อมีการสั่งระงับโครงการชั่วคราวโดยผู้ว่าจ้างอันเนื่องมาจากเหตุที่ระบุในสัญญาข้อ ๘ วรรคหนึ่ง ผู้ว่า
จ้างจะจ่ายเงินให้แก่ผู้วิจัยตามส่วนที่เป็นธรรมและเหมาะสมตามจ านวนเงินที่คู่สัญญาจะได้ตกลงกัน 

เมื่อมีการบอกเลิกสัญญาโดยผู้ว่าจ้างตามสัญญาข้อ ๙ ผู้ว่าจ้างอาจว่าจ้างผู้อ่ืนให้ท าวิจัยและนวัตกรรม
ตามสัญญานี้ต่อจนแล้วเสร็จและผู้ว่าจ้างมีสิทธิริบหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาทั้งหมดหรือบางส่วนตามแต่จะ
เห็นสมควร นอกจากนั้นผู้วิจัยจะต้องรับผิดชอบในค่าเสียหายซึ่งเป็นจ านวนเงินเกินกว่าหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญา
และค่าเสียหายต่างๆที่เกิดขึ้น รวมทั้งค่าใช้จ่ายที่เพิ่มขึ้นในการท าวิจัยและนวัตกรรมนั้นต่อให้แล้วเสร็จตามสัญญา  

ค่าเสียหายที่เกิดขึ้นจากผู้วิจัยตามสัญญานี้ ผู้ว่าจ้างมีสิทธิหักจากจ านวนเงินค่าจ้างที่ค้างจ่ายหรือบังคับ
จากหลักประกันการปฏิบัติตามสัญญาได ้

ข้อ ๑๑  ผู้วิจัยรับรองว่าบรรดาเอกสารหรือข้อความใด ๆ อันปรากฏในเอกสารซึ่งผู้วิจัยได้ยื่นต่อผู้ว่าจ้างหรือ
ถ้อยค าใด ๆ ซึ่งผู้วิจัยได้แจ้งแก่ผู้ว่าจ้างเพ่ือการวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ รวมทั้งเอกสารในรายงานการวิจัยและ
นวัตกรรมของโครงการที่เสนอต่อผู้ว่าจ้างเป็นความจริงทุกประการ 



37 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

ข้อ ๑๒  ในกรณีมีข้อพิพาทเกิดขึ้นจากสัญญานี้ระหว่างคู่สัญญาซึ่งเป็นส่วนราชการหรือรัฐวิสาหกิจและคู่สัญญา
ไม่สามารถตกลงกันได้ให้ด าเนินการระงับข้อพิพาท ตามนัยมติคณะรัฐมนตรีเมื่อวันที่ ๔ พฤศจิกายน ๒๕๔๐ ตามหนังสือ
ส านักเลขาธิการคณะรัฐมนตรี ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๒๓๗ ลงวันที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๐ และ/หรือมติอ่ืนของคณะรัฐมนตรี
เกี่ยวกับการระงับข้อพิพาทระหว่างหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้บังคับอยู่ในขณะนั้น   

สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับมีข้อความตรงกัน ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้ตลอดแล้ว จึง
ได้ ล งลายมื อชื่ อพร้ อมทั้ งประทับตรา  (ถ้ ามี ) ไ ว้ เป็ นส าคัญต่อหน้ าพยานของแต่ ละฝ่ ายและต่ า ง เก็บ ไว้ 
ฝ่ายละฉบับ 

(ลงชื่อ)  ผู้ว่าจ้าง 

(   ) 

(ลงชื่อ)  ผู้วิจัย 

(   ) 

(ลงชื่อ)  พยานผู้ว่าจ้าง 

(   ) 

 (ลงชื่อ)  พยานผู้วิจัย 

               (   ) 
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สัญญาเลขที่       

สัญญารับทุนอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม 

สัญญานี้ท าขึ้น  ณ  ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ เลขที่............ถนน....... แขวง  
เขต       จังหวัด   เมื่อวันที่  เดือน   พ.ศ.    
ระหว่างส านักงานการวิจัยแห่งชาติ โดย   ต าแหน่ง ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า 
“ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ 

(      ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งมีส านักงานตั้งอยู่เลขที่          ซอย             .   
ถนน          แขวง/ต าบล       เขต/อ าเภอ   จังหวัด  . 
โดย  ต าแหน่ง  ) * 

(ในกรณีมีการมอบอ านาจ) (โดย......................................................ต าแหน่ง...................................................................... 
ตามหนังสือมอบอ านาจ............(ระบุหน่วยงานภาครัฐ)..............ลงวันที่ ) แนบท้ายสัญญานี้ 

(      ระบุชื่อนิติบุคคลภาคเอกชน  ซึ่งจดทะเบียนนิติบุคคล ณ มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่
เลขที ่     ถนน     แขวง/ต าบล   เขต/อ าเภอ .  

จังหวัด         โดย     ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฎตาม
หนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท ลงวันที่ แนบท้ายสัญญานี้) ** 

(      ระบุชื่อพนักงานของรัฐ  ต าแหน่ง 
สังกัด บัตรข้าราชการ / บัตรอื่นๆ (ระบุ) 
เลขที ่ อายุ ปี สัญชาติ อยู่บ้านเลขท่ี 
ถนน     แขวง/ต าบล   เขต/อ าเภอ   จังหวัด 
ซึ่งได้รับอนุญาตจาก ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐให้ท ากิจกรรมส่งเสริมและ
สนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม)*** 

(      ระบุชื่อบุคคล เกิดเม่ือวันที่ เดือน พ.ศ. 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี             ออก ให้ ณ 
วันออกบัตรวันที่ เดือน  พ.ศ. อายุ ปี อยู่บ้านเลขท่ี 
ถนน        แขวง/ต าบล   เขต/อ าเภอ   จังหวัด 
รหัสไปรษณีย ์ โทรศัพท ์ )****  
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

โดยที่ผู้รับทุนเป็นผู้ได้รับการพิจารณาอนุมัติจากผู้ให้ทุน เพ่ือรับทุนอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุน
การวิจัยและนวัตกรรมตามแนวทางและหลักเกณฑ์ในการด าเนินงานเพ่ือการวิจัยและส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยของ
ส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ พ.ศ.  
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คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจึงได้ตกลงกันดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑. ผู้ให้ทุนตกลงให้ทุนและผู้รับทุนตกลงรับทุนอุดหนุนเพ่ือท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและ
นวัตกรรม เรื่อง/โครงการ  
เป็นจ านวนเงิน    บาท (                                        ) 
ตามโครงการรับทุนอุดหนุนเพ่ือท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมของผู้รับทุนที่ได้รับอนุมัติจากผู้ให้
ทุนแล้วดังปรากฏในผนวก ๑ แนบท้ายสัญญา ซึ่งต่อไปในสัญญานี้เรียกว่า “โครงการ”  

ผู้รับทุนจะต้องท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ให้เสร็จสมบูรณ์ภายในเวลา
 (  ) ปี   (  ) เดือน นับแต่วันลงนามในสัญญานี้  

หากผู้รับทุนมีเงินอุดหนุนเหลือจากการด าเนินโครงการตามสัญญา  ผู้รับทุนจะต้องน าเงินอุดหนุน  
ที่เหลือดังกล่าวมามอบคืนให้แก่ผู้ให้ทุน ภายใน            (           ) วัน นับแต่การด าเนินโครงการตามสัญญาสิ้นสุดลง 

ข้อ ๒. การเบิกเงินอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมจากผู้ให้ทุน ผู้รับทุนมี
สิทธิเบิกเงินอุดหนุนเป็นงวด ๆ ตามงบประมาณโครงการที่ได้รับอนุมัติจากผู้ให้ทุน โดยผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินให้แก่ผู้รับทุน
เป็นงวด ๆ ดังนี้ 

๒.๑ เงินอุดหนุนจ านวน                            บาท (                                              )  เมื่อผู้รับทุนได้ส่ง
เอกสารประกอบ ดังนี้        

(๑) 
(๒) 
(๓) 
(๔)    ฯลฯ 

๒.๒ เงินอุดหนุนจ านวน                            บาท (                                              )  เมื่อผู้รับทุนได้ส่ง
เอกสารประกอบ ดังนี้        

(๑) 
(๒) 
(๓) 
(๔)    ฯลฯ 

๒.๓ เงินอุดหนุนจ านวน                            บาท (                                              ) เมื่อผู้รับทุน 
ได้ส่งรายงานผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมตามเงื่อนไขในสัญญาข้อ ๗ ครบถ้วนถูกต้อง
และได้รับความเห็นชอบจากผู้ให้ทุนหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุนแล้ว  

ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินอุดหนุนการการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมในแต่ละงวดดังกล่าว
โดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงินฝากซ่ึงผู้รับทุนเปิดบัญชีไว้ที่ธนาคาร   สาขา  
โดยระบุชื่อผู้รับทุนเป็นผู้มีอ านาจในการถอนเงินจากบัญชีดังกล่าว โดยผู้รับทุนจะต้องแสดงเจตนาขอรับเงินผ่านธนาคาร
ตามแบบค าขอรับเงินผ่านธนาคารที่ผู้ให้ทุนก าหนด 
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ในการจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่ผู้รับทุนแต่ละงวด ผู้ให้ทุนจะหักเงินจ านวนร้อยละ    ๕  ( ห้า ) ของเงินที่ต้องจ่ายใน
งวดนั้ น เ พ่ือ เป็ นประกันการปฏิบั ติ ต า มสัญญา  ผู้ รั บทุนมี สิ ทธิ จะขอ เ งิ นประกั นการปฏิบั ติ ต ามสัญญา 
ดังกล่าวคืน โดยผู้รับทุนจะต้องน าหนังสือค้ าประกันของธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศเต็มจ านวนเงินที่ขอ
คืนมาวางไว้ต่อผู้ให้ทุนเพ่ือเป็นหลักประกันแทน ผู้ให้ทุนจะคืนเงินประกันการปฏิบัติตามสัญญาโดยไม่มีดอกเบี้ยหรือคืน
หนังสือค้ าประกันของธนาคารให้แก่ผู้รับทุน เมื่อผู้รับทุนพ้นจากพันธะหน้าที่ตามสัญญานี้แล้ว 

ข้อ ๓. เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
๓.๑ ผนวก ๑     จ านวน    (  ) หน้า  
๓.๒ ผนวก ๒     จ านวน    (  ) หน้า 
๓.๓ ผนวก ๓     จ านวน    (  ) หน้า 
๓.๔ ผนวก ๔ ฯลฯ 

ภายใต้บังคับแห่งข้อ ๙ ความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้ ให้ใช้ข้อความใน
สัญญานี้บังคับและในกรณีที่เอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเองหรือมิได้กล่าวไว้ ผู้รับทุนจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัย
ของผู้ให้ทุน โดยผู้รับทุนไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ให้ทุน 

ข้อ ๔. ผู้รับทุนจะต้องเริ่มด าเนินการตามโครงการทันทีนับแต่วันลงนามสัญญานี้  หากผู้รับทุนมิได้ด าเนินการ
โครงการภายใน            (           ) วัน นับจากวันลงนามสัญญาผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

ข้อ ๕. ผู้รับทุนได้ทราบ และเข้าใจแนวทางและหลักเกณฑ์ในการด าเนินงานเพ่ือการวิจัยและส่งเสริมและ
สนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมของส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติ พ.ศ.   และจะปฏิบัติตามแนวทางและ
หลักเกณฑ์ฯ ดังกล่าว ตลอดจนกฎหมายระเบียบและข้อก าหนดซึ่งเกี่ยวข้องกับการด าเนินการโครงการนี้ ทั้งที่มีผลใช้
บังคับในปัจจุบันและท่ีจะออกใช้บังคับต่อไปในภายหน้าโดยเคร่งครัด 

ข้อ ๖. ผู้รับทุนจะต้องใช้เงินทุนอุดหนุนซึ่งได้รับจากผู้ให้ทุนตามข้อ ๒ เพ่ือด าเนินการตามวัตถุประสงค์ของ
โครงการในสัญญานี้เท่านั้น 

ในกรณีที่เกิดปัญหาซึ่งต้องพิจารณาว่าการด าเนินการของผู้รับทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์ของโครงการ
หรือไม ่ผู้ให้ทุนจะเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาดโดยผู้รับทุนไม่มีสิทธิเรียกร้องค่าเสียหายหรือค่าใช้จ่ายใดๆ จากผู้ให้ทุน 

ข้อ ๗. ผู้รับทุนมีหน้าที่ส่งรายงานผลการด าเนินงานการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม
แก่ผู้ให้ทุนอย่างใดอย่างหนึ่งตามรายการดังต่อไปนี้ 

๗.๑ รายงานผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมที่เสร็จสมบูรณ์แล้ว 
(สัมมนา ประชุมทางวิชาการ ฯลฯ) จ านวน            (           ) ชุด ภายใน            (           ) วัน นับแต่วันครบ
ก าหนดการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมของโครงการตามสัญญานี้แล้ว 

 ๗.๒ รายงานผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมตามแบบที่ผู้ให้ทุนก าหนด 
จ านวน            (           ) ชุด ภายใน            (           ) วัน นับแต่วันครบก าหนดการท ากิจกรรมส่งเสริมและ
สนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมของโครงการตามสัญญานี้แล้ว  
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เมื่อผู้ให้ทุนหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุนให้ความเห็นชอบรายงานดังกล่าวในวรรคหนึ่งแล้ว ผู้ให้ทุนจะมี
หนังสือแจ้งความเห็นชอบเพื่อเป็นหลักฐานประกอบการรับเงินอุดหนุนงวดสุดท้าย 

ผู้รับทุนจะให้ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกแก่ผู้ให้ทุนและผู้ที่ไ ด้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุนในการ
ตรวจสอบการด าเนินกิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม ในกรณีที่ผู้ให้ทุนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจาก
ผู้ให้ทุนพิจารณาเห็นสมควรให้ผู้รับทุนแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือด าเนินการอ่ืนใดเพ่ิมเติมในส่วนที่เกี่ยวกับรายงานผลการ
ด าเนินการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการตามที่ผู้ให้ทุนหรือผู้ที่ได้รับ
มอบหมายจากผู้ให้ทุนก าหนดทั้งสิ้น โดยผู้รับทุนจะต้องด าเนินการดังกล่าวให้แล้วเสร็จก่อน ผู้ให้ทุนจึงจะออกหนังสือแจ้ง
ความเห็นชอบดังกล่าวในวรรคสอง 

ข้อ ๘. ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของผู้ให้ทุน หรือเหตุจาก
พฤติการณ์อันใดอันหนึ่งที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายท าให้ผู้รับทุนไม่สามารถท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุน
การวิจัยและนวัตกรรมให้แล้วเสร็จตามก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิสั่งระงับโครงการชั่วคราว และผู้รับทุนมี
สิทธิได้รับการขยายเวลาการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมออกไป โดยให้อยู่ในดุลยพินิจของ
ผู้ให้ทุนที่จะพิจารณาสั่งระงับโครงการหรือขยายเวลาการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวั ตกรรมตามที่
เห็นสมควร 

ข้อ ๙. ทรัพย์สินทางปัญญาในผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ให้ตก
เป็นของผู้ให้ทุนแต่ผู้เดียว เว้นแต่คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายมีการตกลงกันเป็นอย่างอ่ืนก่อนการลงนามในสัญญานี้ และได้น ามา
เป็นภาคผนวกแนบท้ายสัญญา ส่วนการจัดสรรประโยชน์ และการรักษาสิทธิในทรัพย์สินทางปัญญาให้เป็นไปตามระเบียบ
ของผู้ให้ทุนที่จะประกาศใช้บังคับต่อไป 

ข้อ ๑๐. สิทธิในการขอรับสิทธิบัตรหรือเอกสารแสดงสิทธิใดๆ เพ่ือคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาซึ่งเป็นผลมาจาก
การท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ ให้เป็นไปตามระเบียบของผู้ให้ทุนที่จะ
ประกาศใช้บังคับต่อไป 

ข้อ ๑๑. ในการที่ผู้รับทุนจะน าผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมที่ได้รับทุนตาม
สัญญานี้ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนเผยแพร่ในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์ใดหรือสื่อใดๆ หรือในการสาธิตแก่สาธารณชนไม่ว่า ณ 
ที่ใด ให้ถือเป็นความรับผิดชอบของผู้รับทุน แต่ทั้งนี้ ผู้รับทุนจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ให้ทุนและปฏิบัติตาม
เงื่อนไขที่ผู้ให้ทุนก าหนดก่อน จึงจะเผยแพร่หรือสาธิตได้ การให้อนุญาตของผู้ให้ทุนไม่เป็นเหตุให้ผู้รับทุนหลุดพ้นจาก
ความรับผิดชอบต่อความเสียหายใดๆ ที่เกิดขึ้นตามมาจากการเผยแพร่ดังกล่าว กรณีผู้รับทุนได้รับอนุญาตจากผู้ให้ทุนให้
มีการตีพิมพ์ผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมได้แล้ว ผู้รับทุนจะต้องลงข้อความไว้ที่หน้าปก
ว่า “ได้รับทุนอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมจากส านักงานการวิจัย
แ ห่ ง ช า ติ ” “This research and innovation activity is funded by National Research Council of 
Thailand (NRCT)” และให้มีตราของผู้ให้ทุนปรากฏอยู่บนหน้าปกด้วย   

ในกรณีที่ผลการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมอันเนื่องมาจากโครงการนี้จะน าไปสู่การ
ประดิษฐ์หรือการออกแบบผลิตภัณฑ์ ผู้รับทุนจะต้องไม่น าผลงานอันเนื่องมาจากโครงการนี้ไปเผยแพร่ไม่ว่าทั้งหมดหรือ
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บางส่วนในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์ใดๆ จนกว่าผู้ให้ทุนจะได้ด าเนินการขอรับสิทธิบัตรเพ่ือการประดิษฐ์หรือออกแบบผลิตภัณฑ์
ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

 ในกรณีที่ผู้รับทุนประสงค์จะน าผลงานอันเนื่องมาจากโครงการนี้ ไปใช้ในเชิงพาณิชย์หรือในการใดๆ 
อันก่อให้เกิดรายได้หรือผลประโยชน์ตอบแทน ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการตามที่ผู้ให้ทุนก าหนดและได้รับความยินยอมเป็น
หนังสือจากผู้ให้ทุนก่อน 

ข้อ ๑๒. ในกรณีที่ผู้รับทุนละทิ้งงานตามโครงการในสัญญานี้  หรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ ง   
ผู้ให้ทุนจะมีหนังสือแจ้งให้ผู้รับทุนทราบโดยจะก าหนดระยะเวลาพอสมควรเพ่ือให้ผู้รับทุนปฏิบัติให้ถูกต้องตามสัญญา  
หากผู้รับทุนไม่ปฏิบัติตามระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที ในกรณีดังกล่าวผู้รับทุน
จะต้องชดใช้คืน เงินทุน อุดหนุนทั้ งหมด  หรือบางส่ วนตามที่ ผู้ ให้ทุน เห็นสมควร  รวมทั้ งดอกเบี้ ย ในอัตรา 
ร้อยละ   (  ) ต่อปี ภายใน   (  ) วัน นับแต่วันที่ผู้ให้ทุนมีหนังสือแจ้งให้
ผู้รับทุนทราบ ทั้งนี้ในกรณีเกิดความเสียหายอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ให้ทุน ผู้ให้ทุนมีสิทธิที่จะเรียกค่าเสียหายอย่างใดอย่าง
หนึ่งจากผู้รับทุนอีกด้วย 

ในกรณีผู้รับทุนไม่สามารถท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมต่อไปได้ หรือไม่อาจท าให้แล้ว
เสร็จได้และประสงค์จะขอยุติโครงการที่ได้รับทุน ผู้รับทุนต้องยื่นค าร้องในกรณีดังกล่าวต่อผู้ให้ทุน และถือว่าผู้รับทุนผิด
สัญญา ซึ่งผู้รับทุนต้องรับผิดตามความในวรรคหนึ่งด้วย 

ในกรณีผู้ให้ทุนพิจารณาเห็นว่าการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมของผู้รับทุนจะล่าช้า
เกินกว่าระยะเวลาที่ก าหนดตามสัญญานี้ หรือจะเนิ่นนานเกินกว่าระยะเวลาตามโครงการที่รับทุนอันเป็นเหตุให้โครงการ
ของผู้รับทุนจะไม่เป็นประโยชน์อีกต่อไป ผู้ให้ทุนมีสิทธิจะระงับการจ่ายเงินอุดหนุนและบอกเลิกสัญญาตามวิธีการที่ระบุ
ไว้ในวรรคหนึ่ง ทั้งนี้ ผู้รับทุนต้องด าเนินการและรับผิดตามความในวรรคหนึ่งด้วย 

ข้อ ๑๓. ผู้รับทุนรับรองว่าบรรดาเอกสารหรือข้อความใดๆ อันปรากฏในเอกสารซึ่งผู้รับทุนได้ยื่นเพ่ือขอรับทุน
หรือถ้อยค าใดๆ ซึ่งผู้รับทุนได้แจ้งแก่ผู้ให้ทุนเพ่ือขอรับทุนตามสัญญานี้ รวมทั้งเอกสารในรายงานการท ากิจกรรมส่งเสริม
และสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมของโครงการที่เสนอต่อผู้ให้ทุนเป็นความจริงทุกประการและยินยอมให้ตรวจสอบได้ 

ข้อ ๑๔. หากมีค่าภาษีอากร ค่าใช้จ่ายอ่ืนใดที่เกิดขึ้นจากการได้รับเงินอุดหนุนตามสัญญานี้หรือค่าใช้จ่ายใดๆ ที่
เรียกเก็บโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้องของรัฐบาล ให้เป็นความรับผิดชอบของผู้รับทุนแต่เพียงฝ่ายเดียวและไม่ถือว่าเป็น
ค่าใช้จ่ายที่อยู่ในข่ายได้รับการสนับสนุนเงินทุนภายใต้สัญญานี้ 

ข้อ ๑๕. ผู้ รับทุนจะรับผิดชอบโดยล า พังต่อการละเมิดต่อบทบัญญัติ แห่ งกฎหมายหรือสิทธิ ใดๆ 
ในทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลภายนอก ซึ่งผู้รับทุนน ามาใช้ปฏิบัติงานตามโครงการในสัญญานี้ 

*****ข้อ ๑๖. ในขณะท าสัญญานี้ผู้รับทุนได้น า นาย/นาง/นางสาว        . 
ต าแหน่ง  สังกัด        . 
และนาย/นาง/นางสาว         . 
ต าแหน่ง  สังกัด        . 
มาท าสัญญาค้ าประกันการรับทุนอุดหนุนตามสัญญานี้แล้ว 
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หากผู้ค้ าประกันรายหนึ่ งรายใดถึงแก่กรรม หรือออกจากราชการ หรือออกจากการเป็นพนักงาน 
ของรัฐ ไม่ว่าด้วยเหตุใด ผู้รับทุนมีหน้าที่ต้องแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบภายใน ๓๐ (สามสิบ) วัน เพ่ือที่ผู้ให้ทุนจะพิจารณาว่า
สมควรจะให้ผู้รับทุนจัดหาผู้ค้ าประกันรายใหม่แทนหรือไม่ ผลการพิจารณาของผู้ให้ทุนเป็นอันเด็ดขาด ผู้รับทุนยอมรับ
ปฏิบัติตามภายในเวลาที่ผู้ให้ทุนก าหนด 

สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับมีข้อความตรงกัน  คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้ อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้ 
ตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานของแต่ละฝ่ายและต่างเก็บไว้ 
ฝ่ายละฉบับ 

(ลงชื่อ)  ผู้ให้ทุน 

(   ) 

ต าแหน่ง  

(ลงชื่อ)  ผู้รับทุน 

(   ) 

ต าแหน่ง  

(ลงชื่อ)  พยานผู้ให้ทุน 

(   ) 

 (ลงชื่อ)  พยานผู้รับทุน 

(   ) 

หมายเหตุ 
* ข้อความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ัญญาฝ่ายรับทุนเป็น หน่วยงานภาครัฐ
** ข้อความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ัญญาฝ่ายผู้รบัทุนเป็น นิติบุคคลภาคเอกชน
*** ข้อความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ัญญาฝ่ายผู้รบัทุนเป็น พนักงานของรัฐ
**** ข้อความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ัญญาฝ่ายรับทุนเป็น บุคคลธรรมดาภาคเอกชน 
***** สัญญาข้อนี้ใช้เฉพาะในกรณีทีผู่้รับทุนเป็น บุคคลธรรมดาภาคเอกชนเท่านั้น 
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แบบ วช.สญ.๑ 
สัญญาเลขที่ 

สัญญารับทุนอุดหนุนการวิจัย 

สัญญานี้ท าขึ้น  ณ  ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ เลขที่............ถนน....... แขวง   .        
เขต       จังหวัด   เมื่อวันที่        เดือน  พ.ศ.   . 
ระหว่างส านักงานการวิจัยแห่งชาติ โดย     ต าแหน่ง  . 
ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ 

(      ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งมีส านักงานตั้งอยู่เลขที่          ซอย       . 
ถนน          แขวง/ต าบล           เขต/อ าเภอ   จังหวัด  . 
โดย  ต าแหน่ง  ) * 

(ในกรณีมีการมอบอ านาจ) (โดย..............................................ต าแหน่ง.............................................................................. 
ตามหนังสือมอบอ านาจ............(ระบุหน่วยงานภาครัฐ)..............ลงวันที่ ) แนบท้ายสัญญานี้ 

(      ระบุชื่อนิติบุคคลภาคเอกชน  ซึ่งจดทะเบียนนิติบุคคล ณ   . . 
มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขท่ี            ถนน               แขวง/ต าบล    
เขต/อ าเภอ       จังหวัด         โดย    
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฎตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  . 
ลงวันที่ แนบท้ายสัญญานี้) ** 

(      ระบุชื่อบุคคล อาชีพ 
ต าแหน่ง      สังกัด  
บัตรประจ าตัวประชาชน/บัตรข้าราชการ/บัตรอ่ืนๆ (ระบุ)  เลขที ่  
อายุ  ปี สัญชาติ   อยู่บ้านเลขท่ี    
ถนน              แขวง/ต าบล          เขต/อ าเภอ       จังหวัด     
ซึ่งได้รับอนุญาตจาก ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐ/หน่วยงานภาคเอกชน (ถ้ามี) ให้ท างานวิจัยและนวัตกรรม)*** 

ซึ่งต่อไปในสัญญานี้จะเรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 
โดยที่ผู้ให้ทุนมีวัตถุประสงค์จะส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือน าผลการวิจัยและนวัตกรรมไป

ใช้ประโยชน์ในการแก้ปัญหาที่ส าคัญของประเทศหรือน าไปใช้ในการพัฒนาประเทศ จึงได้จัดสรรเงินอุดหนุนการวิจัยและ
นวัตกรรม โดยมีหน่วยงานภาครัฐหรือเอกชนและ/หรือบุคคลธรรมดา เป็นผู้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือ
ด าเนินการวิจัยและนวัตกรรมให้เป็นไปตามวัตถุประสงค์แห่งสัญญานี้ 

คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายจึงได้ตกลงกันดังต่อไปนี้ 
ข้อ ๑. ผู้ให้ทุนตกลงให้ทุนและผู้รับทุนตกลงรับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม เป็นจ านวนเงิน  บ า ท 

(         ) เพ่ือท าการวิจัยและนวัตกรรม เรื่อง    ตามโครงการวิจัยและ
นวัตกรรมของผู้รับทุนแนบท้ายสัญญานี้ในผนวก       ที่ ได้รับอนุมัติจากผู้ ให้ทุนแล้ว  ซึ่ งต่อไปในสัญญานี้ เรียกว่า 
“โครงการ”  โดยคณะผู้วิจัยตามรายชื่อปรากฏใน   รายละเอียดปรากฏตามหนังสือแจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการ
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วิจัยและนวัตกรรม . . . . . 
แนบท้ายสัญญานี้ในผนวก 

ผู้รับทุนจะต้องท าการวิจัยและนวัตกรรมให้เสร็จสมบูรณ์ภายในเวลา.......(.........) ปี (..........) เดือน 
นับแต่วันลงนามในสัญญานี้ 

ในการสนับสนุนเงินอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมเพ่ือการด าเนินโครงการตามสัญญานี้ ผู้ให้ทุนทรงไว้
ซึ่งสิทธิในการปรับลดเงินอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมที่จัดสรรให้แก่ผู้รับทุนตามความเหมาะสมของวงเงินงบประมาณ
ที่ผู้ให้ทุนได้รับจากรัฐบาลในแต่ละป ี

หากผู้รับทุนมีเงินเหลือจากการด าเนินโครงการตามสัญญา ผู้รับทุนจะต้องน าเงินอุดหนุนที่เหลือดังกล่าว
มามอบคืนให้แก่ผู้ให้ทุน 

ในกรณีที่ผู้ให้ทุนหรือผู้รับทุนเห็นว่า โครงการซึ่งได้ด าเนินการเสร็จสิ้นโดยครบถ้วนตามวรรคหนึ่งนั้น
อาจด าเนินการพัฒนาอย่างใดอย่างหนึ่งต่อไปเพ่ิมเติมจากโครงการเดิม ซึ่งการด าเนินการเพ่ิมเติมดังกล่าวนี้จะก่อให้เกิด
ประโยชน์สูงสุด หรือเกิดความสมบูรณ์ยิ่งขึ้น ผู้ให้ทุนหรือผู้รับทุนมีสิทธิยื่นข้อเสนอเพ่ิมเติมให้แก่คู่สัญญาอีกฝ่ายหนึ่งเพ่ือ
ด าเนินโครงการเพิ่มเติมให้เป็นไปอย่างต่อเนื่องตามที่ทั้งสองฝ่ายจะได้ตกลงกันต่อไป 

ข้อ ๒. การเบิกเงินอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมจากผู้ให้ทุน ผู้รับทุนมีสิทธิเบิกเงินอุดหนุนการวิจัยและ
นวัตกรรมเป็นงวด ๆ ตามงบประมาณโครงการที่ได้รับอนุมัติจากผู้ให้ทุน ส่วนการใช้จ่ายเงินให้ปฏิบัติตามข้อก าหนดของ
ผู้ให้ทุนในการขอรับทนุอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม      แนบท้ายสัญญาในผนวก         ทั้งที่มี
อยู่แล้วและหรือที่จะออกใช้บังคับขึ้นในภายหน้า โดยผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินให้แก่ผู้รับทุนเป็นงวด  ๆ ตามที่ระบุใน
เอกสารแนบท้ายสัญญาในผนวก     

ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมในแต่ละงวดดังกล่าวโดยวิธีการโอนเงินเข้าบัญชีเงิน
ฝาก ซึ่งผู้รับทุนเปิดบัญชีไว้แยกต่างหากจากบัญชีอื่น ณ ธนาคาร        โดยระบุชื่อผู้รับทุนเป็นผู้มีอ านาจใน
การถอนเงินจากบัญชีดังกล่าวเพ่ือด าเนินงานการวิจัยและนวัตกรรมโครงการตามสัญญานี้ โดยผู้รับทุนจะต้องแสดงเจตนา
ขอรับเงินผ่านธนาคารตามแบบค าขอรับเงินผ่านธนาคารที่กระทรวงการคลังก าหนด 

ในการจ่ายเงินอุดหนุนให้แก่ผู้รับทุนแต่ละงวด ผู้ให้ทุนจะหักเงินจ านวนร้อยละ      (   ) ข อ ง เ งิ น ที่
ต้องจ่ายในงวดนั้นเพ่ือเป็นประกันการปฏิบัติตามสัญญา ผู้รับทุนมีสิทธิจะขอเงินประกันคืนโดยผู้รับทุนจะต้องน าหนังสือ
ค้ าประกันของธนาคารซึ่งออกโดยธนาคารภายในประเทศมาวางไว้ต่อผู้ให้ทุนเพ่ือเป็นหลักประกันแทนก็ได้ ผู้ให้ทุนจะคืน
เงินประกันการปฏิบัติตามสัญญา และ/หรือ หนังสือค้ าประกันของธนาคารให้แก่ผู้รับทุนเมื่อผู้รับทุนพ้นจากพันธะหน้าที่
ตามสัญญานี้แล้ว 

ข้อ ๓. เอกสารแนบท้ายสัญญาดังต่อไปนี้ให้ถือเป็นส่วนหนึ่งของสัญญานี้ 
๓.๑ ผนวก ๑   จ านวน    (    ) หน้า  
๓.๒ ผนวก ๒   จ านวน    (    ) หน้า  
๓.๓ ผนวก ๓   จ านวน    (    ) หน้า 
๓.๔ ผนวก ๔   จ านวน    (    ) หน้า 
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ข้อความใดในเอกสารแนบท้ายสัญญาที่ขัดแย้งกับข้อความในสัญญานี้  ให้ใช้ข้อความในสัญญานี้บังคับ และใน
กรณีท่ีเอกสารแนบท้ายสัญญาขัดแย้งกันเอง หรือมิได้กล่าวไว้ ผู้รับทุนจะต้องปฏิบัติตามค าวินิจฉัยของผู้ให้ทุน 

ข้อ ๔. ผู้รับทุนจะต้องเริ่มด าเนินโครงการทันทีนับแต่วันลงนามสัญญานี้  หากผู้รับทุนมิได้ด าเนินโครงการภายใน 
(       ) วัน นับจากวันดังกล่าวผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ 

ข้อ ๕. ผู้ รับทุนได้ทราบ และเข้าใจระเบียบและข้อก าหนดของผู้ ให้ทุนซึ่ งมีอยู่ ในขณะที่ท าสัญญานี้  
โดยตลอด และจะปฏิบัติตามกฎหมาย ระเบียบ และข้อก าหนดซึ่งเก่ียวข้องกับการด าเนินการโครงการนี้ทั้งที่มีผลใช้บังคับ
ในปัจจุบันและที่ซึ่งจะออกใช้บังคับต่อไปในภายหน้าโดยเคร่งครัด ผู้รับทุนจะต้องรับผิดชอบแต่โดยล าพังต่อการละเมิด
บทบัญญัติแห่งกฎหมายหรือสิทธิใด ๆ ในทรัพย์สินทางปัญญาของบุคคลภายนอกซึ่งผู้รับทุนน ามาใช้ปฏิบัติงานวิจัยและ
นวัตกรรมตามสัญญานี้   

ผู้รับทุนจะท าการวิจัยและนวัตกรรมหรือจัดให้มีการวิจัยและนวัตกรรมด้วยความวิริยะอุตสาหะให้
ส าเร็จได้ผลสมความมุ่งหมายของผู้ให้ทุน หากมีความจ าเป็นต้องเปลี่ยนแปลงหรือปรับปรุงผู้ร่วมวิจัยหรือรายละเอียด
ส าคัญอย่างใดในแผนงานหรือโครงการที่ได้แจ้งไว้ในสัญญาตามที่ได้รับความเห็นชอบจากผู้ให้ทุน  ผู้รับทุนจะรายงานให้
ผู้ให้ทุนทราบทันที และปฏิบัติตามค าสั่งหรือค าแนะน าของผู้ให้ทุน  

ข้อ ๖. ในระหว่างด าเนินโครงการตามสัญญานี้ หากมีปัญหาใด ๆ อันอาจเป็นอุปสรรคในการด าเนินการตาม
โครงการให้ส าเร็จลุล่วงไปเกิดข้ึน ผู้รับทุนจะต้องแจ้งเป็นหนังสือให้ผู้ให้ทุนได้ทราบภายใน            (           ) วัน นับแต่
วันที่ปัญหาดังกล่าวเกิดข้ึน เพ่ือร่วมกันหาแนวทางแก้ปัญหาต่อไป 

ในกรณีที่ปัญหาดังกล่าวในวรรคแรกเป็นปัญหาที่เกี่ยวข้องกับเนื้อหาวิชาการ (Technical Problem) 
และไม่สามารถที่จะแก้ไขได้ ท าให้ไม่อาจด าเนินโครงการต่อไปหรือเกิดอุปสรรคอ่ืนใดท าให้ไม่อาจด าเนินโครงการต่อไป
ได้โดยมิใช่ความผิดของผู้รับทุน ผู้รับทุนจะต้องคืนเงินเฉพาะส่วนที่เหลือจากการด าเนินโครงการที่ได้รับไปในแต่ละงวด
นั้น ๆ ให้แก่ผู้ให้ทุนภายใน            (           ) วัน นับแต่วันที่ผู้ให้ทุนได้แจ้งหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ แต่หากปัญหาหรือ
อุปสรรคดังกล่าวที่เกิดขึ้นเป็นความผิดของผู้รับทุนเอง ผู้รับทุนจะต้องชดใช้คืนเงินทุนทั้งหมดที่ได้รับไปให้แก่ผู้ให้ทุน
ภายใน            (           ) วัน นับแต่วันที่ผู้ให้ทุนได้แจ้งหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ 

การวินิจฉัยว่าปัญหาหรืออุปสรรคในการด าเนินโครงการดังกล่าวในวรรคสองเกิดจากความผิดของผู้รับ
ทุนหรือไมน่ั้น ให้เป็นสิทธิของผู้ให้ทุนเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 

ผู้ ให้ทุนหรือผู้ที่ ได้รับมอบหมายจากผู้ ให้ทุนมีสิทธิที่จะจัดให้มีการตรวจสอบข้อเท็จจริงติดตาม
ความก้าวหน้าและประเมินผลของการด าเนินโครงการตามสัญญานี้  และหากพบว่ามีการด าเนินการใดที่แตกต่างไปจาก
ข้อตกลงของสัญญานี้ผู้ให้ทุนทรงไว้ซึ่งสิทธิที่จะบอกเลิกสัญญานี้และด าเนินการตามสัญญาข้อ ๑๕ วรรคแรก 

ข้อ ๗. ผู้รับทุนจะต้องใช้เงินทุนซึ่งได้รับจากผู้ให้ทุนตามสัญญานี้เพ่ือด าเนินการในโครงการให้เป็นไปตาม
วัตถุประสงค์ของโครงการในสัญญานี้เท่านั้น 

ในกรณีที่เกิดปัญหาซึ่งต้องพิจารณาว่าการด าเนินการของผู้รับทุนเป็นไปตามวัตถุประสงค์ตามวรรคแรก
หรือไม ่ผู้ให้ทุนจะเป็นผู้วินิจฉัยชี้ขาด 
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หากผู้รับทุนจะด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้างท าครุภัณฑ์เพ่ือเป็นอุปกรณ์การวิจัยและนวัตกรรมในการ
ด าเนินการโครงการตามสัญญา ผู้รับทุนจะต้องส่งใบเสนอราคาการจัดซื้อหรือจัดจ้างให้ผู้ให้ทุนพิจารณาให้ความเห็นชอบ
ก่อนทุกครั้งแล้วจึงจะด าเนินการจัดซื้อหรือจัดจ้างได้ โดยเมื่อได้จัดซื้อหรือจัดจ้างเสร็จแล้ว ผู้รับทุนจะต้องระบุข้อความไว้
ที่อุปกรณ์การวิจัยและนวัตกรรมทุกรายการว่า “จัดซื้อโดยทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมของส านักงานการวิจัย
แห่งชาติ พ.ศ. ….”  (ระบุปีที่จัดซื้อ) พร้อมทั้งมีตราของผู้ให้ทุนปรากฏให้เห็นเด่นชัดให้อุปกรณ์การวิจัยและนวัตกรรม
ดังกล่าวตกเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้ทุน ทั้งนี้ รวมถึงกรณีที่ผู้รับทุนมีความจ าเป็นต้องจัดซื้อหรือจัดจ้างท าครุภัณฑ์เพ่ิมเติม
ในระหว่างการด าเนินการโครงการซึ่งมิได้ระบุรายละเอียดไว้ในข้อเสนอโครงการ ผู้รับทุนจะต้องจัดส่งรายการรายละเอียด
ราคา พร้อมค าชี้แจงความจ าเป็นในการจัดซื้อหรือจัดจ้างให้ผู้ให้ทุนพิจารณาอนุมัติก่อน จึงจะด าเนินการจัดซื้อหรือจัด
จ้างได ้  

ผู้รับทุนจะใช้และบ ารุงรักษาอุปกรณ์การวิจัยและนวัตกรรมซึ่งจัดซื้อจัดจ้างดังกล่าวให้อยู่ในสภาพดีใช้
การได้อยู่เสมอ และผู้รับทุนยินยอมให้ผู้ให้ทุนหรือผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุนตรวจตราอุปกรณ์การวิจัยและ
นวัตกรรมซึ่งเป็นกรรมสิทธิ์ของผู้ให้ทุนได้ทุกขณะและทุกโอกาส ผู้รับทุนจะต้องจัดท าบัญชีแสดงรายการอุปกรณ์การวิจัย
แ ล ะ น วั ต ก ร ร ม ยื่ น ต่ อ ผู้ ใ ห้ ทุ น พ ร้ อ ม กั บ ก า ร ส่ ง ร า ย ง า น ก า ร วิ จั ย แ ล ะ น วั ต ก ร ร ม ฉ บั บ ส ม บู ร ณ์ 
ตามข้อ ๘.๓ หากการวิจัยและนวัตกรรมตามโครงการแล้วเสร็จ หรือเมื่อมีการยุติการวิจัยและนวัตกรรมรวมถึงการบอกเลิก
สัญญา ผู้รับทุนจะจัดการกับอุปกรณ์การวิจัยและนวัตกรรมให้เป็นไปตามหลักเกณฑ์วิธีการที่ผู้ให้ทุนจะก าหนดขึ้น 

ผู้รับทุนจะต้องจัดการเอาประกันภัยเพ่ือความสูญหายหรือเสียหายส าหรับอุปกรณ์การวิจัยและ
นวัตกรรมซึ่งผู้รับทุนจัดซื้อเพ่ือใช้ในการวิจัยและนวัตกรรมตามที่ผู้ให้ทุนก าหนดโดยผู้รับทุนเป็นผู้ออกค่าใช้จ่ายในการ
ประกันภัย และระบุให้ผู้ให้ทุนเป็นผู้รับประโยชน์ 

หากอุปกรณ์การวิจัยและนวัตกรรมซึ่งใช้ในการวิจัยและนวัตกรรมเสียหายโดยเหตุที่ผู้รับทุนต้องรับ
ผิด ผู้รับทุนจะจัดการซ่อมให้อยู่ในสภาพที่ใช้งานได้ด้วยค่าใช้จ่ายของผู้รับทุน ในกรณีที่ครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์เสียหาย
ดังกล่าว แต่ผู้รับทุนเพิกเฉยไม่จัดการซ่อมแซมดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิที่จะด าเนินการให้มีการซ่อมแซมค่าใช้จ่ายที่เกิดขึ้น
จากการด าเนินการดังกล่าวผู้ให้ทุนจะหักจากเงินอุดหนุนซึ่งผู้รับทุนมีสิทธิเบิกในงวดต่อไป 

ข้อ ๘. ผู้รับทุนมีหน้าที่ส่งรายงานการวิจัยและนวัตกรรมแก่ผู้ให้ทุนตามรายการดังต่อไปนี้ 

๘.๑ รายงานความก้าวหน้าของการวิจัยและนวัตกรรม (ภาษาไทย) ครั้งที ่
ตามแบบและระยะเวลาที่ผู้ให้ทุนก าหนด เป็นจ านวน  ชุด เพ่ือให้ผู้ให้ทุนหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ให้
ทุนให้ความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วผู้ให้ทุนจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการรับ
เงินอุดหนุนงวดต่อไป 

รายงานความก้าวหน้าของการวิจัยและนวัตกรรม (ภาษาไทย) ครั้งที ่  
ตามแบบและระยะเวลาที่ผู้ให้ทุนก าหนด เป็นจ านวน  ชุด เพ่ือให้ผู้ให้ทุนหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ให้
ทุนให้ความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วผู้ให้ทุนจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบเพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการรับ
เงินอุดหนุนงวดต่อไป  

๘.๒ ร่างรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ (ภาษาไทย) จ านวน ชุด  พร้อมทั้ ง
บทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษจ านวนอย่างละ ชุด และสรุปผลการวิจัยและนวัตกรรมภาษาไทย
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และภาษาอังกฤษตามแบบท่ีผู้ให้ทุนก าหนด จ านวนอย่างละ   ชุด ภายในวันที่    เพ่ือให้ผู้ให้ทุน
หรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุนให้ความเห็นชอบ เมื่อได้รับความเห็นชอบแล้วผู้ให้ทุนจะมีหนังสือแจ้งความเห็นชอบ
เพ่ือเป็นหลักฐานประกอบการรับเงินอุดหนุนงวดต่อไป 

๘.๓ รายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ (ภาษาไทย) หลังจากรายงานฉบับร่างได้รับความ
เห็นชอบจากผู้ให้ทุนแล้ว โดยระบุข้อความที่หน้าปกว่า “ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมจากส านักงานการวิจัย
แห่งชาติ” ให้มีตราของผู้ให้ทุนปรากฏอยู่บนหน้าปกด้วย จ านวน ชุดพร้อมทั้ งบทคัดย่อภาษาไทยและ
ภาษาอังกฤษ อย่างละ  ชุด และสรุปผลการวิจัยและนวัตกรรมภาษาไทยและภาษาอังกฤษตามแบบที่ผู้ให้ทุน
ก าหนด จ านวนอย่างละ ชุด ภายใน   นับแต่วันลงนามในสัญญา 

ผู้รับทุนจะให้ความร่วมมือและอ านวยความสะดวกแก่ผู้ให้ทุนและผู้ที่ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุนในการ
ติดตามและประเมินผลการด าเนินโครงการวิจัยและนวัตกรรม ในกรณีที่ผู้ให้ทุนหรือผู้ได้รับมอบหมายจากผู้ให้ทุน
พิจารณาเห็นสมควรให้ผู้รับทุนแก้ไข เปลี่ยนแปลงหรือด าเนินการอ่ืนใดเพ่ิมเติมในส่วนที่เกี่ยวกับรายงานการวิจัยและ
นวัตกรรมฉบับใด ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการตามที่ผู้ให้ทุนก าหนดทั้งสิ้น โดยผู้รับทุนจะต้องด าเนินการดังกล่าวให้แล้ว
เสร็จก่อนการอนุมัติเงินอุดหนุนงวดนั้นๆ 

ข้อ ๙. ในกรณีที่มีเหตุสุดวิสัย หรือเหตุใดๆ อันเนื่องมาจากความผิดหรือความบกพร่องของผู้ให้ทุน หรือเหตุจาก
พฤติการณ์อันใดอันหนึ่งที่คู่สัญญาไม่ต้องรับผิดตามกฎหมายท าให้ผู้รับทุนไม่สามารถท าการวิจัยและนวัตกรรมให้แล้ว
เสร็จตามก าหนดเวลาแห่งสัญญานี้ได้ ผู้ให้ทุนมีสิทธิสั่งระงับโครงการชั่วคราว และผู้รับทุนมีสิทธิได้รับการขยายเวลาการ
ท าวิจัยและนวัตกรรมออกไปโดยให้อยู่ในดุลยพินิจของผู้ให้ทุนที่จะพิจารณาตามที่เห็นสมควร 

ข้อ ๑๐. ผู้ ให้ทุนมีสิทธิน าผลการวิจัยและนวัตกรรมซึ่งเกิดขึ้นเนื่องจากด าเนินโครงการตามสัญญานี้  
ไม่ว่าที่ส าเร็จแล้วบางส่วนหรือสมบูรณ์ทั้งหมดแล้วไปเผยแพร่ในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์หรือโดยสื่อใด ๆ หรือน าไปใช้ในการ
วิจัยและนวัตกรรมเพ่ือพัฒนาทางวิชาการต่อไป หรือใช้ประโยชน์ใด ๆ ในทางราชการได้  

ข้อ ๑๑. ทรัพย์สินทางปัญญาในผลการวิจัยและนวัตกรรมให้เป็นของผู้ให้ทุนแต่ผู้เดียว เว้นแต่คู่สัญญาทั้งสอง
ฝ่ายมีการตกลงกันเป็นอย่างอ่ืนก่อนการลงนามสัญญานี้  ส่วนการจัดสรรประโยชน์และการรักษาสิทธิในทรัพย์สินทาง
ปัญญาให้เป็นไปตามระเบียบของผู้ให้ทุนที่จะประกาศใช้บังคับต่อไป 

ข้อ ๑๒. สิทธิในการขอรับสิทธิบัตรหรือเอกสารแสดงสิทธิใด ๆ เพ่ือคุ้มครองทรัพย์สินทางปัญญาซึ่งเป็นผลมา
จากการวิจัยและนวัตกรรมตามสัญญานี้ ให้เป็นไปตามระเบียบของผู้ให้ทุนที่จะประกาศใช้บังคับต่อไป 

ข้อ ๑๓. ในการที่ผู้รับทุนจะน าผลการวิจัยและนวัตกรรมที่ได้รับทุนตามสัญญานี้  ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วน
เผยแพร่ในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์ใดหรือสื่อใด ๆ หรือในการสาธิตแก่สาธารณชนไม่ว่า ณ ที่ใด ให้ถือเป็นความรับผิดชอบ
ของผู้รับทุน แต่ทั้งนี้ผู้รับทุนจะต้องได้รับอนุญาตเป็นหนังสือจากผู้ให้ทุนและปฏิบัติตามเงื่อนไขที่ผู้ให้ทุนก าหนดก่อนจึง
จะเผยแพร่หรือสาธิตได้ การให้อนุญาตของผู้ให้ทุนไม่เป็นเหตุให้ผู้รับทุนหลุดพ้นจากความรับผิดชอบต่อความเสียหายใด 
ๆ ที่เกิดขึ้นตามมาจากการเผยแพร่ผลการวิจัยและนวัตกรรมดังกล่าว กรณีผู้รับทุนได้รับอนุญาตจากผู้ให้ทุนให้มีการ
ตีพิมพ์ผลการวิจัยและนวัตกรรมได้แล้ว ผู้รับทุนจะต้องลงข้อความไว้ที่หน้าปกว่า  “ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยและ
นวัตกรรมจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ” “This project is funded by National Research Council of 
Thailand” ให้มีตราของผู้ให้ทุนปรากฏอยู่บนหน้าปกด้วย 
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ในกรณีที่ผลการวิจัยและนวัตกรรมอันเนื่องมาจากโครงการนี้จะน าไปสู่การประดิษฐ์หรือการออกแบบ
ผลิตภัณฑ์ ผู้รับทุนจะต้องไม่น าไปเผยแพร่ไม่ว่าทั้งหมดหรือบางส่วนในเอกสารหรือสิ่งพิมพ์ใดๆ จนกว่า ผู้ให้ทุนจะได้
ด าเนินการขอรับสิทธิบัตรเพ่ือการประดิษฐ์หรือออกแบบผลิตภัณฑ์ดังกล่าวเสร็จเรียบร้อยแล้ว 

ในกรณีที่ผู้ รับทุนประสงค์จะน าผลงานอันเนื่องมาจากโครงการนี้ ไปใช้ ในเชิงพาณิชย์หรือ  
ในการใดๆ อันก่อให้เกิดรายได้หรือผลประโยชน์ตอบแทน ผู้รับทุนจะต้องด าเนินการตามที่ผู้ให้ทุนก าหนดและได้รับความ
ยินยอมเป็นหนังสือจากผู้ให้ทุนก่อน 

ข้อ ๑๔. ผู้รับทุนจะตรวจสอบก ากับดูแลให้ผู้ร่วมวิจัยและนวัตกรรมทุกคนปฏิบัติตามระเบียบ และข้อก าหนด
ของผู้ให้ทุน ตลอดจนสัญญานี้อย่างเคร่งครัด การเปลี่ยนแปลงบุคคลใดๆ เกี่ ยวกับผู้ร่วมวิจัยและนวัตกรรม ผู้รับทุน
จะต้องได้รับความเห็นชอบเป็นหนังสือจากผู้ให้ทุนก่อน 

ข้อ ๑๕. ในกรณีที่ผู้รับทุนละทิ้งงานวิจัยและนวัตกรรม หรือไม่ปฏิบัติตามสัญญาข้อใดข้อหนึ่ง ผู้ให้ทุนจะมี
หนังสือแจ้งให้ผู้รับทุนทราบโดยจะก าหนดระยะเวลาพอสมควรเพ่ือให้ผู้รับทุนปฏิบัติให้ถูกต้องตามสัญญา หากผู้รับทุนไม่
ปฏิบัติตามระยะเวลาที่ก าหนดดังกล่าว ผู้ให้ทุนมีสิทธิบอกเลิกสัญญาได้ทันที ในกรณีดังกล่าวผู้รับทุนจะต้องชดใช้คืน
เงินทุนทั้งหมด หรือบางส่วนตามที่ผู้ให้ทุนเห็นสมควร รวมทั้งดอกผลที่เกิดจากเงินทุนนั้น ตลอดจนอุปกรณ์การวิจัยและ
นวัตกรรมทั้งหมดแก่ผู้ให้ทุนภายใน       (   ) วัน นับแต่วันที่ผู้ให้ทุนได้แจ้งหนังสือให้ผู้รับทุนทราบ ทั้งนี้ในกรณีเกิดความ
เสียหายอย่างใดอย่างหนึ่งแก่ผู้ให้ทุน ผู้ให้ทุนมีสิทธิที่จะเรียกค่าเสียหายอย่างใดอย่างหนึ่งจากผู้รับทุนอีกด้วย 

ในกรณีผู้รับทุนไม่สามารถท าการวิจัยและนวัตกรรมต่อไปได้ หรือไม่อาจท าให้แล้วเสร็จได้ และประสงค์
จะขอยุติการวิจัยและนวัตกรรมตามโครงการที่ได้รับทุน ผู้รับทุนต้องยื่นค าร้องต่อผู้ให้ทุน และถือว่าผู้รับทุนผิดสัญญาและ
ต้องด าเนินการรวมทั้งรับผิดตามความในวรรคหนึ่งด้วย 

ในกรณีผู้ให้ทุนพิจารณาเห็นว่าการท าการวิจัยและนวัตกรรมของผู้รับทุนจะล่าช้าเกินกว่าระยะเวลาที่
ก าหนดตามสัญญานี้ หรือจะเนิ่นนานเกินกว่าระยะเวลาตามโครงการวิจัยและนวัตกรรมที่รับทุนเป็นเหตุให้โครงการของ
ผู้รับทุนจะไม่เป็นประโยชน์อีกต่อไป ผู้ให้ทุนมีสิทธิจะระงับการจ่ายเงินอุดหนุนและบอกเลิกสัญญาตามวิธีการที่ระบุไว้ใน
วรรคหนึ่ง ทั้งนี้ผู้รับทุนต้องด าเนินการและรับผิดตามความในวรรคหนึ่งด้วย 

ข้อ ๑๖. ผู้รับทุนขอรับรองว่าบรรดาเอกสารหรือข้อความใดๆ อันปรากฏในเอกสาร ซึ่งผู้รับทุนได้ยื่นเพ่ือขอรับ
ทุนหรือถ้อยค าใดๆ ซึ่งผู้รับทุนได้แจ้งแก่ผู้ให้ทุนเพ่ือขอรับทุนตามสัญญานี้  รวมทั้งเอกสารในรายงานการวิจัยและ
นวัตกรรมของโครงการและหลักฐานด้านการเงินที่เสนอต่อผู้ให้ทุนเป็นความจริงทุกประการและยินยอมให้ตรวจสอบได้ 

ข้อ ๑๗. ในกรณีมีข้อพิพาทเกิดขึ้นจากสัญญานี้ระหว่างคู่สัญญาซึ่ งเป็นส่วนราชการห รือรัฐวิสาหกิจ 
ให้ระงับข้อพิพาทดังกล่าวโดยการเจรจาประนีประนอมระหว่างรัฐมนตรีเจ้ากระทรวงของคู่สัญญาที่มีกรณีพิพาทกัน ตาม
ม ติ ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี เ มื่ อ วั น ที่  ๔  พ ฤ ศ จิ ก า ย น  ๒ ๕ ๔ ๐  ต า ม ห นั ง สื อ ส า นั ก เ ล ข า ธิ ก า ร ค ณ ะ รั ฐ ม น ต รี  
ที่ นร ๐๒๐๕/ว ๒๓๗ ลงวันที่ ๗ พฤศจิกายน ๒๕๔๐ และ/หรือมติอ่ืนของคณะรัฐมนตรีเกี่ยวกับการระงับข้อพิพาท
ระหว่างหน่วยงานของรัฐซึ่งใช้บังคับอยู่ในขณะนั้น 
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ข้อ ๑๘. หากมีค่าภาษีอากร ค่าใช้จ่ายอ่ืนใดก็ตามที่เกิดขึ้นจากการได้รับเงินทุนอุดหนุนวิจัยและนวัตกรรมตาม
สัญญานี้ และค่าใช้จ่ายใด ๆ ก็ตามที่เรียกเก็บโดยหน่วยงานที่เกี่ยวข้องของรัฐบาล ให้เป็นความรับผิดชอบของผู้รับทุนแต่
เพียงฝ่ายเดียวและไม่ถือว่าเป็นค่าใช้จ่ายที่อยู่ในข่ายได้รับการสนับสนุนเงินทุนภายใต้สัญญานี้ 

สัญญานี้ท าขึ้นสองฉบับมีข้อความตรงกัน ทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความในสัญญานี้ตลอดแล้ว จึงได้ลง
ลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้าม)ี ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานของแต่ละฝ่ายและต่างเก็บไว้ฝ่ายละฉบับ 

          (ลงชื่อ)  ผู้ให้ทุน 

(   ) 

            ต าแหน่ง 

(ลงชื่อ)  ผู้รับทุน 

(   ) 

       ต าแหน่ง 

(ลงชื่อ)  พยานผู้ให้ทุน 

(   ) 

 (ลงชื่อ)  พยานผู้รับทุน 

(   ) 

หมายเหตุ 
* ข้อความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ัญญาฝ่ายรับทุนเป็น หน่วยงานภาครัฐ
** ข้อความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ัญญาฝ่ายผู้รบัทุนเป็น นิติบุคคลภาคเอกชน
*** ข้ออความดังกล่าวใช้ในกรณีที่คูส่ญัญาฝ่ายรับทุนเป็น บุคคลธรรมดา



51 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

งบประมาณแผนงาน/โครงการวิจัย ท่ีได้รับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยและการแบ่งจ่ายงวดเงิน 

1. งบประมาณการวิจัยท่ีได้รับอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม
1.1 ชื่อแผนงาน/โครงการวิจัย ......................................................................................................................... 
1.2 ประจ าปี ......................................................................................................................... 
1.3 หัวหน้าแผนงาน/โครงการวิจัย ......................................................................................................................... 
1.4 งบประมาณที่ได้รับอนุมัติ .....................................บาท (.......................................................... บาทถ้วน) 

จ าแนกได้ ดังนี้ 
1) ค่าตอบแทนนักวิจัย รวมจ านวน …………...……. บาท
2) ค่าใช้จ่ายในการด าเนินงาน (ค่าจ้าง ค่าใช้สอย ค่าวัสดุ และอ่ืน ๆ) รวมจ านวน …………...…................…. บาท
3) ค่าครุภัณฑ์ รวมจ านวน …………...……. บาท ดังนี้

1. ชื่อรายการครุภัณฑ์ ...................... จ านวน ....................... บาท
2. ชื่อรายการครุภัณฑ์ ...................... จ านวน ....................... บาท
3. ชื่อรายการครุภัณฑ์ ...................... จ านวน ....................... บาท

4) ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน รวมจ านวน …………...……. บาท
หมายเหตุ : ถัวจ่ายได้ ยกเว้นค่าตอบแทนนักวิจัย และค่าครุภัณฑ์ 

2. การแบ่งจ่ายงวดเงิน
  ในการเบิกจ่ายเงินทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม ผู้รับทุนจะต้องขอเบิกค่าใช้จ่ายตามแผนงานโครงการที่

ได้รับทุนเป็นงวดๆ ตามก าหนดเวลาดังต่อไปนี้ 
งวดที่ 1 เป็นเงิน..............................บาท (...........................บาทถ้วน) โดยหักเงินประกันผลงานจ านวน .............บาท 

(........................บาทถ้วน) คงเหลือเบิกจ่ายเป็นจ านวนเงิน ...................... บาท (...............................บาทถ้วน) เมื่อผู้รับทุน
ท าสัญญาขอรับทุนกับผู้ให้ทุน 

งวดที่ 2 เป็นเงิน..............................บาท (...........................บาทถ้วน) โดยหักเงินประกันผลงานจ านวน .............บาท 
(........................บาทถ้วน) คงเหลือเบิกจ่ายเป็นจ านวนเงิน ...................... บาท (...............................บาทถ้วน) เมื่อผู้รับทุน
ส่งรายงานการวิจัยและนวัตกรรมแก่ผู้ให้ทุน ดังนี้ 

1) เมื่อผู้รับทุนได้ส่งรายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report) (ภาษาไทย) จ านวน
10 ชุด พร้อมข้อมูลรายงานการวิจัยและนวัตกรรม ในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word และ PDF/Adobe Acrobat ในแผ่น
บันทึกข้อมูล จ านวน 2 แผ่น และน าเข้าข้อมูลในระบบ NRIIS ให้แล้วเสร็จภายใน 2 เดือน นับแต่วันลงนามในสัญญาและ
รายงานฯ ได้รับความเห็นชอบแล้ว ทั้งนี้ไม่นับรวมระยะเวลาความล่าช้าอ่ืนใดอันเกิดแต่ผู้ให้ทุน 

2) เมื่อผู้รับทุนได้ส่งรายงานความก้าวหน้าการวิจัยและนวัตกรรม (ภาษาไทย) จ านวน 10 ชุด พร้อม
ข้ อ มู ล ร า ย ง า น ก า ร วิ จั ย แ ล ะ น วั ต ก ร ร ม  ใ น รู ป แ บ บ ไ ฟล์   Microsoft Word แ ล ะ  PDF/Adobe Acrobat 
ในแผ่นบันทึกข้อมูล จ านวน 2 แผ่น และน าเข้าข้อมูลในระบบ NRIIS ให้แล้วเสร็จภายใน 6 เดือน นับแต่วันลงนามใน
สัญญาและรายงานฯ ได้รับความเห็นชอบแล้ว ทั้งนี้ไม่นับรวมระยะเวลาความล่าช้าอ่ืนใดอันเกิดแต่ผู้ให้ทุน 
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งวดที่ 3 เป็นเงิน..............................บาท (...........................บาทถ้วน) โดยหักเงินประกันผลงานจ านวน .............บาท 
(........................บาทถ้วน) คงเหลือเบิกจ่ายเป็นจ านวนเงิน ...................... บาท (...............................บาทถ้วน) เมื่อผู้รับทุน
ได้ส่งร่างรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ (ภาษาไทย) จ านวน 10 ชุด พร้อมข้อมูลรายงานการวิจัยและ
นวัตกรรม ในรูปแบบไฟล์  Microsoft Word และ PDF/Adobe Acrobat ในแผ่นบันทึกข้อมลู จ านวน 2 แผ่น และน าเข้า
ข้อมูลในระบบ NRIIS ให้แล้วเสร็จภายใน 12 เดือน นับแต่วันลงนามในสัญญา และรายงานฯ ได้รับความเห็นชอบแล้ว 
ทั้งนี้ไม่นับรวมระยะเวลาความล่าช้าอ่ืนใดอันเกิดแต่ผู้ให้ทุน 

งวดที่ 4 ผู้ให้ทุนจะจ่ายเงินประกันผลงานทั้งหมดที่ได้หักไว้ร้อยละห้า (5%) เป็นจ านวนเงินรวมทั้งหมด  
.............บาท (........................บาทถ้วน) เมื่อผู้รับทุนได้ส่งรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ (ภาษาไทย) และ
อ่ืน ๆ ตามเงื่อนไขที่ระบุไว้ในสัญญาครบถ้วน 

3. การจัดซื้อและกรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์ที่จัดซื้อโดยทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม
3.1 ต้องด าเนินการจัดซื้อจัดจ้างตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุ
      ภาครัฐ พ.ศ. 2560 
3.2 กรรมสิทธิ์ในครุภัณฑ์หรืออุปกรณ์การวิจัยเป็นของส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 
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บันทึกข้อตกลง (บันทึกแนบท้ายสัญญา) 
เรื่อง ความเป็นเจ้าของทรัพย์สินทางปัญญาและการมีกรรมสิทธิ์ในทรัพย์สินทางปัญญา 

บันทึกข้อตกลง เรื่อง ทรัพย์สินทางปัญญา ฉบับนี้ท าขึ้น ณ ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ ตั้งอยู่เลขที่ 
๑๙๖ ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร เมื่อวันที่       เดือน            พ.ศ.   ระหว่าง ส านักงานการ
วิจัยแห่ งชาติ  โดย . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . ต าแหน่ ง . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 
ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ *ต้องสอดคล้องกับหน้าแรกในสัญญารับทุน 

*(      ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งมีส านักงานตั้งอยู่เลขที่         .       
ซอย         ถนน              แขวง/ต าบล       เขต/อ าเภอ        . 
จังหวัด    โดย     ต าแหน่ง      .

 ) * 

(      ระบุชื่อนิติบุคคลภาคเอกชน  ซึ่งจดทะเบียนนิติบุคคล ณ   .. 
มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที่          ถนน         แขวง/ต าบล     ..    

เขต/อ าเภอ       จังหวัด    โดย  ผู้มีอ านาจ 
ลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฎตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  .. 
ลงวันที่ แนบท้ายสัญญานี้) ** 

(      ระบุชื่อพนักงานของรัฐ  ต าแหน่ง         . . 
สังกัด บัตรข้าราชการ / บัตรอื่นๆ (ระบุ) 
เลขที ่ อายุ ปี สัญชาติ อยู่บ้านเลขท่ี 
ถนน     แขวง/ต าบล   เขต/อ าเภอ   จังหวัด 
ซึ่งได้รับอนุญาตจาก 
ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐให้ท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย)*** 

(      ระบุชื่อบุคคล เกิดเม่ือวันที่  เดือน พ.ศ.        . 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี  ออก ให้ ณ        .  
วันออกบัตรวันที่ เดือน  พ.ศ.  อายุ ปี อยู่บ้านเลขท่ี       . 
ถนน            แขวง/ต าบล          เขต/อ าเภอ   จังหวัด  ..

รหัสไปรษณีย์    โทรศัพท์      )**** 
ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง  
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ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันและมีข้อความดังต่อนี้ 
๑ .  ทรัพย์สินทางปัญญาที่ เ กิดขึ้นจากสัญญารับทุนรับทุน อุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม 

หรือสัญญารับทุนอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม โครงการ.........................................
ให้มีกรรมสิทธิ์ร่วมกัน 

๒. การบริหารทรัพย์สินทางปัญญาให้เป็นไปตามระเบียบ ประกาศ หรือข้อบังคับของผู้ให้ทุน 
๓. การจัดสรรผลประโยชน์ให้เป็นไปตามระเบียบ ประกาศ และหลักเกณฑ์ของผู้ให้ทุน  
๔. ผู้รับทุนต้องส่งส าเนาเอกสารยื่นจดทะเบียนทรัพย์สินทางปัญญาที่เกี่ยวข้องแก่ผู้ให้ทุนทราบภายใน

ระยะเวลา ๓๐ วัน นับแต่ด าเนินการ 
๕. ในกรณีที่มีการด าเนินการเชิงพาณิชย์ ต้องได้รับความยินยอมจากผู้ให้ทุนทุกครั้ง และการถ่ายทอด

เทคโนโลยีหรือมีรายได้จากการถ่ายทอดเทคโนโลยี ต้องด าเนินการตามระเบียบที่ผู้ให้ทุนก าหนด และแจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบ
เป็นลายลักษณ์ ภายในวัน ๓๐ นับแต่ด าเนินการ 

๖. ผู้ให้ทุนมีสิทธิตรวจสอบการด าเนินการใดๆ ในการใช้ประโยชน์จากผลงานวิจัย และผู้ให้ทุนสงวน
สิทธิ์ในการยกเลิกการเป็นผู้ทรงสิทธิร่วมตามบันทึกแนบท้ายฉบับนี้ โดยการแจ้งยกเลิกเป็นหนังสือ ภายใน ๓๐ วัน นับแต่
ผู้ให้ทุนมีข้อสงสัยว่าจะปิดบังข้อมูลหรือการน าผลงานไปเผยแพร่และถ่ายทอดให้บุคคลอ่ืนโดยไม่แจ้งให้ผู้ให้ทุนทราบเป็น
ลายลักษณ์อักษร 

บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานของแต่ละฝ่ายและต่างเก็บไว้
ฝ่ายละฉบับ  

ลงชื่อ.......................................................ผู้ให้ทุน 
(.......................................................) 

ต าแหน่ง.................................................... 
ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 

ลงชื่อ.........................................................ผู้รับทุน 
(.......................................................) 

ต าแหน่ง.................................................... 
หน่วยงาน............................................................. 

ลงชื่อ............................................................ .พยานผู้ให้ทุน 
(...................................................) 

ต าแหน่ง............................................. 

ลงชื่อ.......................................................พยานผู้รับทุน 
(....................................................) 

ต าแหน่ง............................................. 
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บันทึกข้อตกลง (บันทึกแนบท้ายสัญญา) 
เรื่อง การให้ความยินยอมเปลี่ยนแปลงอัตราการใช้จ่ายเงิน 

 บันทึกข้อตกลง เ พ่ิม เติม  ฉบับนี้ ท าขึ้ น  ณ ส านั กงานการวิจั ยแห่ งชาติ  ตั้ งอยู่ เ ลขที่  ๑๙๖ 
ถนนพหลโยธิน แขวงลาดยาว เขตจตุจักร กรุงเทพมหานคร เมื่อวันที่       เดือน         พ.ศ.                ระหว่าง ส านักงาน
การวิจัยแห่งชาติ โดย ...................................................... ต าแหน่ง. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .. .. . .. .. . .. .. . .. . .. . ซึ่งต่อไป 
ในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้ให้ทุน” ฝ่ายหนึ่ง กับ *ต้องสอดคล้องกับหน้าแรกในสัญญารับทุน 

*(      ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐ ซึ่งมีส านักงานตั้งอยู่เลขที ่    . 
ซอย    ถนน              แขวง/ต าบล           เขต/อ าเภอ   .  
จังหวัด  โดย   ต าแหน่ง   ) * 

(      ระบุชื่อนิติบุคคลภาคเอกชน  ซ่ึงจดทะเบียนนิติบุคคล ณ  .
      มีส านักงานใหญ่ตั้งอยู่เลขที ่           ถนน        แขวง/ต าบล  .      

เขต/อ าเภอ       จังหวัด                          โดย         ผู้มีอ านาจ 
ลงนามผูกพันนิติบุคคลปรากฎตามหนังสือรับรองของส านักงานทะเบียนหุ้นส่วนบริษัท  . 
ลงวันที่ แนบท้ายสัญญานี้) ** 

(      ระบุชื่อพนักงานของรัฐ  ต าแหน่ง  สังกัด
บัตรข้าราชการ / บัตรอื่นๆ (ระบุ)  . 

เลขที ่ อายุ ปี สัญชาติ อยู่บ้านเลขที ่   ถ น น   
  แขวง/ต าบล      เขต/อ าเภอ   จังหวัด  . 

ซึ่งได้รับอนุญาตจาก 
ระบุชื่อหน่วยงานภาครัฐให้ท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม)*** 

(      ระบุชื่อบุคคล เกิดเม่ือวันที่ เดือน พ.ศ.   . 
บัตรประจ าตัวประชาชนเลขท่ี             ออก ให้ ณ   . 
วันออกบัตรวันที่ เดือน  พ.ศ. อายุ ปี อยู่บ้านเลขที ่  .  
ถนน            แขวง/ต าบล      เขต/อ าเภอ   จังหวัด  . 

รหัสไปรษณีย ์ โทรศัพท ์ )****    
ซึ่งต่อไปในบันทึกข้อตกลงนี้เรียกว่า “ผู้รับทุน” อีกฝ่ายหนึ่ง 

ทั้งสองฝ่ายได้ตกลงกันมีข้อความดังต่อไปนี้ 
๑. กรณีระเบียบส านักงานคณะกรรมการวิจัยแห่งชาติว่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนทั่ ว ไป 

เพ่ือการวิจัยและส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัย พ.ศ.๒๕๕๐ ถูกยกเลิกหลังจากที่ผู้รับทุนได้ลงนามในสัญญารัทุนอุดหนุน
การวิจัยและนวัตกรรม หรือสัญญารับทุนอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริมและสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรมโครงการ
.................... แลว้ ต่อมาเม่ือส านกังานการวจิัยแห่งชาติได้มีการประกาศเปลี่ยนแปลงหลักเกณฑ์การใช้จ่ายเงินอุดหนุนไว้
ในระเบียบการใช้จ่ายเงินเพ่ือการวิจัยและนวัตกรรมและส่งเสริมสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ.๒๕๖๓  ผู้รับทุนมี
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สิทธิที่จะใช้จ่ายเงินในการด าเนินโครงการตามหลักเกณฑ์ใหม่ตามที่ก าหนดไว้ในระเบียบดั งกล่าว อย่างไรก็ตามการใช้
จ่ายเงินตามหลักเกณฑ์ใหม่นั้น ไม่เป็นเหตุให้ผู้รับทุนมีสิทธิขอขยายวงเงินที่เคยได้รับการอนุมัติจากผู้ให้ทุนแล้วแต่อย่าง
ใด 

๒. กรณีหากเกิดความเสียหายอย่างหนึ่งอย่างใดอันเนื่องมาจากการเปลี่ยนแปลงตามข้อ ๑ ผู้รับทุนจะไม่
เรียกร้องค่าเสียหายหรือฟ้องร้องใดๆ จากผู้ให้ทุนทั้งสิ้น  

บันทึกข้อตกลงนี้ท าขึ้นสองฉบับ มีข้อความตรงกัน คู่สัญญาทั้งสองฝ่ายได้อ่านและเข้าใจข้อความโดย
ละเอียดตลอดแล้ว จึงได้ลงลายมือชื่อพร้อมทั้งประทับตรา (ถ้ามี) ไว้เป็นส าคัญต่อหน้าพยานของแต่ละฝ่ายและต่างเก็บไว้
ฝ่ายละฉบับ  

ลงชื่อ.......................................................ผู้ให้ทุน 
(.......................................................) 

ต าแหน่ง.................................................... 
ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 

ลงชื่อ.........................................................ผู้รับทุน 
(.......................................................) 

ต าแหน่ง.................................................... 
หน่วยงาน............................................................. 

ลงชื่อ.............................................................พยานผู้ให้ทุน 
(...................................................) 

ต าแหน่ง............................................. 
ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 

ลงชื่อ.......................................................พยานผู้รับทุน 
(....................................................) 

ต าแหน่ง............................................. 
 หน่วยงาน............................................................... 

หมายเหตุ กรณีกอง/กลุ่ม ท าสัญญาจ้างวิจัยและนวัตกรรม ให้เปลี่ยนเป็น “ผู้ว่าจ้าง” กับ “ผู้วิจัย” 
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งวดที่          . 
แบบค าขอรับเงินผ่านธนาคาร 

วันที่        เดือน   พ.ศ.      . 
เรียน  ผอ.คง. 

 บุคคลธรรมดา 
ข้าพเจ้า อยู่บ้านเลขท่ี       . 

ถนน ต าบล/แขวง อ าเภอ/เขต จังหวัด   . 
รหัสไปรษณีย์               โทรศัพท์ โทรสาร บัตรประจ าตัว   . 
เลขที ่ วันที่ออกบัตร วันที่หมดอายุ   . 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร      . 

 นิติบุคคล 
ข้าพเจ้า   . 

ชื่อจดทะเบียนเป็นนิติบุคคล ณ      . 
มีส านักงานใหญ่อยู่ที ่        . 

     . 
โทร.        โทรสาร    มือถือ      . 
เลขประจ าตัวผู้เสียภาษีอากร         โดย    . 
ผู้ได้รับมอบอ านาจจาก       . 
ผู้มีอ านาจลงนามผูกพันนิติบุคคลตามปรากฏตาม      . 
ลงวันที่      . 

มีความประสงค์ให้ ส านักงานการวิจัยแห่งชาติ โอนเงินค่าอุดหนุนการวิจัยงวดที่      . 
ตามโครงการวิจัยเรื่อง       . 
จ านวนเงิน                         บาท (                                                  ) 
ตามสัญญาเลขที ่       ลงวันที่      . 
เข้าบัญชีเงินฝากธนาคาร   สาขา      . 
ชื่อบัญชี      . 
เลขที่บัญชี       . 

ทั้งนี้ หากมีค่าธรรมเนียมหรือค่าใช้จ่ายอื่นใดที่ธนาคารเรียกเก็บ ข้าพเจ้ายินยอมให้หักเงินดังกล่าว 
จากที่จะได้รับจากทางราชการ 

ลงชื่อ            ผู้ยื่นค าขอ 
       (    ) 

 . 

หมายเหตุ โปรดแจ้งการโอนเงินไปยังชื่อ      . 
ที่อยู่      . 

     . 
โทร.     โทรสาร   มือถือ      . 
ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส์   .ด้วย จะขอบคุณยิ่ง 
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ผนวก 4 

  แบบฟอรม์การจัดท ารายงานการวิจัย 
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แบบรายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report) (แผนงานวิจัย) 
(หลังจากลงนามในสัญญา 2 เดือน) 

แผนงาน (ไทย) 
(อังกฤษ)       

ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยประจ าปี              จ านวน             บาท 
ระยะเวลาท าการวิจัย   เดือน  เริ่มท าการวิจัยเมื่อ (เดือน, ปี)  
รายงานการศึกษาเบื้องต้น (Inception Report) ระหว่าง (เดือน, ปี)           ถึง (เดือน, ปี)      . 
รายนามหัวหน้าแผนงาน พร้อมทั้งหน่วยงานที่สังกัดและรายละเอียดการติดต่อ 
(ที่อยู่/โทรศัพท์/โทรสาร/e-mail)         

-------------------------------------------- 
1. หลักการและเหตุผล

2. วัตถุประสงค์ (เป้าหมายการด าเนินการวิจัย)

3. ขอบเขตของการศึกษา

4. แผนการด าเนนิงาน/ปฏิบัติงานอย่างละเอียด พร้อมผลผลิตน าส่ง (Gantt Chart) (ระยะเวลาด าเนินการทุก
กิจกรรม, ระยะเวลาการเก็บข้อมูล, ระยะเวลาการส่งรายงาน)

แผนการด าเนนิงาน 
เดือน 

ผลผลิตน าส่ง 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. 
2. 
3. 
4.



60 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

5. รายละเอียดของการด าเนินงานแต่ละขั้นตอน
- วิธีการด าเนินการวิจัย เวลา สถานที่ท าการทดลอง/เก็บข้อมูล 
- การรวบรวมข้อมูล 
- การวิเคราะห์ข้อมูล 
- ตารางสรุปแนวทางการเก็บรวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลตามวัตถุประสงค์ 

6. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เปรียบเทียบก่อนและหลังจากการด าเนินการ)
ก่อนการด าเนินงาน หลังการด าเนินงาน 

7. ความเสี่ยงและแผนบริหารความเสี่ยง (การวิเคราะห์ถึงปัญหาต่าง ๆ ที่จะเป็นความเสี่ยง หรือ มีผลกระทบต่อการ
ด าเนินงาน/ความส าเร็จ หรือ ผลผลิตที่จะเกิดข้ึน พร้อมแนวทางแก้ไขหรือควบคุม)

 (ลงชื่อ) 
 ( ) 

       หัวหน้าแผนงาน 
 ................/.................../............................ 
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แบบรายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report) (โครงการวิจัย(เดี่ยว)/โครงการย่อย) 
(หลังจากลงนามในสัญญา 2 เดือน) 

แผนงาน (ไทย) 
(อังกฤษ)       

ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยประจ าปี              จ านวน            บาท 
ระยะเวลาท าการวิจัย   เดือน  เริ่มท าการวิจัยเมื่อ (เดือน, ปี)  
รายงานการศึกษาเบื้องต้น (Inception Report) ระหว่าง (เดือน, ปี)                 ถึง (เดือน, ปี)                 . 
รายนามหัวหน้าโครงการ (เดี่ยว)/โครงการย่อย และผู้ร่วมโครงการ พร้อมทั้งหน่วยงานที่สังกัดและรายละเอียด 
การติดต่อ (ที่อยู่/โทรศัพท์/โทรสาร/e-mail)          

-------------------------------------------- 
1. หลักการและเหตุผล

2. วัตถุประสงค์ (เป้าหมายการด าเนินการวิจัย)

3. ขอบเขตของการศึกษา

4. แผนการด าเนนิงาน/ปฏิบัติงานอย่างละเอียด พร้อมผลผลิตน าส่ง (Gantt Chart) (ระยะเวลาด าเนินการทุก
กิจกรรม, ระยะเวลาการเก็บข้อมูล, ระยะเวลาการส่งรายงาน)

แผนการด าเนนิงาน 
เดือน 

ผลผลิตน าส่ง 
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 

1. 
2. 
3. 
4.
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5. รายละเอียดของการด าเนินงานแต่ละขั้นตอน
- วิธีการด าเนินการวิจัย เวลา สถานที่ท าการทดลอง/เก็บข้อมูล 
- การรวบรวมข้อมูล 
- การวิเคราะห์ข้อมูล 
- ตารางสรุปแนวทางการเก็บรวบรวม และวิเคราะห์ข้อมูลตามวัตถุประสงค์ 

6. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ (เปรียบเทียบก่อนและหลังจากการด าเนินการ)
ก่อนการด าเนินงาน หลังการด าเนินงาน 

7. ความเสี่ยงและแผนบริหารความเสี่ยง (การวิเคราะห์ถึงปัญหาต่าง ๆ ที่จะเป็นความเสี่ยง หรือ มีผลกระทบต่อการ
ด าเนินงาน/ความส าเร็จ หรือ ผลผลิตที่จะเกิดข้ึน พร้อมแนวทางแก้ไขหรือควบคุม)

 (ลงชื่อ) 
 ( ) 

       หัวหน้าโครงการ 
 ................/.................../............................ 
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แบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัยและนวัตกรรม (แผนงานวิจัย) 
(รายงานทุก 6 เดือน) 

แผนงาน (ไทย) 
(อังกฤษ)   

ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยประจ าปี   จ านวน บาท 
ระยะเวลาท าการวิจัย เดือน  เริ่มท าการวิจัยเมื่อ (เดือน, ปี) 
รายงานความก้าวหน้าของการวิจัย ครั้งที่ ระหว่าง (เดือน, ปี)    ถึง (เดือน, ปี) 
รายนามหัวหน้าแผนงาน พร้อมทั้งหน่วยงานที่สังกัดและรายละเอียดการติดต่อ 
(ที่อยู่/โทรศัพท์/โทรสาร/e-mail)         

1. หลักการและเหตุผล (ระบุสาเหตุความจ าเป็นที่ต้องด าเนินการวิจัย)

2. วัตถุประสงค์ (เป้าหมายการด าเนินการวิจัย)

3. ทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง

4. ระเบียบวิธีวิจัย (ขั้นตอนการด าเนินการวิจัยตลอดแผนงานวิจัย)
4.1 รายละเอียดของข้ันตอนการด าเนินงานจริงตามแผนงาน (ช่วงรายงานความก้าวหน้า)

4.2 สรุปผลการด าเนินงานเปรียบเทียบกับแผนงานทั้งหมด 
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5. รายงานผลการด าเนินการวิจัย และการวิเคราะห์ผลการวิจัย (ตามขั้นตอนที่ 4)
5.1 ตารางเปรียบเทียบผลการด าเนินงานกับแผนการด าเนินการที่ตั้งไว้ (Gantt Chart)

กิจกรรม 
เดือน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. 
2. 
3. 

หมายเหตุ : ให้ระบุเดือนที่เริ่มด าเนินการวิจัยตามสัญญารับทุน 
หมายถึง  งานหรือกิจกรรมที่วางแผนไว้ว่าจะท าตามข้อเสนอโครงการ 
หมายถึง  งานหรือกิจกรรมที่ได้ท าแล้ว 

5.2 รายละเอียดของข้ันตอนการด าเนินงานจริงตามแผนงาน (ช่วงรายงานความก้าวหน้า) 

5.3 สรุปผลการด าเนินงาน 

5.4 รายละเอียดอ่ืน ๆ เช่น เครื่องมือการวิจัยต่าง ๆ (แบบสอบถาม แบบวัด ฯลฯ) บทความ/report (ถ้ามี) 

6. ผลผลิต(output) หรือ ตัวชี้วัดในแต่ะละช่วงรายงานความก้าวหน้า

กิจกรรม 
ผลผลิต (output) 

หมายเหตุ 
ตามข้อเสนอ ตามช่วงเวลาที่รายงาน 

1. 
2. 
3. 
4. 
5.
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7. งบประมาณที่ได้ใช้จ่ายไปแล้วนับตั้งแต่เริ่มโครงการ

หมวดรายการงบประมาณ 
งบประมาณ (บาท) 

หมายเหตุ 
ที่ได้รับอนุมัติ ใช้จริง คงเหลือ 

7.1 งบบุคลากร 
7.2 งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน, 

ค่าใช้สอย, ค่าวัสดุ) 
7.3 งบลงทุน (ค่าที่ดิน, ค่าครุภัณฑ์) 
7.4 ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน 

รวมทั้งสิ้น 
8. งานตามโครงการที่จะท าต่อไป

9. ค าชี้แจงเกี่ยวกับอุปสรรคหรือปัญหา พร้อมวิธีการแก้ปัญหา (ถ้ามี)

10. แผนการบริหารความเสี่ยง

ลงชื่อ หัวหน้าแผนงาน 
วันที่   /    /   . 

หมายเหตุ : 1. การจัดท ารายงานความก้าวหน้าต้องประกอบด้วยส่วนของแผนงานวิจัย และแต่ละโครงการย่อยตามที่
ระบุในข้อเสนอโครงการ โดยจัดส่งผ่านระบบ NRIIS และรูปแบบเอกสาร 

2. การจัดท ารายงานความก้าวหน้าต้องน าเสนอรายละเอียดที่สื่อให้คณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการอ่านและ
เข้ากระบวนการท างานที่ผ่านมาท้ังหมดอย่างชัดเจนเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อนักวิจัยในการอนุมัติเบิกจ่าย
งบประมาณในงวดต่อไป
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แบบรายงานความก้าวหน้าการวิจัยและนวัตกรรม (โครงการวิจัย(เดี่ยว)/โครงการย่อย) 
(รายงานทุก 6 เดือน) 

โครงการ/โครงการย่อย (ไทย)  .. 
(อังกฤษ)             . 

ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยประจ าปี  จ านวน      บาท 
ระยะเวลาท าการวิจัย เดือน  เริ่มท าการวิจัยเมื่อ (เดือน, ปี)   .. 
รายงานความก้าวหน้าของการวิจัย ครั้งที่ ระหว่าง (เดือน, ปี)     ถึง (เดือน, ปี)   .. 
รายนามหัวหน้าโครงการ (เดี่ยว)/โครงการย่อย และผู้ร่วมโครงการ พร้อมทั้งหน่วยงานที่สังกัดและรายละเอียด 
การติดต่อ (ที่อยู่/โทรศัพท/์โทรสาร/e-mail)          

1. หลักการและเหตุผล (ระบุสาเหตุความจ าเป็นที่ต้องด าเนินการวิจัย)

2. วัตถุประสงค์ (เป้าหมายการด าเนินการวิจัย)

3. ทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง

4. ระเบียบวิธีวิจัย (ขั้นตอนการด าเนินการวิจัยตลอดแผนงานวิจัย)
4.1 รายละเอียดของข้ันตอนการด าเนินงานจริงตามแผนงาน (ช่วงรายงานความก้าวหน้า)

4.2 สรุปผลการด าเนินงานเปรียบเทียบกับแผนงานทั้งหมด 
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5. รายงานผลการด าเนินการวิจัย และการวิเคราะห์ผลการวิจัย (ตามขั้นตอนที่ 4)
5.1 ตารางเปรียบเทียบผลการด าเนินงานกับแผนการด าเนินการที่ตั้งไว้ (Gantt Chart)

กิจกรรม 
เดือน 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. 
2. 
3. 

หมายเหตุ : ให้ระบุเดือนที่เริ่มด าเนินการวิจัยตามสัญญารับทุน 
หมายถึง  งานหรือกิจกรรมที่วางแผนไว้ว่าจะท าตามข้อเสนอโครงการ 
หมายถึง  งานหรือกิจกรรมที่ได้ท าแล้ว 

5.2 รายละเอียดของข้ันตอนการด าเนินงานจริงตามแผนงาน (ช่วงรายงานความก้าวหน้า) 

5.3 สรุปผลการด าเนินงาน 

5.4 รายละเอียดอ่ืน ๆ เช่น เครื่องมือการวิจัยต่าง ๆ (แบบสอบถาม แบบวัด ฯลฯ) บทความ/report (ถ้ามี) 

6. ผลผลิต(output) หรือ ตัวชี้วัดในแต่ะละช่วงรายงานความก้าวหน้า

กิจกรรม 
ผลผลิต (output) 

หมายเหตุ 
ตามข้อเสนอ ตามช่วงเวลาที่รายงาน 

1. 
2. 
3. 
4. 
5.
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7. งบประมาณที่ได้ใช้จ่ายไปแล้วนับตั้งแต่เริ่มโครงการ

หมวดรายการงบประมาณ 
งบประมาณ (บาท) 

หมายเหตุ 
ที่ได้รับอนุมัติ ใช้จริง คงเหลือ 

7.1 งบบุคลากร 
7.2 งบด าเนินงาน (ค่าตอบแทน, 

ค่าใช้สอย, ค่าวัสดุ) 
7.3 งบลงทุน (ค่าที่ดิน, ค่าครุภัณฑ์) 
7.4 ค่าธรรมเนียมอุดหนุนสถาบัน 

รวมทั้งสิ้น 
8. งานตามโครงการที่จะท าต่อไป

9. ค าชี้แจงเกี่ยวกับอุปสรรคหรือปัญหา พร้อมวิธีการแก้ปัญหา (ถ้ามี)

10. แผนการบริหารความเสี่ยง

ลงชื่อ หัวหน้าโครงการ 
วันที่   /       /   . 

หมายเหตุ : 1. การจัดท ารายงานความก้าวหน้าต้องประกอบด้วยส่วนของแผนงานวิจัย และแต่ละโครงการย่อยตามที่
ระบุในข้อเสนอโครงการ โดยจัดส่งผ่านระบบ NRIIS และรูปแบบเอกสาร 

2. การจัดท ารายงานความก้าวหน้าต้องน าเสนอรายละเอียดที่สื่อให้คณะผู้ตรวจสอบทางวิชาการอ่านและ
เข้ากระบวนการท างานที่ผ่านมาท้ังหมดอย่างชัดเจนเพ่ือเป็นประโยชน์ต่อนักวิจัยในการอนุมัติเบิกจ่าย
งบประมาณในงวดต่อไป
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แบบการเขียนรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ 
(ส าหรับแผนงานวิจัย) 

ก. ส่วนประกอบตอนต้น 
1. หน้าปก (Cover)

1.1 ให้ท าปกแข็ง (อย่างน้อย 120 แกรม) เคลือบมัน สันกาว เข้าเล่มมีตราของ วช. ปรากฎอยู่บนหน้าปกด้านบน
1.2 ให้ระบุค าว่า “รายงานการวิจัย” และชื่อเรื่องเป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พร้อมทั้งระบุชื่อผู้วิจัยและ

หน่วยงานที่สังกัด 
1.3 การจัดท ารายงานการวิจัยให้ใช้กระดาษขนาด A4  80 แกรม 
1.4 ที่สันปกให้พิมพ์ชื่อเรื่องและปี พ.ศ. ที่พิมพ์ 
1.5 ด้านล่างของปก 

1.5.1 ให้ระบุข้อความ “ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ” ประจ าปีงบประมาณ .... 
1.5.2 ให้ระบุปี พ.ศ. ที่พิมพ์ 

2. ปกในมีข้อความเช่นเดียวกับหน้าปก
3. กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement)  ให้ระบุได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ

ประจ าปีงบประมาณ......... 
4. บทสรุปผู้บริหาร ความยาวของแบบสรุปผู้บริหารไม่ควรเกิน 5 หน้ากระดาษ

4.1 สรุปโครงการวิจัย
4.1.1 รายละเอียดเกี่ยวกับความส าคัญและที่มาของปัญหาการวิจัย ให้ระบุแนวความคิดพ้ืนฐาน ทฤษฎี

หลัก หรือสภาพปัญหาที่มีความส าคัญ หรือความจ าเป็นที่ต้องท าวิจัยเรื่องนี้ โดยสรุปส่วนที่ส าคัญไม่
ควรเกิน 5 บรรทัด 

4.1.2 รายละเอียดเกี่ยวกับวัตถุประสงค์การวิจัย ให้ระบุวัตถุประสงค์หรือค าตอบของโครงการวิจัยให้
ชัดเจน โดยเน้นประเด็นส าคัญของค าตอบที่ต้องการ 

4.1.3 รายละเอียดเกี่ยวกับระเบียบวิธีวิจัย ให้ระบุระเบียบวิธีวิจัยที่ใช้ให้ครอบคลุมประเด็นของรูปแบบการ
วิจัย จ านวนหรือขนาดของตัวอย่างที่ใช้ศึกษา ขั้นตอนและวิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล และวิธีการ
วิเคราะห์ข้อมูล โดยเขียนสรุปไม่ควรเกิน 5 บรรทัด และเขียนให้เข้าใจง่ายไม่จ าเป็นต้องใช้ศัพท์ทาง
วิชาการที่สูงเกินไป 

4.1.4 รายละเอียดเกี่ยวกับผลการวิจัย ให้เขียนการน าเสนอผลการวิจัย เรียงการน าเสนอให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การวิจัยที่ตั้งไว้ทั้งหมด 

4.1.5 รายละเอียดเกี่ยวกับข้อเสนอแนะที่ได้จากการวิจัย ให้ระบุประเด็นส าคัญ  ๆ ที่พบในการวิจัย 
เสนอแนะแยกในแต่ละกลุ่มของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย อธิบายรายละเอียดให้กลุ่มต่าง ๆ สามารถ
น าไปใช้ได้อย่างชัดเจน ในส่วนนี้เป็นส่วนที่ส าคัญมาก อาจมีรายละเอียดมากกว่าส่วนอื่น ๆ 

5. บทคัดย่อภาษาไทยและบทคัดย่อภาษาอังกฤษ (Abstract) ให้จัดท าบทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดย
เขียนเป็นความเรียงที่มีรายละเอียดเนื้อหา ดังนี้ ปัญหา วัตถุประสงค์ วิธีด าเนินการโดยสังเขป ผลของการศึกษา
ค้นคว้า (การเสนอค าตอบให้แก่หัวข้อปัญหาที่ท าการศึกษาค้นคว้า และการค้นพบ ตลอดจนข้อเสนอแนะ (ถ้ามี)
ที่เป็นประเด็นหลัก ซึ่งความยาวของบทคัดย่อไม่เกินกว่า 1 หน้า กระดาษพิมพ์ ขนาด A4

6. ค าส าคัญ (Key words)
7. สารบัญเรื่อง (Table of Contents)
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8. สารบัญตาราง (List of Tables)  (ถ้ามี)
9. สารบัญภาพ (List of Illustration)  (ถ้ามี)
10. ค าอธิบายสัญลักษณ์และค าย่อที่ใช้ในการวิจัย (List of Abbreviations)  (ถ้ามี)
11. ภาพรวมแผนงานวิจัย

11.1 ความส าคัญและท่ีมาของปัญหา (ภาพรวมทั้งโครงการ)
11.2 วัตถุประสงค์ของโครงการวิจัย
11.3 รายละเอียดความเชื่อมโยงระหว่างโครงการวิจัยย่อย (อาจมีแผนภูมิประกอบ)
11.4 สรุปผลการวิจัย (ภาพรวมทั้งโครงการ)
11.5 อภิปรายและข้อเสนอแนะ
11.6 ประโยชน์ที่ได้รับ

12. หน่วยงานที่น าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์
ข. ส่วนประกอบเนื้อเรื่อง ของแต่ละโครงการย่อย (อย่างน้อยต้องมีเนื้อหาต่อไปนี้) 

1. บทคัดย่อภาษาไทยและบทคัดย่อภาษาอังกฤษ (Abstract)  ให้จัดท าบทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ
โดยเขียนเป็นความเรียงที่มีรายละเอียดเนื้อหา ดังนี้ ปัญหา วัตถุประสงค์ วิธีด าเนินการโดยสังเขป ผลของ
การศึกษาค้นคว้า (การเสนอค าตอบให้แก่หัวข้อปัญหาที่ท าการศึกษาค้นคว้า และการค้นพบ ตลอดจน
ข้อเสนอแนะ (ถ้ามี) ที่เป็นประเด็นหลัก ซึ่งความยาวของบทคัดย่อไม่เกินกว่า 1 หน้ากระดาษพิมพ์ ขนาด A4

2. ภาพรวมโครงการย่อย
3. การทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง
4. ระเบียบวิธีด าเนินการวิจัย
5. ผลการวิจัย (ควรมีรูปภาพหรือตารางประกอบด้วย)
6. อภิปรายและวิจารณ์ผล  ได้แก่  การอธิบายผลการทดลอง  ผลการวิจัยที่ได้ท้ังหมด  ทั้งที่เป็นและไม่เป็นไปตาม

สมมติฐานที่ตั้งไว้  รวมถึงการเปรียบเทียบกับผลการวิจัยที่ได้มีการศึกษาไว้แล้ว
7. สรุปผลการวิจัยและข้อเสนอแนะ ให้สรุปเรื่องราวในการวิจัยพร้อมทั้งเสนอแนะเกี่ยวกับการวิจัยในขั้นต่อไป

ตลอดจนประโยชน์ในทางประยุกต์ของผลงานวิจัยที่ได้
8. บรรณานุกรม (Bibliography) ระบุรายชื่อเอกสารอ้างอิงโดยเรียงล าดับเอกสารอ้างอิงภาษาไทยก่อนแล้วตามด้วย

เอกสารภาษาต่างประเทศ  ทั้งนี้ให้เรียงตามล าดับการอ้างอิงเอกสารให้เป็นไปตามมาตรฐานใดมาตรฐานหนึ่ง
9. ภาคผนวก (Appendix)

- สรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 1 หน้ากระดาษ A4 (ส าหรับประชาสัมพันธ์)
- สรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 5 บรรทัด
- สรุปงานวิจัยในรูปแบบ info graphic (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)
- อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัย

ค. ส่วนประกอบตอนท้าย 
ชื่ อหั วหน้ าแผนงานและคณะนักวิ จั ยทุกคน  พร้อมหน่ วยงานสั งกัด  รายละเ อียดสถานที่ ติดต่อ 

เบอร์โทรศัพท์/โทรสาร  และ E-mail 
ง. รายละเอียดการพิมพ์ 

การพิมพ์เนื้อหาให้ ใช้ อักษร TH SarabunPSK  ขนาด 16  point  โดยใช้กระดาษ A4  80 แกรม  และพิมพ์ 
2 หน้า โดยหน้าปก รูปภาพ และแผนภูมิจะต้องเป็นภาพสี 
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แบบการเขียนรายงานการวิจัยและนวัตกรรมฉบับสมบูรณ์ 
(ส าหรับโครงการวิจัย (เดี่ยว) 

ก. ส่วนประกอบตอนต้น 
1. หน้าปก (Cover)

1.1 ให้ท าปกแข็ง (อย่างน้อย 120 แกรม) เคลือบมัน สันกาว เข้าเล่มมีตราของ วช. ปรากฎอยู่บนหน้าปกด้านบน
1.2 ให้ระบุค าว่า “รายงานการวิจัย” และชื่อเรื่องเป็นภาษาไทยและภาษาอังกฤษ พร้อมทั้งระบุชื่อผู้วิจัยและ

หน่วยงานที่สังกัด 
1.3 การจัดท ารายงานการวิจัยให้ใช้กระดาษขนาด A4  80 แกรม 
1.4 ที่สันปกให้พิมพ์ชื่อเรื่องและปี พ.ศ. ที่พิมพ์ 
1.5 ด้านล่างของปก 

1.5.1 ให้ระบุข้อความ “ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ” ประจ าปีงบประมาณ .... 
1.5.2 ให้ระบุปี พ.ศ. ที่พิมพ์ 

2. ปกในมีข้อความเช่นเดียวกับหน้าปก
3. กิตติกรรมประกาศ (Acknowledgement)  ให้ระบุได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ

ประจ าปีงบประมาณ......... 
4. บทสรุปผู้บริหาร ความยาวของแบบสรุปผู้บริหารไม่ควรเกิน 5 หน้ากระดาษ

4.1 สรุปโครงการวิจัย
4.1.1 รายละเอียดเกี่ยวกับความส าคัญและที่มาของปัญหาการวิจัย ให้ระบุแนวความคิดพ้ืนฐาน ทฤษฎี

หลัก หรือสภาพปัญหาที่มีความส าคัญ หรือความจ าเป็นที่ต้องท าวิจัยเรื่องนี้ โดยสรุปส่วนที่ส าคัญไม่
ควรเกิน 5 บรรทัด 

4.1.2 รายละเอียดเกี่ยวกับวัตถุประสงค์การวิจัย ให้ระบุวัตถุประสงค์หรือค าตอบของโครงการวิจัยให้
ชัดเจน โดยเน้นประเด็นส าคัญของค าตอบที่ต้องการ 

4.1.3 รายละเอียดเกี่ยวกับระเบียบวิธีวิจัย ให้ระบุระเบียบวิธีวิจัยที่ใช้ให้ครอบคลุมประเด็นของรูปแบบการ
วิจัย จ านวนหรือขนาดของตัวอย่างที่ใช้ศึกษา ขั้นตอนและวิธีการเก็บรวบรวมข้อมูล และวิธีการ
วิเคราะห์ข้อมูล โดยเขียนสรุปไม่ควรเกิน 5 บรรทัด และเขียนให้เข้าใจง่ายไม่จ าเป็นต้องใช้ศัพท์ทาง
วิชาการท่ีสูงเกินไป 

4.1.4 รายละเอียดเกี่ยวกับผลการวิจัย ให้เขียนการน าเสนอผลการวิจัย เรียงการน าเสนอให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์การวิจัยที่ตั้งไว้ทั้งหมด 

4.1.5 รายละเอียดเกี่ยวกับข้อเสนอแนะที่ได้จากการวิจัย ให้ระบุประเด็นส าคัญ  ๆ ที่พบในการวิจัย 
เสนอแนะแยกในแต่ละกลุ่มของผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย อธิบายรายละเอียดให้กลุ่มต่าง  ๆ สามารถ
น าไปใช้ได้อย่างชัดเจน ในส่วนนี้เป็นส่วนที่ส าคัญมาก อาจมีรายละเอียดมากกว่าส่วนอื่น ๆ 

5. บทคัดย่อภาษาไทยและบทคัดย่อภาษาอังกฤษ (Abstract) ให้จัดท าบทคัดย่อภาษาไทยและภาษาอังกฤษ โดย
เขียนเป็นความเรียงที่มีรายละเอียดเนื้อหา ดังนี้ ปัญหา วัตถุประสงค์ วิธีด าเนินการโดยสังเขป ผลของการศึกษา
ค้นคว้า (การเสนอค าตอบให้แก่หัวข้อปัญหาที่ท าการศึกษาค้นคว้า และการค้นพบ ตลอดจนข้อเสนอแนะ (ถ้า
มี) ที่เป็นประเด็นหลัก ซ่ึงความยาวของบทคัดย่อไม่เกินกว่า 1 หน้ากระดาษพิมพ์ ขนาด A4

6. ค าส าคัญ (Key words)
7. สารบัญเรื่อง (Table of Contents)
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8. สารบัญตาราง (List of Tables)  (ถ้ามี)
9. สารบัญภาพ (List of Illustration)  (ถ้ามี)
10. ค าอธิบายสัญลักษณ์และค าย่อที่ใช้ในการวิจัย (List of Abbreviations) (ถ้ามี)

ข. ส่วนประกอบเนื้อเรื่อง  (อย่างน้อยต้องมีเนื้อหาต่อไปนี้) 
1. บทน า
2. การทบทวนวรรณกรรมท่ีเกี่ยวข้อง
3. ระเบียบวิธีด าเนินการวิจัย
4. ผลการวิจัย (ควรมีรูปภาพหรือตารางประกอบด้วย)
5. อภิปรายและวิจารณ์ผล  ได้แก่  การอธิบายผลการทดลอง  ผลการวิจัยที่ได้ท้ังหมด  ทั้งที่เป็นและไม่เป็นไปตาม

สมมติฐานที่ตั้งไว้  รวมถึงการเปรียบเทียบกับผลการวิจัยที่ได้มีการศึกษาไว้แล้ว
6. สรุปผลการวิจัยและข้อเสนอแนะ ให้สรุปเรื่องราวในการวิจัยพร้อมทั้งเสนอแนะเกี่ยวกับการวิจัยในขั้นต่อไป

ตลอดจนประโยชน์ในทางประยุกต์ของผลงานวิจัยที่ได้
7. บรรณานุกรม (Bibliography) ระบุรายชื่อเอกสารอ้างอิงโดยเรียงล าดับเอกสารอ้างอิงภาษาไทยก่อนแล้วตาม

ด้วยเอกสารภาษาต่างประเทศ  ทั้งนี้ให้เรียงตามล าดับการอ้างอิงเอกสารให้เป็นไปตามมาตรฐานใดมาตรฐาน
หนึ่ง

8. ภาคผนวก (Appendix)
- สรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 1 หน้ากระดาษ A4 (ส าหรับประชาสัมพันธ์)
- สรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 5 บรรทัด
- สรุปงานวิจัยในรูปแบบ info graphic (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ)
- อ่ืน ๆ ที่เกี่ยวข้องกับงานวิจัย

ค. ส่วนประกอบตอนท้าย 
ชื่ อหั วหน้า โครงการวิจัยและคณะนักวิจั ยทุกคน  พร้อมหน่วยงานสั งกัด  รายละเ อียดสถานที่ติดต่อ 

เบอร์โทรศัพท์/โทรสาร  และ E-mail 

ง. รายละเอียดการพิมพ์ 
การพิมพ์เนื้อหาให้ ใช้ อักษร TH SarabunPSK  ขนาด 16  point  โดยใช้กระดาษ A4  80 แกรม  และพิมพ์ 

2 หน้า โดยรูปภาพ และแผนภูมิจะต้องเป็นภาพสี 
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แบบฟอร์มสรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 1 หน้ากระดาษ A4 (ส าหรับประชาสัมพันธ์) 
(ภาคผนวก) 

1. ชื่อผลงาน/โครงการ..............(ภาษาไทย)...................................................................................................... ...
..............(ภาษาอังกฤษ)...................................................................................................

2. ชือ่ - นามสกุล นักวิจัย............(ภาษาไทย)......................................................................................................
............(ภาษาอังกฤษ)...................................................................................... .................

3. ที่อยู่ที่ติดต่อได้..........................................เบอร์โทรศัพท.์...................................E-mail.................................
4. ชื่อหน่วยงาน............................................................................................................................. .......................
5. ปี พ.ศ. ที่ด าเนินการเสร็จ.................................................................................. ...............................................
6. ค าค้น keyword............................................................................................................................. .................
7. อ้างอิง (ใส่ URL ที่สามารถเข้าถึงเอกสารได้กรณีเผยแพร่ผลงานฉบับเต็มทางอินเตอร์เน็ต ถ้าไม่มีให้เว้นว่างไว้)
8. รูปภาพ หรือภาพเคลื่อนไหว (สามารถแยกไฟล์ หรือใส่รวมไว้ในเนื้อหาได้)
9. ค าอธิบาย 1 หน้ากระดาษ A4 (font Tahoma ขนาด 10 แบบ Regular)

(สรุปรายละเอียดผลงานวิจัย/โครงการวิจัย มีความยาว 1 หน้ากระดาษ A4 เนื้อหาครอบคลุมถึง ความ
ส าคัญของงานวิจัยชิ้นนี้ วัตถุประสงค์ วิธีการด าเนินงาน ผลการด าเนินงาน และประโยชน์ของผลงานวิจัย)



สำนักงานการวิจัยแหงชาติ (วช.) 
ผนวก 4 

แบบฟอรมสรุปผลงานวิจัย/โครงการวิจัย 5 บรรทัด 

(สำหรับเผยแพรในระบบ EXPLORE ผานทางเว็บไซต www.explore.nrct.go.th) 

(ภาคผนวก) 
1. ช่ือผลงาน/โครงการ......(ภาษาไทย)....................................................................................................................

......(ภาษาอังกฤษ).................................................................................................................

2. ช่ือ นามสกุล นักวิจัย.....(ภาษาไทย)...................................................................................................................

.....(ภาษาอังกฤษ)..............................................................................................   ...............

3. ท่ีอยูท่ีติดตอได..................................เบอรโทรศัพท......................................E-mail.........................................

4. ช่ือหนวยงาน......................................................................................................................................................

5. ป พ.ศ. ท่ีดำเนินการเสร็จ...................................................................................................................................

6. คำคน Keyword.................................................................................................................................................

7. อางอิง....(ใส URL ท่ีสามารถเขาถึงเอกสารไดกรณีเผยแพรผลงานฉบับเต็มทางอินเตอรเน็ต ถาไมมีใหเวนวางไว)

8. รูปภาพ หรือภาพเคล่ือนไหว

9. คำอธิบาย 5 บรรทัด (font Tahoma ขนาด 10 แบบ Regular)

(สรุปรายละเอียดผลงานวิจัย/โครงการวิจัย มีความยาวไมเกิน 5 บรรทัด อธิบายดวยภาษางายๆ เขาใจไดงาย

ซ่ึงจะเปนประโยชนตอผูใชงานทุกระดับ)

10. สรุปงานวิจัยในรูปแบบ info graphic โดยใหมีตราสัญลักษณของ วช. และหนวยงานท่ีเกี่ยวของ

11. น ำเข าข อ มู ลสรุ ปผลงาน วิ จั ย /โค รงการวิ จั ย  5 บ รรทั ด  ใน ระบบ  EXPLORE ผ านทางเว็ บ ไซต  

www.explore.nrct.go.th

คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่ 74
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แบบฟอร์มสรุปงานวิจัยในรูปแบบ info graphic (ภาษาไทยหรือภาษาอังกฤษ) 
(ภาคผนวก) 

1. ตราสัญลักษณ์ของ วช. และหน่วยงานที่เกี่ยวข้อง
2. ชื่อผลงาน/โครงการ......(ภาษาไทย)....................................................................................................................

..... .(ภาษาอังกฤษ)................................................................................. .............................. 
3. ชื่อ - นามสกุล นักวิจัย.(ภาษาไทย).................................................................................................................. ..

.....  (ภาษาอังกฤษ).................................................................... ............................................ 
4. E-mail............................................................................................................................. .....................................
5. ชื่อหน่วยงาน.................................................................................................................... ....................................
6. ประมวลผลงานวิจัยสรุปเป็นภาพ info graphic ในรูปแบบต่างๆ อย่างสร้างสรรค์ที่เข้าใจง่ายและน่าสนใจ

7. 

ตัวอย่าง 

สอบถามรายละเอียดเพิ่มเติมได้ที่ : 

ชื่อ – นามสกุล หน่วยงาน......................................

E-mail :…………………………………………………………………..

ตรา

หน่วยงาน
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แบบฟอร์มประเมินผลการวิจัยในการน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม 
ที่ได้รับการจัดสรรงบประมาณ  

********************************************** 
ส่วนที่ 1 ข้อมูลทั่วไป 
ชื่อแผนงานวิจัย/ชื่อโครงการวิจัย 

ชื่อนักวิจัย      หน่วยงาน 
งบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุน      (บาท) ปีงบประมาณท่ีได้รับการสนับสนุน     
วัน/เดือน/ปี ที่ด าเนินการวิจัยแล้วเสร็จ  
เป้าหมายด าเนินการ  
พ้ืนที่การใช้ประโยชน์  
ส่วนที่ 2 ผลการวิจัยและการน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม  
2.1 การน าไปใช้ประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม (สามารถตอบได้มากกว่า 1 มิติ) 
 มิตินโยบาย หมายถึง การมีเอกสารแสดงความสนใจ ความต้องการ หรือการน าข้อมูลและแนวทางแก้ 

ไขซึ่งได้จากผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์และนวัตกรรมมาใช้ประกอบการแก้ไขปัญหาส าคัญและปัญหาเร่ง 
ด่วนของประเทศในองค์กร หรือหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน  
- ปัญหาส าคัญ/ปัญหาเร่งด่วนของประเทศ คือ  

- ชื่อองค์กร หรือหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน ที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 

- ช่วงเวลาที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (วัน/เดือน/ปี) 
- ลักษณะการน างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (โปรดให้ค าอธิบาย พร้อมแนบเอกสาร/ภาพประกอบ) 

- การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนต่อองค์กร หรือหน่วยงานภาครัฐและภาคเอกชน (โปรดให้ค าอธิบาย 
พร้อมแนบเอกสาร/ภาพประกอบ)            . 

 มิติวิชาการ หมายถึง การมีเอกสารแสดงถึงการอ้างอิง (Citations) บทความวิจัย ที่ได้รับการตีพิมพ์ 
ในวารสารวิชาการระดับนานาชาติ ซึ่งมี Peer-review (โปรดแนบเอกสาร/หลักฐานอ้างอิง)  . 

          . 

 มิติเชิงสังคม/ชุมชน หมายถึง การมีเอกสารแสดงความสนใจ หรือความต้องการเข้ารับการถ่ายทอดความรู้ 
ของชุมชน ท้องถิ่น หรือองค์กร (ไม่ใช่หน่วยงานต้นสังกัดของนักวิจัย/หน่วยงานให้ทุน) ที่แสดงให้เห็นถึงการน า
งานวิจัยไปใช้ประโยชน์ และรูปแบบการเปลี่ยนแปลงที่เกิดขึ้นต่อชุมชน ท้องถิ่น องค์กร 
- ชื่อชุมชน ท้องถิ่น หรือองค์กร ที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
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- ช่วงเวลาที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (วัน/เดือน/ปี) 
- ลักษณะการน างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (โปรดให้ค าอธิบาย พร้อมแนบเอกสาร/ภาพประกอบ) 

- การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนต่อชุมชน ท้องถิ่น องค์กร (โปรดให้ค าอธิบาย พร้อมแนบเอกสาร/ภาพประกอบ)
 . 

 มิติพาณิชย์ หมายถึง การมีเอกสารแสดงความสนใจ หรือความต้องการในการน าผลงานวิจัย สิ่งประดิษฐ์     
และนวัตกรรมไปพัฒนา/ปรับปรุง กระบวนการผลิตและจ าหน่ายในภาคการผลิตและภาคอุตสาหกรรม 
- ภาคการผลิต/ภาคอุตสาหกรรม ที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ 
- ช่วงเวลาที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (วัน/เดือน/ปี) 
- ลักษณะการน างานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (โปรดให้ค าอธิบาย พร้อมแนบเอกสาร/ภาพประกอบ)  

- การเปลี่ยนแปลงที่เกิดข้ึนต่อภาคการผลิตและภาคอุตสาหกรรม (โปรดให้ค าอธิบาย พร้อมแนบเอกสาร/
ภาพประกอบ)                             . 

2.2 ทรัพย์สินทางปัญญาที่เกิดจากงานวิจัย (โปรดระบุเดือน/ปี ที่ยื่นขอและได้รับ) 

2.3 ผู้ได้รับผลประโยชน์อย่างเป็นรูปธรรม (โปรดระบุหน่วยงาน บุคคล หรือพ้ืนที่ที่น างานวิจัยไปใช้ประโยชน์) 

2.4 ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินงานวิจัย (งานวิจัยที่แล้วเสร็จ) 
 ไม่มีปัญหาและอุปสรรค 
 มีปัญหาและอุปสรรค (โปรดระบุสาเหตุ) 

2.5 ผลกระทบจากการน าผลงานวิจัยไปใช้ประโยชน์ (งานวิจัยที่แล้วเสร็จ) 
 ไม่มีผลกระทบ 
 มีผลกระทบ (โปรดระบุสาเหตุ) 

ลงชื่อ 
         (        ) 
ต าแหน่ง  
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ผนวก 5 

  แบบฟอรม์การพิจารณารายงาน 
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แบบพิจารณารายงานการวิจัยและนวัตกรรมเบื้องต้น (Inception Report) 
ที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 

----------------------------------------------------------- 

แผนงาน/โครงการ          . 
ผู้อ านวยการแผนงาน/หัวหน้าโครงการ   . 
หน่วยงานที่สังกัด           . 
ประจ าปี        . 
งบประมาณ             บาท 

1. ความเห็นที่มีต่อการรายงานและการด าเนินงาน
สรุปความเห็นที่มีต่อรายงานและการด าเนินงาน ค าแนะน า/ข้อคิดเห็นเพิ่มเตมิ 

1) วัตถุประสงค์
 เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่วางไว้
 ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีวางไว้
 มีการปรับเปลี่ยนวัตถุประสงค์

1. วัตถุประสงค์             
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

2) แผนการด าเนนิงาน
 เป็นไปตามแผนที่วางไว้
 ไม่เป็นไปตามแผนที่วางไว้
 เร็วกว่าแผน
 ช้ากว่าแผน

 มีการปรับเปลี่ยน 

2. แผนการด าเนนิงาน
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

3) การด าเนินงานตามขั้นตอน/วิธีการ ที่วางไว้
 ด าเนินงานตามที่วางไว้
 มีการปรับเปลี่ยนขั้นตอน/วิธีการ
 เห็นชอบ
 ไม่เห็นชอบ
 อ่ืน ๆ

3. ขั้นตอน/วิธีการด าเนินงาน
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  .. 
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สรุปความเห็นที่มีต่อรายงานและการด าเนินงาน ค าแนะน า/ข้อคิดเห็นเพิ่มเตมิ 
4) ความเสี่ยงและการบริหารความเสี่ยง

4.1) กรณีท่ีนักวิจัยระบุไว้
 มีความเสี่ยงน้อย (ไม่กระทบต่อโครงการ) 
 มีความเสี่ยงปานกลาง 
 ยอมรับได้
 ยอมรับไม่ได้ (ระบุเหตุผล)    . 

 . 
 . 

 ควรเร่งด าเนินการบริหารจัดการ ดังนี้
 . 
 . 

 ความเสี่ยงสูง มีโอกาสกระทบกับ
ความส าเร็จของโครงการ/แผนงาน 

4.2) กรณีท่ีนักวิจัยไม่ได้ระบุไว้ 
 ไม่ต้องระบุเพ่ิม 
 ควรระบุเพิ่มในประเด็น ดังนี้ 

 . 
 . 
 . 

4. ความเสี่ยงและการบริหารความเสี่ยง
  . 
  . 
  . 
  . 
  .  
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

2. ความเห็นสรุปท่ีมีต่อความก้าวหน้าของโครงการ
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3. สรุปความเห็นในการสนับสนุนให้ด าเนินการวิจัยต่อไป พร้อมเหตุผล
 สนับสนุน เนื่องจาก

 ไม่สนับสนุน เนื่องจาก 

 อ่ืน ๆ 

4. ข้อเสนอแนะเพิ่มเติม

(ลงชื่อ)   .
( )
ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ

วันที่      เดือน                            พ.ศ.       .



82 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

แบบพิจารณารายงานความก้าวหน้า (Progress Report) 
ที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) 

----------------------------------------------------------- 
แผนงาน/โครงการ          . 
ผู้อ านวยการแผนงาน/หัวหน้าโครงการ        . 
หน่วยงานที่สังกัด         . 
ประจ าปี        . 
งบประมาณ                                                   บาท 
ความเห็นของผู้ตรวจสอบทางวิชาการที่มีต่อการด าเนินงานวิจัย 

1. วัตถุประสงค์
1.1  เป็นไปตามวัตถุประสงค์ท่ีเสนอไว้
1.2  ไม่เป็นไปตามวัตถุประสงค์ที่เสนอไว้ ระบุ  . 

  . 
  . 
  . 
  . 

1.3  ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นเพิ่มเติม  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

2. ระเบียบวิธีการวิจัย
2.1  เป็นไปตามระเบียบวิธีวิจัยที่เสนอไว้ 
2.2  ไม่เป็นไปตามหรือเปลี่ยนแปลงจากระเบียบวิธีวิจัยที่เสนอไว้   . 

  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

2.3  ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นเพิ่มเติม     . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
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3. แผนการด าเนนิงานวิจัย
3.1  เป็นไปตามแผนการด าเนินงานวิจัยที่เสนอไว้ 
3.2  ไม่เป็นไปตามหรือเปลี่ยนแปลงจากแผนการด าเนินงานวิจัยที่เสนอไว้   . 

  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

3.3  ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นเพิ่มเติม   . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

4. การวิเคราะห์ข้อมูล
4.1  เหมาะสม 
4.2  ไม่เหมาะสม ระบุ                  . 

  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

4.3  อ่ืนๆ              . 

  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

4.4  ข้อเสนอแนะหรือความคิดเห็นเพิ่มเติม               . 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 
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5. ความเสี่ยงและแผนบริหารความเสี่ยง
. 
. 
. 
. 
. 
.. 

6. ความก้าวหน้าของโครงการ (ผู้วิจัยได้ด าเนินการอะไรบ้าง ผลเป็นอย่างไร มีปัญหาและอุปสรรคหรือไม่  เพียงไร
และรวมทั้งความเห็นอื่นๆ ที่เกี่ยวข้อง)

. 
          . 

. 
        . 

. 

.. 
7. ค าแนะน าเพิ่มเติม (เก่ียวกับการด าเนินงานวิจัย/การแก้ไขปัญหาการด าเนินงานวิจัย/อ่ืนๆที่เก่ียวข้อง)

. 

. 

. 

. 

. 

.. 
8. สรุปความเห็นในการสนับสนุนให้ด าเนินการวิจัยต่อไป (สนับสนุนหรือไม่ เพราะเหตุใด)

. 
  . 
  . 
  . 
  . 
  . 

(ลงชื่อ)   . 
( ) 
ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 

วันที่      เดือน                            พ.ศ.     . 
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แบบพิจารณา (ร่าง) รายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 
ที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 

------------------------------------------- 

1. รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการวิจัย/แผนงานวิจัย
แผนงาน/โครงการ  . 
ผู้อ านวยการแผนงาน/หัวหน้าโครงการ   . 
หน่วยงานที่สังกัด  . 
ประจ าปี  . 
งบประมาณ   บาท 

2. ความเห็นทางวิชาการที่มีต่อรายงานการวิจัย
2.1 ด าเนินงานตามข้อเสนอโครงการวิจัยหรือไม่ หรืออย่างไร

    . 
    . 
    . 
    . 

2.2 บรรลุวัตถุประสงค์ของโครงการวิจัยหรือไม่ มากน้อยเพียงใด หรืออย่างไร 
    . 
    . 
    . 
    . 

2.3 ผลผลิตที่ได้จากการวิจัย 
    . 
    . 
    . 
    . 

 สิ่งใหม่ในวงวิชาการ (ระบุ)     . 
    . 
    . 
    . 

 ไม่ได้ค้นพบสิ่งใหม่ในวงวิชาการ เนื่องจาก     . 
    . 
    . 
    .. 

 อ่ืน ๆ     . 
    . 
    . 



86 คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

2.4 ประโยชน์ที่ได้รับจากแผนงานวิจัย     . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

2.5 แนวทางการผลักดันสู่การใช้ประโยชน์ และ หน่วยงานที่ควรน าผลงานไปใช้ประโยชน์ 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

2.6 ความเห็นอื่น ๆ ทางวิชาการ และเรื่องที่ควรท าวิจัยต่อไป 
    . 
    . 
    . 
    . 

3. ความเห็นสรุป
3.1 ความเห็นสรุปท่ีมีต่อรายงานการวิจัย
 เห็นชอบรายงานการวิจัย 
 ไม่มีข้อแก้ไข
 มีข้อแก้ไข

 ควรปรับปรุงแก้ไข 
 ไม่เห็นชอบต่อรายงานการวิจัย (ระบุเหตุผล)     . 

    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

ข้อเสนอแนะในการปรับปรุงแก้ไขรายงานการวิจัย     . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

3.2 ความเห็นสรุปท่ีมีต่อระดับคุณค่าของรายงานการวิจัย 
 ระดับดีมาก  ระดับดี  ระดับพอใช้  มีข้อบกพร่อง 
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3.3 การเผยแพร่รายงานการวิจัย 
 เผยแพร่ได้ 
 โดยไม่มีข้อแก้ไข
 ปรับปรุงแก้ไขแล้วเผยแพร่ได้
 เผยแพร่ได้บางส่วน (โปรดระบุ)     . 

    . 
    . 
    . 

 ไม่ควรเผยแพร่ (ระบุเหตุผล)     . 
    . 
    . 
    . 

3.4 บทคัดย่อ 
 บทคัดย่อภาษาไทย 
 ระดับดีมาก  ระดับดี  พอใช้  มีข้อบกพร่อง

 abstract 
 ระดับดีมาก  ระดับดี  พอใช้  มีข้อบกพร่อง

 ควรปรับปรุงแก้ไข 
 บทคัดย่อภาษาไทย
 abstract

ค าแนะน าเพิ่มเติม     . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

3.5 บทสรุปผู้บริหาร (executive summary) 
 เผยแพร่ได้  ไม่ควรเผยแพร่  ควรปรับปรุงแก้ไข 
ค าแนะน าเพิ่มเติม     . 

    . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 
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3.6 สรุป 1 หน้า 
 เผยแพร่ได้  ไม่ควรเผยแพร่  ควรปรับปรุงแก้ไข 
ค าแนะน าเพิ่มเติม     . 

    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

3.7 สรุป 5 หน้า (ส าหรับเผยแพร่ในระบบ EXPLORE ผ่าน www.Thai-explore.net) 
 เผยแพร่ได้  ไม่ควรเผยแพร่  ควรปรับปรุงแก้ไข 
ค าแนะน าเพ่ิมเติม     . 

    . 
    . 
    . 
    . 

3.8 สรุปงานวิจัยในรูปแบบ Info graphic 
 เผยแพร่ได้  ไม่ควรเผยแพร่  ควรปรับปรุงแก้ไข 
ค าแนะน าเพ่ิมเติม     . 

    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

4. ข้อเสนอแนะอ่ืน ๆ ท่ีจะเป็นประโยชน์ต่อไปกับนักวิจัย และ วช.
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 
    . 

(ลงชื่อ)   . 
( ) 

ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 
วันที่      เดือน                            พ.ศ.      . 
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แบบพิจารณารายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ฉบับปรับปรุง) 
ที่ได้รับทุนอุดหนุนการวิจัยจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ 

----------------------------------- 
4. รายละเอียดเกี่ยวกับโครงการวิจัย/แผนงานวิจัย

แผนงาน/โครงการ  . 
ผู้อ านวยการแผนงาน/หัวหน้าโครงการ   . 
หน่วยงานที่สังกัด  . 
ประจ าปี      งบประมาณ                บาท 

5. ความเห็นที่มีต่อการแก้ไขรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ (ฉบับปรับปรุง)
 ได้แก้ไขตามค าแนะน าครบถ้วนแล้ว
 การแก้ไขยังไม่ครบถ้วน   ข้อเสนอแนะ   . 

  . 
  . 
  . 
  . 

 ไม่ได้แก้ไขตามค าแนะน า 
 อ่ืนๆ    . 

  . 
  . 

6. ความเห็นสรุป
 เห็นชอบและเผยแพร่ได้ เป็นรายงานการวิจัยระดับ  ดีมาก  ดี  พอใช้ 
 ให้แก้ไขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะข้างต้นอีกครั้ง
 ไม่ควรเผยแพร่ เนื่องจาก   . 
 อ่ืนๆ   . 

  . 
  . 
  . 

7. เรื่องท่ีควรท าวิจัยต่อไป (ถ้ามี)
  . 
  . 
  . 
  . 

. 
 (ลงชื่อ) 

( ) 
ผู้ตรวจสอบทางวิชาการ/ผู้ทรงคุณวุฒิ 

วันที่        เดือน                 พ.ศ.         .



ภายนอก วช. ภายใน วช. 
ผู้รับทุน เจ้าหน้าที่ นิติกร ผู้บริหาร 

 

 
 
 

 

 
 
 

 
 
 

 
 
  

 

 จัดท าร่างสัญญาโดยระบุ
รายละเอียดของผู้ให้ทุน  

และระบุข้อมูลผู้รับทุนเบื้องต้น 

 ระบุรายละเอียดของผู้รับทุน

 ตรวจสอบ 
ไฟล์ร่างสัญญา

และเอกสารภาคผนวก

Yes 

 กดส่งไฟล์ร่าง
สัญญาและภาคผนวก
ให้นิติกรตรวจสอบ

YES

 นิติกรตรวจสอบ
และออกเลขที่สัญญา 

YES 

No 

No 

NO 
(แก้ไขโดยผู้ให้ทุน) 

YES 

 
ตรวจสอบและยืนยัน 

ความถูกต้องของร่างสัญญา 
และภาคผนวก

 
-1 ผู้ร่วมให้ทุนตรวจสอบ

ร่างสัญญา
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ขั้นตอนการจัดท าสัญญาออนไลน์ 



ภายนอก วช. ภายใน วช. 
ผู้รับทุน เจ้าหน้าที่ นิติกร ผู้บริหาร 

 
 

 กดส่งไฟล์สัญญาและภาคผนวก 
ที่พร้อมลงนามเข้าสู่ระบบ e-sign

 จัดท าบันทึกน าส่งสัญญาและ
ภาคผนวกให้ผู้ให้ทุนลงนาม

⑪ ผู้ให้ทุน
ลงนามในสัญญา 
ผ่านระบบ e-sign 

สัญญา (ลงนามแล้ว)

 พยานผู้รับทุนและผู้รับทุน 
ลงนามในสัญญา 
ผ่านระบบ e-sign 

 พยานผู้ให้ทุน 

ลงนามในสัญญา 

ผ่านระบบ e-sign

-1 ผู้รับทุนลงทะเบียน (ใหม่)/ 

ยืนยันตัวตน (เดิม) ผ่านระบบ e-sign 
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รายละเอียดขั้นตอนการปฏิบัติงาน 

ขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
ผู้ให้ทุนระบุข้อมูลและตรวจสอบ
เพิ่มเติม 
- ระบุวันที่เริ่มต้น-สิ้นสุดสัญญา 
- ระบุประเภทสัญญา 
- ระบุกอง/กลุ่มผู้รับผิดชอบสัญญา 
- ระบุชื่อและตำแหน่งของผู้ให้ทุนที่
ลงนามและตรวจสอบความถูกต้อง 
- (กรณี) สัญญาร่วมให้ทุนฯ ระบุ 
ข้อมูลผู้ร่วมให้ทุน/เลือกประเภท 
หน่วยงาน 
- ระบุรายละเอียดงวดการจ่ายเงิน 
และการส่งมอบงาน 
- ระบุและแนบไฟล์ภาคผนวก 
- ระบุข้อมูลเบื้องต้นของผูร้ับทุน 

1-2 วัน ผู้ให้ทุน 
- ผนวก 1 ข้อเสนอโครงการวิจัยและ

นวัตกรรม เรื่อง “...ระบุ...” 
- ผนวก 2 หนังสือแจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการ

วิจัยและนวัตกรรม 
- ผนวก 3 งบประมาณแผนงาน/ 

โครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติ 
- ผนวก 4 แบบรายงานการวิจัยและนวัตกรรม

ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมและการ
แบ่งจ่ายงวดเงิน 

- ผนวก 5 บันทึกข้อตกลงการให้ความยินยอม
เปลี่ยนแปลงการใช้จ่ายเงิน 

- ผนวก... (ถ้ามี) 

- เจ้าหน้าทีบ่ริหาร
ทุน 

ผู้รับทุนระบุข้อมูลลงในระบบ 
- ระบเุงื่อนไขในสัญญา (ระยะเวลา/ 
ธนาคาร) 
- ระบุชื่อผู้มอบและผู้รับอำนาจ/ 
ตำแหนง/วันที่ลงนามหนังสือมอบ  
อำนาจ 
- ระบุอีเมลผู้ลงนามสัญญา (สำหรับ
ลงนามสัญญาผ่านระบบ e-sign) 
- ระบุข้อมูลพยานผู้รับทุน  (ชื่อ- 
นามสกุล, ตำแหน่ง, อีเมลที่ใช้ลง
นามผ่านระบบ e-sign) 
- แนบไฟล์เอกสารที่เกี่ยวขอ้ง 

7-15 วัน 
(กรณีมอบ 

อำนาจ 30 วัน) 

ผู้รับทุน 
- แบบตอบรับทุนฯ 
- หนังสือมอบอำนาจ/คำสั่งแต่งตั้ง 
- สำเนาบัตรประชาชน/บัตรพนักงานของ   
ผูมอบอำนาจและผู้รับมอบอำนาจ 
- แบบคำขอรับเงินผ่านธนาคาร (งวด 1-4) 
- สำเนาหน้าสมุดบัญชีธนาคาร 
- ข้อเสนอโครงการวิจัยและนวัตกรรม - 
แบบแจงความประสงค์เปน็เจา้ของ

ผลงานวิจัยและนวัตกรรม 

- เจ้าหน้าที่ผู้รับทุน/
หัวหน้าโครงการ/
นักวิจัย 

- ผู้ประสานงาน
หน่วยงานผู้รับทุน 

 จัดท าร่างสัญญาโดยระบุ
รายละเอียดของผู้ให้ทุน  

และระบุข้อมูลผู้รับทุนเบื้องต้น 

 ระบุรายละเอียดของผู้รับทุน
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ขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
- เจ้าหน้าทีผู่้ดูแลทุนตรวจสอบ
ข้อมูล/ไฟล์เอกสาร ((ร่าง) สัญญา, 
เอกสารภาคผนวก) 

3 วัน - - เจ้าหน้าทีบ่ริหาร
ทุน 

- นิติกร/หน่วยงานต้นสังกัดของ
นักวิจัยตรวจสอบข้อมูล/ไฟล์ข้อมูล 
และกดยืนยันข้อมูลส่งให้หน่วยงาน 
PMU 

7 วัน - - ผู้ประสาน
หน่วยงานของผู้รับ
ทุน 

- นิติกรของ
หน่วยงานผู้รับทุน 

- ผู้ร่วมให้ทุนตรวจสอบร่างสัญญา 1 วัน - (ร่าง) สัญญาให้ทุนและภาคผนวก - หน่วยงานผู้ร่วมให้
ทุน 

 ตรวจสอบ 
ไฟล์ร่างสัญญา

และเอกสารภาคผนวก

 ตรวจสอบและ
ยืนยันความถูกต้องของ
ร่างสัญญาและภาคผนวก 

-1 ผู้ร่วมให้ทุน
ตรวจสอบร่างสัญญา
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ขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
- ส่งไฟล์ร่างสัญญาและภาคผนวก

ให้นิติกรตรวจสอบ 
1 วัน - - เจ้าหน้าทีบ่ริหาร

ทุน 

- ตรวจสอบความถูกต้องของขอมูล 
(ตำแหน่งทางวิชาการ/อักขระ) 
- ระบุเลขที่สัญญา 

1-2 วัน - ไฟล์ (ร่าง) สัญญาให้ทุนและภาคผนวก 
- เอกสารภาคผนวก  

- นิติกร 
- เจ้าหน้าที่ระบบ 

NRIIS 

- เจ้าหน้าที่คลิ๊กนำออกสัญญาไปที่ 
ระบบ e-sign 

1 วัน - สัญญาให้ทุนและภาคผนวก - เจ้าหน้าทีบ่ริหาร
ทุน 

 กดส่งไฟล์ร่าง
สัญญาและภาคผนวก
ให้นิติกรตรวจสอบ

 นิติกรตรวจสอบ
และออกเลขที่สัญญา 

 กดส่งไฟล์สัญญาและภาคผนวก 
ที่พร้อมลงนามเข้าสู่ระบบ e-sign
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ขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
- ลงนามในส่วนพยานผู้รับทุนและ
ผู้รับทุน   (ผู้ลงนามได้รับอีเมลแจ้ง
ทราบจากระบบ NRIIS เมื่อมีเอกสาร
ที่ต้องลงนามอัตโนมัติ) 
- ลงนามผ่านระบบ e-sign       

3 วัน สัญญาให้ทุนตามประเภทผู้รับทุน (6 แบบ) 
- สัญญาให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม 
- สัญญาร่วมให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและ

นวัตกรรม (คปก./พวอ./ทุนพัฒนาเส้นทาง
อาชีพนักวิจัยรุ่นใหม่/ทุนพัฒนานักวิจัยรุ่น
กลาง) 

- สัญญาร่วมให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและ
นวัตกรรม 

- สัญญาให้ทุนอุดหนุนการท ากิจกรรมส่งเสริม
และสนับสนุนการวิจัยและนวัตกรรม 

- สัญญาให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม 
ทุนพัฒนานักวิจัยระดับบัณฑิตศึกษาและ
โครงการปริญญาเอกกาญจนาภิเษก (คปก.) 

- สัญญาให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม 
(ทุนพัฒนานักวิจัยรุ่นกลาง/ทุนพัฒนา
เส้นทางอาชีพนักวิจัยรุ่นใหม่) 

- ผู้บริหารหน่วยงาน
ผู้รับทุน 

- พยานผู้รับทุน 

- กรณผีู้รับทุน (ใหม่) ด าเนินการ
ตามขั้นตอนข้อที่ (1) – (2) 
- กรณผีู้รับทุน (เดิม) ด าเนินการ
ตามขั้นตอนเฉพาะข้อที่ (2) 

ขั้นตอนในระบบ e-sign ดังนี้ 
(1) ผู้รับทุนใหม่ ลงทะเบียน e-

sign ผ่าน QR Code 
(2) ยืนยันตัวตนระดับ IAL 1.3 

ด้วย e-KYC 

3 วัน - คู่มือการลงทะเบียน e-sign - ผู้บริหารหน่วยงาน
ผู้รับทุน 

- พยานผู้รับทุน 

 พยานผู้รับทุนและผู้รับทุน 
ลงนามในสัญญา 
ผ่านระบบ e-sign 

-1 ผู้รับทุนลงทะเบียน (ใหม่)/ 

ยืนยันตัวตน (เดิม) ผ่านระบบ e-sign 
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ขั้นตอน รายละเอียดงาน ระยะเวลา เอกสารที่เกี่ยวข้อง ผู้รับผิดชอบ 
- ลงนามในระบบ e-sign 1 วัน - - พยานผู้ให้ทุน 

(ผอ. กอง/กลุ่ม) 

- ร่างบันทึกเสนอผู้บริหารลงนาม
ในสัญญา 

1 วัน - - เจ้าหน้าทีบ่ริหาร
ทุน 

- ลงนามในส่วนผู้ให้ทุน (ผู้บริหาร 
วช.) 

3 วัน - - ผวช. / รอง ผวช. 

- ดาวน์โหลดสัญญาได้ท่ี - ไฟล์ (รวม)เอกสาร ดังนี้ 
1. สัญญาให้ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรม
2. เอกสารผนวก 1 “ข้อเสนอโครงการวิจัยและ

นวัตกรรม”
3. สำเนาหนังสือแจ้งอนุมัติทุนอุดหนุนการวิจัย

และนวัตกรรม
4. เอกสารผนวก 3 “งบประมาณแผนงาน/

โครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติทุนอุดหนุนการ
วิจัยและนวัตกรรมและการแบ่งจ่ายงวดเงิน”

5. เอกสารผนวก 4 “แบบรายงานการวิจัยและ
นวัตกรรม”

6. เอกสารผนวก 5 “บันทึกข้อตกลงการให้
ความยินยอมเปลี่ยนแปลงการใช้จ่ายเงิน”

7. เอกสารอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง

- เจ้าหน้าทีบ่ริหารทุน 
- เจ้าหน้าที่ๆ 

เกี่ยวข้อง 
- หน่วยงานผู้รับทุน/

หัวหน้าโครงการ/
นักวิจัย/ ผู้
ประสานงาน 

พยานผู้ให้ทุน 
ลงนามในสัญญา 
ผ่านระบบ e-sign 

 จัดท าบันทึกน าส่งสัญญาและ
ภาคผนวกให้ผู้ให้ทุนลงนาม

⑪ ผู้ให้ทุน ลงนาม
ในสัญญา ผ่านระบบ e-sign 

สัญญา (ลงนามแล้ว)
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------------------------------- 

-  พระราชบัญญัติการส ่งเสริมการใช ้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม พ.ศ. 2564 

-  ระเบียบคณะกรรมการส ่งเสริมวิทยาศาสตร์ วิจัยและนวัตกรรมว ่าด ้วยการรับเงิน การจ่ายเงิน และการเก็บ
รักษาเงินกองทุน พ.ศ. 2562 

-  ระเบียบสำนักงานคณะกรรมการวิจัยแหงชาติว ่าด้วยการใช้จ่ายเงินอุดหนุนทั่วไปเพื่อการวิจัยและส่งเสริม
และสนับสนุนการวิจัย พ.ศ. 2550 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 

-  ระเบียบกระทรวงการคลังว ่าด้วยค ่าใชจ่ายในการฝึกอบรม การจัดงาน และการประชุมระหว่างประเทศ 
(ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2555 

-  แนวทางการบริหารจัดการทรัพย์สินทางปัญญา 

-  การวิเคราะห์และสังเคราะห์ข้อมูลงานวิจัย 

กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 

97คู่มือปฏิบัติงานการบริหารทุนวิจัยและนวัตกรรม ฉบับเจ้าหน้าที่

-  พระราชบัญญัติการส่งเสริมการใช้ประโยชน์ผลงานวิจัยและนวัตกรรม (ฉบับที่ 2) พ.ศ. 2568 
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