
  

 

แนวทางการปฏิบัติ 
ข้อควรกระทำและไม่ควรกระทำ  

(Do and Don’t)  

สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 

 

 

 

 

 

 
 
 

ฝ่ายกฎหมาย สำนักงานเลขานุการกรม 
สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ



แนวทางการปฏิบัติข้อควรกระทำและไม่ควรกระทำ 
(Do and Don’t) สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ 

 รัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย มาตรา 76 วรรค 3 บัญญัติให้รัฐ 
พึงจ ัดให ้ม ีมาตรฐานทางจร ิยธรรม เพ ื ่อให ้หน ่วยงานของร ัฐใช ้ เป ็นหลัก 
ในการกำหนดประมวลจริยธรรมสำหรับเจ้าหน้าที ่ของรัฐในหน่วยงานนั ้น ๆ  
ซึ่งต้องไม่ต่ำกว่ามาตรฐานทางจริยธรรมดังกล่าว และพระราชบัญญัติมาตรฐาน 
ทางจร ิยธรรม พ.ศ. 2562 มาตรา 5 ได ้กำหนดมาตรฐานทางจร ิยธรรม 
ซึ่งเป็นหลักเกณฑ์ในการประพฤติปฏิบัติอย่างมีคุณธรรมของเจ้าหน้าที่ของรัฐ 
เพื ่อใช้เป็นหลักสำคัญ ในการจัดทำประมวลจริยธรรมของหน่วยงานของรัฐ  
ทั้งนี ้ สำนักงานคณะกรรมการข้าราชการพลเรือน (สำนักงาน ก.พ.) ได้จัดทำ
ประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือน เพื ่อใช้เป็นหลักเกณฑ์ในการปฏิบัติตน  
และร ักษาค ุณงามความดี ท ี ่ ข ้ าราชการต ้องย ึดถ ื อในการปฏ ิบ ัต ิ งาน  
และได้มีการจัดทำแนวทางการปฏิบัติตนของข้าราชการพลเรือนตามประมวล
จริยธรรมข้าราชการพลเรือน เพื่อใช้เป็นกรอบแนวทางการปฏิบัติที่ควรกระทำ
หรือไม่ควรกระทำสำหรับข้าราชการพลเรือน ซึ่งจะช่วยให้ข้าราชการประพฤติ
ปฏิบัติตนอย่างมีคณุธรรม และรักษาจริยธรรมอย่างเคร่งครัดอยู่เสมอ 
 สำนักงานการวิจัยแห่งชาติ (วช.) เห็นว่า เพื่อให้บุคลากร วช. มีความเข้าใจ
ในประมวลจริยธรรมข้าราชการพลเรือนมากขึ้น สามารถนำไปใช้ในการปฏิบัติตน
และปฏิบัติหน้าที ่ จึงมอบหมายให้ฝ่ายกฎหมาย สำนักงานเลขานุการกรม  
จัดทำแนวทางการปฏิบัต ิข ้อควรกระทำและไม่ควรกระทำ (Do and Don’t)  
ของสำนักงานการวิจัยแห่งชาติ เพื่อเป็นแนวทางในการนำไปใช้ที่เข้าใจได้ง่าย  
โดยได ้ม ี การยกต ั วอย ่ างการกระทำท ี ่ ควร กระทำและไม ่ควรกระทำ 
ในการปฏิบัติงาน จำแนกตามประมวลจริยธรรมทั้ง 7 ข้อ ดังนี้ 
 



 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 

 
 
 

 

ยึดมั่นในสถาบันหลักของประเทศ อันได้แก่ ชาติ ศาสนา พระมหากษัตริย์  
และการปกครองระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์เป็นประมุข 
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Do Don’t 
จงร ักภ ักด ีต ่อประเทศชาติ   
มีความภูมิใจในความเป็นไทย 
รักษาผลประโยชน์ของชาติ  
และรักษาความลับเกี ่ยวกับ
ความมั่นคงของชาติ 

นำหลักธรรมคำสอนตามศาสนา 
ที่ตนเคารพนับถือ มาเป็นแนวทาง
ในการปฏิบัติหน้าที่ราชการและ
ปฏิบ ัต ิตนตามขนบธรรมเน ียม
ประเพณีท่ีดีงามของสังคม 

ส่งเสริม สนับสนุนให้มีการปฏิบัติ
ศาสนกิจสืบทอดและทำนุบำรุง
ศาสนาให้มีความเจริญยั่งยืน 

แสดงออกถ ึ งความเคารพ  
เทิดทูน และรักษาไว้ซึ่งสถาบัน
พระมหากษัตริย์ 

แสดงออกในลักษณะที ่ส ่อไป
ในทางด ูแคลนหร ือด ้อยค่า 
ความเป็นไทย อันอาจก่อให้เกิด
ความเสื่อมเสียต่อภาพลักษณ์ 
ของประเทศชาติ 

แสดงกริยาวาจา หรือออกอาการ
ในเชิงลบหลู่ ดูแคลนหรือด้อยค่า
ศาสนาใดศาสนาหนึ่ง 

แสดงออกด้วยกร ิยาอาการ 
หรือวาจา ในลักษณะที ่ไม่ให้
เก ียรติหรือไม่จงร ักภักด ีต่อ
สถาบันพระมหากษัตริย์ 



 
 
 
 
 

 

 

ซื่อสัตย์สุจริต มีจิตสำนึกที่ดี และรับผิดชอบต่อหน้าที่ 
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Do Don’t 
ป ฏ ิ บ ั ต ิ ห น ้ า ที่ ร า ช ก า ร 
ด ้วยความซ ื ่ อส ัตย์ ส ุ จริ ต 
โปร่งใส ตรวจสอบได้ 

ปฏิบ ัต ิตามหน้าท ี ่ท ี ่ ได ้รับ
มอบหมายอย่างเที ่ยงธรรม 
ซื่อสัตย์สุจริต 

ไม่ใช้ตำแหน่งหน้าที่ ในการ
แสวงหาผลประโยชน ์ เพื่ อ
ตนเองหรือผู้อื่น 

ไม่อาศัยโอกาสในการปฏิบัติ
หน้าที่เพื่อเรียก รับ หรือยอมรับ
ทรัพย์สินหรือประโยชน์อื ่นใด
ให้กับตนเองหรือผู้อื่น 
 

แสดงพฤติกรรมซึ่งเป็นการแสวงหา
ประโยชน์โดยมิชอบ 

ปฏิเสธการตรวจสอบของบุคคล
หรือหน่วยงานที่มีหน้าที่ตรวจสอบ 

อาศัยช่องว่างทางกฎหมาย 
เพ ื ่อ เอ ื ้อต ่อการกระทำผิด 
ระเบียบแบบแผนของราชการ 

ปฏ ิ เ สธความร ั บผ ิ ดชอบ 
หร ือป ัดความร ับผ ิ ดชอบ 
ของตนไปให ้ผ ู ้อ ื ่นเม ื ่อเกิด 
ความบกพร่องหรือผิดพลาด 
ในการปฏิบัติงานขึ้น 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

กล้าตัดสินใจและกระทำในสิ่งที่ถูกต้องชอบธรรม 
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Do Don’t 

ปฏิบัติหน้าที่ราชการด้วยความ
ถูกต้องชอบธรรมตามกฎหมาย
และตามทำนองครองธรรม 

ปฏิบัติตามคำสั่งบังคับบัญชา 
ที ่ชอบด้วยกฎหมายและกล้า
ค ั ดค ้ านหร ือ โต ้ แย ้ งคำสั่ ง 
ที่ไม่ถูกต้องหรือไม่ชอบด้วย
กฎหมาย 

ไม่ทนต่อการทุจริตทุกรูปแบบ
กล้ายืนหยัดในสิ่งท่ีถูกต้อง 

ปฏิบัตติามคำสั่ง คำขอร้อง คำขู่ 
หรืออิทธิพลใด ๆ ในการชักจูง 
ให้กระทำความผิดหรือกระทำ 
ในสิ่งที่ไม่ถูกต้องชอบธรรม 

ปฏิบ ัติหน ้าท ี ่ โดยหวังเพียง
ผลงานหรือเพื ่อให้งานเสร็จ 
โดยไม่คำนึงถึงผลกระทบหรือ
ความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น 

ปฏ ิ เสธ ละเลย หร ือเพ ิกเฉย  
ในการแก้ไขปัญหา ความเดือดร้อน 
หรือบรรเทาทุกข์ให้แก่ประชาชน 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 

 

คิดถึงผลประโยชน์ส่วนรวมมากกว่าประโยชน์ส่วนตัว  
และมีจิตสาธารณะ 
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Do Don’t 

ม ี ความม ุ ่ ง ม ั ่ น  เ ส ี ยสละ  
มีจิตสาธารณะในการปฏิบ ัติ
หน ้ าที่ เพ ื ่ อประ โยชน ์ สุ ข 
ของประชาชน 

กระตือรือร้น อำนวยความสะดวก 
และเต็มใจให้บริการต่อผู้มาติดต่อ
ราชการทั ้งภายในหน่วยงาน 
และภายนอกหน่วยงานโดยไม่เลือก
ปฏิบัต ิ

มีจิตอาสา โดยอุทิศตนกระทำ
การอันเป็นประโยชน์ต่อส่วนรวม 

กระทำการอ ั นส ่ อไปในทาง 
ที่อาจตีความได้ว่าเป็นการขัดกัน
ระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคล 
กับประโยชน์ส่วนรวม 

ปฏิเสธ บ่ายเบี่ยง ในการปฏิบัติ
หน้าที่และการอำนวยความสะดวก
แก่ประชาชนที่มาขอรับบริการ 

ใช้ความรู้สึกส่วนตัวในการปฏิบัติ
หน้าที่ หรือมีอคติต่องานที่ปฏิบัติ 
ต่อองค์กร หรือต่อประชาชน 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

 

มุ่งผลสัมฤทธิ์ของงาน 
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Do Don’t 

ปฏิบ ัต ิงานด ้วยความร ับผ ิดชอบ  
โดยมุ่งประสิทธิภาพและประสิทธิผล
เพื่อให้งานสัมฤทธิ์ผลตามวัตถุประสงค์ 
และเป้าหมายอย่างแท้จริง 

ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความรอบคอบ 
ย ุต ิ ธรรม รวดเร ็ว  ท ันเวลา  
และม ีค ุณภาพ เพ ื ่อให ้บรรลุ
เป้าหมายโดยวิธีการกระบวนการ 
ที่ถูกต้อง และเป็นธรรม 

ใช ้ทร ัพยากรและงบประมาณ 
ของทางราชการอย่างประหยัด 
และคุ ้มค่า รวมทั ้งปฏิบัติงาน 
ให้ทันต่อเวลาและสถานการณ ์

ปฏิบ ัต ิหน้าท ี ่ โดยไม่คำนึงถึง
ผลสำเร ็ จของกระบวนงาน  
และระเบ ี ยบ หร ื อกฎหมาย 
ทีก่ำหนดไว ้ 

ปล่อยปละละเลย หรือเพิกเฉย  
เมื่อพบเห็นว่ามีการปฏิบัติหน้าที่
ไม ่ เต ็มความสามารถท ี ่ม ีอยู่   
หรือตามมาตรฐานเดิมที่เคยปฏิบัติ 
หรือตามความพึงพอใจส่วนตัว 



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ปฏิบัติหน้าที่อย่างเป็นธรรมและไม่เลือกปฏิบัติ 
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Do Don’t 

ปฏิบัติหน้าที่ด้วยความเสมอภาค 
เป็นธรรมและเที่ยงธรรม 

ให้ข้อมูลข่าวสารแก่ประชาชน 
ได ้อย ่ างครบถ ้วน ถ ูกต ้อง  
ทันเหตุการณ์และไม่บิดเบือน
ข้อเท็จจริง 

ให้บริการและอำนวยความสะดวก
แก่ประชาชนด้วยความรวดเร็ว 
เต็มใจ ปราศจากอคต ิและไม่เลือก
ปฏิบัต ิ

เล ื อกปฏ ิ บ ั ติ โดยอาศ ั ยเหตุ  
แห่งความแตกต่างในเรื่องเชื้อชาติ 
ศาสนา เพศ อายุ สภาพร่างกาย 
และความเชื่อทางการเมือง 

 
อาศัยตำแหน่งหน้าที่ในการอำนวย
ความสะดวกผลประโยชน์ หรือ
เลือกปฏิบัต ิ



 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 

ดำรงตนเป็นแบบอย่างที่ดี  
และรักษาภาพลักษณ์ของทางราชการ 
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Do Don’t 

ด ำ ร ง ต น เ ป ็ น ข ้ า ร า ช ก า ร 
และเจ ้ าหน้ าท ี ่ ของร ั ฐท ี ่ ด ี 
โดยน้อมนำหลักปรัชญาของ
เศรษฐกิจพอเพียง หลักคำสอน
ทางศาสนา และจรรยาวิชาชีพ
มาใช้ในการดำเนินชีวิตประจำวัน
และการปฏิบัติหน้าที ่

ปฏิบัติหน้าที่พลเมืองไทย เคารพ 
ต ่อหล ักกฎหมาย และร ักษา
วัฒนธรรม ประเพณีอันดีงาม 

ประพฤติหร ือกระทำการใด ๆ  
อ ันอาจเป ็นเหต ุ ให ้ เส ื ่ อมเสีย
เกียรติภูมิ ศักดิ์ศรี และภาพลักษณ์
ของตนเองและราชการ 

แสดงกิริยาอาการ หรือพฤติกรรม
อ ันม ีล ักษณะเป ็นการค ุกคาม 
ทางเพศ 

แสดงความเห ็นต ่ อสาธารณะ 
โดยไม่คำนึงถึงหน้าที่ ความรับผิดชอบ 
ในฐานะที ่เป็นข้าราชการที ่ต ้องมี
ความเป็นกลางทางการเมือง 


